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1. Ucel a oblast platnosti dokumentu

Tento pracovni postup stanovuje pravidla pro tvorbu a udrzovani pasportizace prostor VFN a
postupy pro predavani informaci uvniti Technicko-provozniho tiseku. Tato smérnice je zavazna pro
vSechny zaméstnance VFN.

2. Pojmy a zkratky

TPU Technicko-provozni tisek VFN
TPN Technicko-provozni naméstek

3. Odpovédnosti a pravomoci

Za tvorbu a udrZovani pasportizace je odpovédné Oddéleni pasportizace a znaceni Provozniho
odboru TPU. Pokud zastupci klinik objevi nesrovnalosti, je povinen vedouci Odd. pasportizace a
znaceni zajistit jejich opravu.

Vedouci zaméstnanec kazdého objednaciho mista je odpovédny za dodrZzovani ustanoveni tohoto

dokumentu na podiizeném pracovisti.

4. Postup (popis ¢innosti)
4.1 ZMENY V DISLOKACI PRACOVIST

VSechny zmény uzivani mistnosti (zmény zpisobu pouzivani napt. kancelar vs. lékatsky pokoj vs.
sklad) a zmény pftifazeni prostor k inventarniho useku nebo NS apod. je nutné fesit v souladu s RD-
VEN-02 Organizacni fad — kapitola 4.7 a dle nésledujiciho postupu.

4.1.1 Zmény tykajici se vice pracovist’

V piipadé, ze vedouci zaméstnanec pracovisté pozaduje zmény uzivani mistnosti, ktera se tyka vice
pracovist, musi byt tato zména schvélena Dislokacni komisi VFN. Navrhy na zménu piipadné
z4dost o prostory je mozno zaslat e-mailem nebo dopisem TPN, ktery svold disloka¢ni komisi.
Rozhodnuti dislokac¢ni komise jsou uvedena v zapisu z dislokac¢ni komise, ktery je uvefejnén na
Share Pointu. Pisemny zapis Dislokacni komise je zasilan zacCastnénym a BOZP a PO.

Vedouci Odd¢leni pasportizace a znaceni je odpoveédny za aktualizaci dat v pasportizaci.

Vedouci Technicko-investicniho odboru je odpovédny za promitnuti zmény do rozuctovani sluzeb
(elektiina, voda, teplo apod.)

Vedouci Provozniho odboru je odpovédny za spravné rozuctovani uklidovych sluzeb a piipadné
odpadu.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je Fizen spravcem dokumentace VFN
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni ucely - nepodléa pravidlim fizeni dokumentace.
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4.1.2 Zmény v ramci pracovisté

Pokud vedouci zaméstnanec navrhuje zménu zpisobu uzivani mistnosti (prostor) v rdmci
pracovisté, je povinen pozadat o souhlas e-mailem nebo dopisem TPN nejpozdéji do 14 dni pred
piedpokladanou zménou. TPN nasledné posoudi druh zmény a jeji dopad na zptsob uzivani prostor.
V ptipad¢€, ze navrhovand zména zpusob uzivani ovlivni, pfedd TPN véc k projednani Dislokacni
komisi VFN.

4.1.3 Stavebni zmény

Nejpozdé€ji sedm dni pfed zahajenim projektovani stavebnich tdprav pozada vedouci Technicko-
investicniho odboru vedouciho Oddé€leni pasportizace aznaceni o digitdlné zpracovanou
dokumentaci souc¢asného stavu.

Po ukonceni praci odevzdd vedouci Technicko-investi¢éniho odboru dokumentaci podle druhu
stavebnich Uprav. Veskeré stavebni zmény hlasi vedouci Technicko-investi¢niho odboru také utvaru
BOZP a PO.

Vedouci technicko-investi¢éniho odboru je povinen po ukonceni stavebni akce zajistované
externim dodavatelem (rekonstrukce) predat (nejpozdéji do 14 dnli od pfedani stavby stavitelem
Technicko-investiénimu odboru) Odd. pasportizace a znaceni digitalné zpracovanou dokumentaci
skutecného provedeni stavby. Pozadavky na provedeni digitdlné¢ zpracované dokumentace jsou
uvedeny v pfiloze tohoto dokumentu.

Vedouci Technicko-investi¢éniho odboru je povinen po ukonceni udrzby provadéné vlastnimi
silami, pii které dojde k dispozi¢nim zméndm nebo zméndm uzivani, predat nejpozdéji do 14 dnt
od predani prostor do uzivani Oddéleni pasportizace a znaceni zakreslené zmény do soucasného
vykresu (v papirové podob¢) tak, aby bylo patrné, k jakym zménam doslo.

4.2 OZNACOVANI DVERI

Cislovani dvefi je provadéno prostiednictvim dvouvrstvého plastového Stitku v barvé stifbrné
metalizy s ¢ernym gravirovanym textem (¢islem mistnosti) o rozméru 5 x 3 cm. Tento Stitek bude
prilepen do stiedu, 2 cm pod horni okraj dvefi.

Pro kazdou budovu bude cislovani dvefi vychdzet zpasportizace, oznaceni dveti zajiStuji
pracovnici Odd. pasportizace a znaceni a jsou odpovédni za jeho spravnost. Opravy, reklamace
apod. pro objekty, kde je jiz nové Cislovani zavedeno, zajistuje Odd. pasportizace a znaceni.

5. Souvisejici dokumenty

RD-VFN-02 Organizac¢ni rad
SM-VFN-31 Nakup a objednavani

6. Piilohy

Pozadavky na dokumentaci o provedeni stavby

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je Fizen spravcem dokumentace VFN
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni ucely - nepodléa pravidlim fizeni dokumentace.
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Skute¢né provedeni stavby — pozadavky na dokumentaci:

Dokumentace musi obsahovat:

A. tabulky mistnosti, podrobnosti:

¢islo mistnosti (ve tvaru P.MM, kde P je patro — S — suterén, P — pfizemi, 1. — 1.
patro, 1M mezipatro nad prvnim patrem a MM je dvoumistné ¢islo mistnosti dle
pasportizace)

ucel mistnosti

plocha m?, m’

poznamka (druh podlahy, typ stény, Giprava stropu, obklad mistnosti)

B. graficka ¢ast - stavajici stav v méritku 1:50 véetné kot se zakreslenim:

osvétleni zarovkové nastropni, nasténné

nouzové osvétleni

zativkové nésténné

zativkové nastropni (Ctverec apod.)

rozvadéce skiinovée silnoproudé, slaboproudé, tstiedna EPS, EZS, rozmisténi cidel
pozarni hydranty

zafizovaci pfedméty

télesa UT s umisténim ventilu

medicinské plyny, potrubni posta, datové sité

Al

C. ptidorysné schéma v méritku 1:250

odliseni prostor bude barevné (neti¢elové prostory, technické prostory atd.)
Srafovani bude podle jednotlivych mistnosti, ne do bloku

Doporuceni pro zpracovani dokumentace

identifika¢ni cCisla mistnosti musi byt v samostatné vrstvé (Mist cis). Pro
automatizované zpracovani je dilezité, aby vrstva neobsahovala zZadné jiné popisy
(texty).

tvar Cisla mistnosti musi byt jednotny: P.MM (P-patro,MM-2 pozice pro cislo
mistnosti), napt. 1.01 (mistnost ¢.1 v 1. patie)

projekty musi byt vytvafeny v jednotné logice oznaCeni podlazi (pfizemi- 1.
nadzemni podlazi, 1.patro-2. nadzemni podlazi atd.). Na vykrese bude ptizemi-
1.NP.

projekty musi byt vytvatreny ve stejnych jednotkach a to v mm

pfed pfedanim dokumentace je potieba vykresy vycistit (odstranit definice
nepouzitych prvkl a smazané entity)

u ploch pouzivat transparentni vypli

pouzivat pokud mozno jednotné ¢lenéni vrstev

kétovat pomoci funkce Koty (nepouzivat zvIast’ ara a text)

predélanou ¢ast umistit do slepého piidorysu, aby bylo ziejmé, kde doslo ke zméné
do modelu umistit vzdy jeden vykres

ve vykrese bourané ¢asti ve zluté barve, nové ¢asti v barvé Cervené
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Skute¢né provedeni stavby — pozadavky na dokumentaci:

Navrh ¢lenéni vrstev

NAZEV BARVA VYSVETLENI VRSTVY
VRSTVY VRSTVY
Dvere 3 Graficky objekt dveti a jeho rozmérové oznaceni (Sitka / vyska)
Klenby 9 —
Koty 86 Vyska pisma 120, font Tahoma (v celém vykrese — jak ¢isla, tak i
text)
Legenda 122 Pouzivand v tabulkéch a razitku
Mist_cist 190 Pouze ¢isla mistnosti — nutné kvili FAMA
Mist naz 190 Pouze nazev mistnosti — nutné kviilli FAMA
Nadiez 255 Hrany, které vidime nad métenou plochou
Obklad 170 ---
Okna 255 Okenni otvory — kdtovat: Sitka / vySka (parapet)
Popis 60 Riizné vysvétlujici popisky tykajici se vykresu
Réam vykresu 246 Ohraniceni vykresového prostoru
Ramecky 240 Ohraniceni tabulek a razitka
Schody 255 -—-
Stény 1 Obvodové 1 vnitini
Sr neudel 52 Srafa netiéelové plochy — schodiité, chodby
Sr_ugel napi. 140 Srafa ugelové plochy — vyuzivané
Sr stény 8 Plochy stén
Sr_technické 9 Technické plochy
Tenka 255 Vrstva pro jinak nezafazené Cary
Vybaveni 40 Svétla, topeni
Zatizeni 206 Umyvadla, diezy, WC, vylevky
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