Krajsky Gfad, Velka Hradebni 3118/48, 400 02 Usti nad Labem
l0dbor kancelaF feditele

Datum: 6. 03. 2019]

JID: 8461/2019/KUUK

Cj. KUUK/37694/2019/KR

Cislo jednaci: VZ-KUUK/36260/2019/INV/VZ-KR/12
Vyfizuje/linka: Ing. Romana Maturkani&ova/637]
E-mail: maturkanicova.r@kr-ustecky.cz

Vyzva k podani nabidky na pInéni vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky s na-
zvem ,,Kancelafsky papir pro Krajsky urad Usteckého kraje na obdobi 2019-2020*

Vazeny dodavateli,

vsouladu s § 27 a § 31 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen
,Zakon"), Vas

vyzyvam

k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky s nazvem ,,Kance-
lafsky papir pro Krajsky Gfad Usteckého kraje na obdobi 2019-2020%. Tato vyzva je
zaroven i zadavaci dokumentaci.

Nejedna se o verejnou zakazku zadavanou podle zakona. Pokud zadavatel chce néktera
ustanoveni zakona pouzit, vyslovné to v této vyzvé uvadi a pfi posuzovani miry naplnéni
téchto ustanoveni postupuje analogicky, jako dle zakona.

1. Zakladni ddaje o zadavateli :

Nazev : Ustecky kraj

Zastoupeny: Mgr. Nikola Jahodova Rennerova, vedouci odboru kancelaf
feditele KU UK _

Sidlo : Velka Hradebni 3118/48, 400 02 Usti nad Labem

IC: 70892156

Hana Liskova
telefon: 475 657 389
e-mail: liskova.h@kr-ustecky.cz

Kontaktni osoba ve
vécech technickych :

ing. Romana Maturkaniéova
telefon: 475 657 637
e-mail: maturkanicova.r@kr-ustecky.cz

Kontaktni osoba ve
vécech organizaénich

2. Zahajeni vybérového frizeni:

Vybeéroveé fizeni bylo zahajeno dne 2. 4. 2019 zvefejnénim vyzvy na profilu zadavatele
Podanim nabidky se dodavatel stava Gcastnikem vyberového fizeni (dale také jen
,ucastnik).
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3. Predmét nabidky:

Predmétem vefejné zakazky je dodavka kancelarského papiru pro Krajsky Gfad Ustec-
kého kraje.

Dodavky kancelaifského papiru budou realizovany na zakladé smlouvy, a to po celou
dobu plnéni vefejné zakazky v zavislosti na aktualnich provoznich potfebach. Dodava-
tel bude dodavat kancelarsky papir na zakladé pisemnych poZadavki referenta
hospodafské spravy na e-mail dodavatele. Cetnost diléich dodavek se pfedpoklada
500 baleni kancelarského papiru mésiéné.

Predpoklad odbéru kancelarského papiru:
- format A4 v objemu 7 200 baliku (1 balik = 500 listt)
- format A3 v objemu 75 baliku (1 balik = 500 list().

Specifikace kancelafského papiru:

- format: A4, A3

-gramaz: 80 g

- opacita: min. 92 %

- kvalita papiru: min. A

- bélost: min 169 CIE

- ISO: 8706

- papir je uréen pro vysokovykonné kopirovaci stroje, duplexni kopirovani, vhodny pro
laserové tiskarny.

Kéd CPV: AB18-3

4. Doba a misto plnéni:

Pfedpokladana doba pinéni: od 17. 4. 2019 do 31. 5. 2020. ]
Misto pInéni: Krajsky urad Usteckého kraje, Velka Hradebni 3118/48, Usti nad Labem

5. Podminky prokazani kvalifikace:
Zadavatel pozaduje prokazat:

= Zakladni zplsobilost
— analogicky jako podle § 74 odst. 1 az 3 zakona prokaze U€astnik vybérového
fizeni formou ¢estného prohlaseni, Ze neni nezplsobilym dodavatelem
= Profesni zpusobilost
— analogicky jako podle § 77 odst. 1 zakona prokaze U€astnik vybérového fizeni
doloZenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud
jiny pravni piedpis zapis do takové evidence vyZaduje,
= Technicka kvalifikace
- analogicky jako podle ustanoveni § 79 odst. 2 pism. b) zdkona prokaze uéast-
nik vybérového fizeni doloZzenim seznamu nejméné 3 realizovanych
vyznamnych dodavek poskytnutych za posledni 3 roky pied zahajenim vybé-
rového fizeni véetné uvedeni ceny, doby jejich poskytnuti a identifikace
objednatele spocivajicich v dodavce kancelarského papiru, pfi¢emz hodnota
kazdé takové zakazky musi byt min. 200 000 K& bez DPH.

Ugastnici vybérového fizeni mohou k prokazani zakladni zpUsobilosti dle § 74 odst. 1 -
3 zakona a profesni zpUsobilosti dle § 77 zakona vyuzit vypisu ze seznamu kvalifiko-
vanych dodavatelll dle ¢asti jedenacté, hlavy Il zakona, ne starSiho nez 3 mésice.

Ugastnici vybérového fizeni mohou k prokazani kvalifikaénich pfedpokladi vyuZit certi-
fikatu vydaného v ramci systému certifikovanych dodavatelli dle €asti dvanacté zakona
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ne starS§iho nez 1 rok. Tento certifikat nahrazuje prokazani kvalifikace dodavatele
v rozsahu v ném uvedenych udaju

Doklady prokazujici spinéni zakladni zpUsobilosti a vypis z obchodniho rejstiiku musi
prokazovat splnéni poZadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl pre-
de dnem zahajeni vybérového fizeni.

Pii prokazovani kvalifikace prostfednictvim jinych osob nebo v pfipadé spoleéné uéasti
dodavatell bude postupovano analogicky, jako dle § 82 a 83 zakona, pfitemz zakladni
zpUsobilost miiZe byt prokazana formou ¢estného prohlaseni.

Doklady k prokazani kvalifikaénich pfedpokladi se mohou pfedklédat v prosté kopii,
v 6eském nebo slovenském jazyce. VS diplomy i v jazyce latinském.

Ugastnici vyb&rového fizeni, ktefi neprokazou kvalifikaci v pozadovaném rozsahu, mo-
hou byt z vybérového fizeni vylouéeni. Zadavatel bude pfi posuzovani kvalifikace
postupovat analogickym postupem, jako dle zakona, véetné moznosti objasnéni nebo
doplnéni Gdaju nebo dokladl die § 46 odst. 1 zakona.

6. Hodnoceni nabidek:

V8echna Ciselné vyjadfitelna hodnotici kritéria uvede u€astnik vybérového fizeni ve
v8ech mistech nabidky shodné. V piipadé rozporu v &iselné vyjadfitelnych hodnoticich
kritériich v jednotlivych ¢astech nabidky Ucastnika bude zadavatel pro Gcely hodnoceni
nabidek hodnotit dle nabidkovych cen uvedenych ve vypinéné pfiloze ,ocenéni nabid-
ky“, ktera je pfilohou &. 5 vyzvy.

Zadavatel hodnoti pfedloZzené nabidky podle ekonomické vyhodnosti nabidky s témito
diléimi kritérii hodnoceni a jejich vahami:

- celkova nabidkova cena za kancelarsky papir bez DPH — vaha 85 %;

- poéet dni dodani kancelarského papiru od jeho objednani — vaha 15 %.

Popis zpusobu hodnoceni:

Nabidky budou dale hodnoceny podle nize uvedeného postupu:

Dil€i kritérium €. 1 - celkova nabidkova cena za kancelaisky papir (1 baleni, tj. 500 lis-
td) véetné DPH

Ugastnik nabidne vysi ceny za cely pfedmét pinéni vefejné zakazky, tj. dodavky kance-
lafského papiru, dle pfilohy €. 5 — ,ocenéni nabidky®. V ramci hodnoceni tohoto kritéria

sw v s

zakazky.
Dil¢i kritérium €. 2 — po&et dni dodani kancelaiského papiru od jeho objednani

Ugastnik nabidne IhGtu od pFevzeti diléi objednavky po jeho dodani ve dnech. Nejvy-
hodnéjsi nabidkou bude nabidka s nejkratsi dobou realizace. Pokud u¢astnik navrhne
termin pinéni v jinych jednotkach nez dnech, hodnotici komise termin plnéni prepodita
na dny, pfi€emz zaokrouhleni na celé dny provede podle matematickych pravidel/nebo
smérem nahoru.

Metoda hodnoceni

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici od 0 do 100 bod(i a
obodovani dil¢ich kritérii provede takto:
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- pro kritéria, kde ma nejvhodné&j$i nabidka minimalni hodnotu (celkova nabidkova ce-
na, doba realizace):
nejvhodnéjsi nabidka
Pocet bodd = x 100
hodnocenéa nabidka

Celkové hodnoceni je soué¢tem bodovych hodnoceni dilCich kritérii, ktera jsou vynaso-
bena vahou daného kritéria. Nejvyhodnéj$i nabidkou je ta, ktera ziska nejvyssi celkovy
poéet bodu.

V pfipadé&, Ze dojde k rovnosti v bodovém ohodnoceni u€astnikd na 1. - 2. misté, bude
o poradi rozhodovat vySe jejich nabidkové ceny.

V pfipadé, Ze dojde ke shodé i ve vysi nabidkovych cen téchto G€astnik(, bude o pofa-
di Géastnik( na 1. - 2. misté rozhodovat nahodny vybér losem provedeny za ucasti
zastupcu dotéenych ucastnikd.

7. Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny:

Ugastnik stanovi nabidkovou cenu za provedeni pfedmétu plnéni absolutni ¢astkou v
geskych korunach. Nabidkové cena bude stanovena jako nejvySe pfipustna a nepre-
krogitelna.

Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni: cena bez dané z pfidané hodnoty (DPH), da-
le sazba DPH (procentni vyée DPH) véetné jejiho vyjadfeni v KE v souladu se zakonem
235/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich zmén, a celkova nabidkova cena véetné DPH v K¢.
Cena je stanovena jako nejvy$si a neprekrogitelna a zahrnuje veskeré ostatni naklady
spojenych s dodanim pfedmétu zakazky (napf. cena za dopravu).

Neni-li u&astnik registrovanym platcem DPH, potom tuto dari nevycisli a skutecnost, Ze

neni jejim platcem, vyslovné uvede v nabidce (v &asti, kde je vycislena nabidkova ce-
na).

8. Obchodni podminky:

Termin splatnosti 21 dna. Fakturace na zakladé oboustranné odsouhlaseného preda-
vaciho protokolu (dodaciho listu).

Podrobné obchodni podminky obsahuje zavazny text smlouvy, ktery je pfilohou
€. 1 této vyzvy

9. Lhuta pro podani nabidky: do 15. 4. 2019 do 11:00 hodin

10. Zadosto vysvétleni zadavaci dokumentace

Dodavatelé mohou poZadat zadavatele o vysvétleni zadavaci dokumentace. Zadosti o
vysvétleni zadavaci dokumentace musi dodavatelé dorudit pisemné, to je v listinné po-
dobé, datovymi schrankami nebo e-mailem na adresu zadavatele uvedenou v ¢l. 1
vyzvy v terminu nejpozdgji 4 pracovni dny pied uplynutim Ihity pro podani nabidek.

Vyzadané vysvétleni zadavaci dokumentace bude zaslano tazateli a véem znamym
dodavatelim v co nejkrat§im mozném terminu, nejpozdéji 2 pracovni dny pfed uplynu-
tim Ihuty pro podani nabidek.

11. Pozadavky na zpracovani nabidky a dalSi pozadavky zadavatele:
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Nabidku poda Géastnik v listinné podobé v jednom vyhotoveni dle formalnich a tech-
nickych podminek zadavatele uvedenych vtéto vyzvé. Elektronické podani neni
mozné. Varianty nabidek se nepfipousti.

Nabidka véetné veSkerych poZadovanych dokladi bude u fyzickych osob potvrzena
ucastnikem a u pravnickych osob bude potvrzena statutarnim organem ucastnika, ne-
bo osobou povéfenou zastupovanim statutarniho organu. V pfipadé potvrzeni nabidky
povéfenou osobou dolozi ugastnik v nabidce plinou moc, pfipadné platny povérovaci
dokument. Uvedené doklady Géastnik predlozi v originalnim vyhotoveni nebo v je-
jich uredné ovérené kopii.

Nabidka véetné veskerych dokument( a piiloh bude zpracovana v teském nebo slo-
venském jazyce. Nabidka nebude obsahovat opravy a piepisy, které by zadavatele
mohly uvést v omyl. Nabidku doporuéujeme véetné veskerych pozadovanych dokladu
a pfiloh fadné svazat do jednoho svazku a dostateénym zplUsobem zajistit proti mani-
pulaci s jednotlivymi listy (pomoci provazku a peceté nebo nalepkami opatfenymi
podpisem, pfipadné nezaménitelnym razitkem).

Prilohou &. 1 této vyzvy je zavazny text smlouvy, ktera bude slouzit k uzavieni smiuv-
niho vztahu s vybranym dodavatelem. Pfilohy ke smiouvé, pokud jsou vyzadany i na
jiném misté zadavaci dokumentace, neni povinné pfedkladat duplicitné u navrhu
smlouvy v nabidce, ostatni prilohy se pfedkladaji az pfi podpisu smluv mezi vybranym
dodavatelem a zadavatelem. Zadavatel pfipousti pouze dale specifikované Upravy za-
vazneého textu smlouvy ucastnikem v ramci pfipravy smlouvy. Tento text smlouvy musi
v plném rozsahu respektovat podminky uvedené v této vyzvé. Zadavatel pripousti pou-
ze nasledujici Upravy zavazného textu smiouvy:

- doplnéni identifikacnich a kontaktnich udaju G¢astnika, véetné titulu, jména, pfijme-
ni a funkce osoby podepisujici smlouvu za uéastnika, nabidkovou cenu, dobu
dodéni a dal$i adaje, které jsou v textu Zluté podbarveny.

Vsechny listy nabidky i priloh doporucujeme v pravém dolnim rohu fadné oéislovat ne-
prerusovanou fadou pocinaje Gislem 1. Poslednim listem nabidky bude prohlaseni
uéastnika potvrzené u fyzickych osob ugastnikem a u pravnickych osob bude potvrze-
né statutarnim organem ucastnika dle zpisobu podepisovani za spoleénost zapsaném
v obchodnim rejstfiku & osobou povéfenou k zastupovani statutarniho organu ucastni-
ka, které stanovi celkovy pocet listl v nabidce.

Ugastnik poda tidt&nou nabidku v souladu s timto doporuéenym &lenénim:
a) kryci list,

b) obsah nabidky,

c) doklady k prokazani kvalifikaénich predpokladu,

d) vlastni nabidka Gcastnika, véetné cenové nabidky,

e) Cestné prohlaseni o poctu listh.

Jednotlivé &asti nabidky doporuéujeme zietelné oznadit pfedélovymi listy, které budou
téz zapocteny v &islovani listl nabidky.

Ugastnik vybérového Fizeni mize podat ve vyb&rovém fizeni jen jednu nabidku.
Uc&astnik, ktery podal nabidku ve vyb&rovém fizeni, nesmi byt sou¢asné osobou, jejimz
prostiednictvim jiny u€astnik v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

Zadavatel vylouci uéastnika vybérového fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné
nebo spoleéné s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a sou¢asné je osobou,
jejimz prostfednictvim jiny Géastnik vybérového fizeni v tomtéz vybérovém fizeni
prokazuje kvalifikaci.

12. Zpusob. misto pro podani nabidek a forma nabidky:
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Ugastnici podaji nabidku v uzaviené neporusené obalce &i jiném obalu s uvedenim na-
zvu, adresy a ICO lc¢astnika a vyraznym oznaéenim

-NABIDKA ev.c. VZ-KUUK/36260/2019/INV/IVZ-KR/12 - .Kancelafsky papir pro
Krajsky afad Usteckého kraje na obdobi 2019-2020“ a vyzvou ,NEOTVIRAT*.

Doporuéujeme, aby obalka, &i jiny obal, byly odpovidajicim zplsobem zajistény proti
manipulaci (spoje obalky by mély byt pfelepeny a orazitkovany ¢i jinak oznaceny identi-
fikaénim udajem Uc¢astnika). Pri odeslani postou, prostiednictvim osoby, ktera provadi
prepravu zasilek (kuryrni sluzba), nebo prostiednictvim drZitele postovni licence podle
zvlastniho predpisu, nabidku doporuéujeme zaslat doporucené.

Nabidky je mozno podavat osobné na adresu zadavatele v pracovnich dnech, a to:
pondéli a stfeda od 7.30 do 12.00 hod. a od 12.30 hod. do 17.00 hod., utery a &tvrtek
od 7.30 do 12.00 hod. a od 12.30 hod. do 16.00 hod. a patek od 7.30 do 12 hod. a od
12.30 hod. do 14.00 hod. do podatelny na nize uvedené adrese.

Ugastnici mohou téz podat nabidku postou, prostiednictvim osoby, ktera provadi pre-
pravu zasilek (kuryrni sluzba), nebo prostiednictvim drZitele postovni licence podle
zvlastniho pfedpisu, na adresu zadavatele:

Ustecky kraj

Krajsky urad — odbor kancelar feditele
Velka Hradebni 3118/48

400 02 Usti nad Labem

13. Prava zadavatele:

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyloucit u¢astnika, jehoZz nabidka nesplnila pozadavky
zadavatele uvedené v zadavacich podminkach, nebo jehoz nabidka obsahuje mimo-
fadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru ekonomicky nejvhodnéjsi na-
bidky ovéfit informace uvadéné udastnikem v nabidce.

Vybérem ekonomicky nejvhodnéj$i nabidky uéastnikovi nevznika pravni vztah, zadava-
tel si vyhrazuje pravo jednat o smlouvé a upfesnit jeji koneéné znéni. Podanim nabidky
vyslovuje Uc€astnik souhlas s tim, Ze smlouva bude uzaviena dnem jejiho podpisu
obéma smluvnimi stranami.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyuZit jen ¢ast pfedlozené nabidky nebo vybéroveé fizeni
do doby uzavieni smlouvy zrusit.

S pozdravem | -}/

A

Mgr. Nikola Jahodova Rennerova
vedouci odboru kancelar feditele

Prilohy |

Pfiloha &. 1 - Zavazny text smlouvy

Pfiloha €. 2 - Kryci list nabidky

Pfiloha &. 3 - CP o splnéni zakladni zpUsobilosti

Pfiloha €. 4 - Technicka kvalifikace - seznam realizovanych zakazek
Ptiloha &. 5 - Ocenéni nabidky
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