|ZADAVACI DOKUMENTACE K VEREJNE ZAKAZCE MALEHO ROZSAHU

Vefejnd zakazka malého rozsahu (dale jen ,vefejna =zakazka') je zadavana dle
§§ 6, 27 a 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,zakon").

|

1. NAZEV VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Nazev verejné zakazky: | Dodavky papiru pro tiskové fedeni Statutarniho mésta Plzeii

|

|

2. IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Obchodni firma nebo nazev SPRAVA INFORMACNICH TECHNOLOGII MESTA PLZNE,
prispévkova organizace

Sidlo Dominikanska 288/4, 301 00 Plzen

ICO: 66362717

Osoba zastupujici zadavatele: | Ing. Ludék Santora, MBA Feditel

Kontaktni osoba: Ing. Bohuslav Horais

Telefon, fax, e-mail: tel: 37 803 5167 email: vz-sitmp@plzen.eu

|

3. IDENTIFIKACNiI UDAJE OSOBY ZASTUPUJICi ZADAVATELE

Zadavatel neni v fizeni zastoupen jinou osobou.

|

4. VYMEZENi PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY A PODMINEK PLNENI

Druh veiejné zakazky: verejna zakazka malého rozsahu na dodavky
Predpokladana hodnota vefejné zakazky: 1 900 000 K& bez DPH

Pfedmét plnéni verejné zakazky:

Predmétem verejné zakazky jsou dodavky papiru pro tiskové FeSeni Statutdrniho mésta Plzen
v rozsahu a v souladu se zadavaci dokumentaci.

Jednaseo:

Dodavky papiru formatd A3, A4, A5

Uchaze¢ ve své nabidce stanovi cenu bez DPH za jedno baleni papiru formatu A4 s obsahem 500 list(
v kvalité stanovené prilohou &islo 1 Kupni smlouvy.

Cena formatti A3 a A5 pak bude pro ucely smlouvy vypoctena z nabizené ceny uchazece jako dvojnasobek &i
polovina ceny formatu A4.

Blize je predmét plnéni vefejné zakazky vymezen smlouvou, kterd tvofi pfilohu zadavaci
dokumentace.

Zadavatel predkladanou hodnotu stanovil na zakladé svych zkudenosti s odb&rem papiru za posledni
4 roky. Pro informaci uvadi, Ze priimérny ro¢ni odbér krabic papiru &ini:

A4 - 1489
A3 -33
A5 — 47

1 krabice A4=5 baliku, 1 balik = 500 listti papiru

Podty balik( jsou orientaéni a slouzi pouze pro informaci uchaze€l o orientaénim poctu odebiraného papiru. Tyto
poéty byly stanoveny podle potieb zadavatele v uplynulych letech. Jejich uvedenim se zadavatel nezavazuje, Ze
uvedené poéty balik(i papiru v tomto mnozstvi odebere. Zadavatel hodla uzaviit smlouvu na pInéni VZ na
dobu neurcitou

5. OBCHODNi PODMINKY

Obchodni podminky, tedy zavazné platebni, dodaci, zaruéni a sankéni a technické podminky jsou
uvedeny ve vzoru Smlouvy



| 6. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANi NABIDKOVE CENY

Dodavatel stanovi nabidkovou cenu celou ¢astkou za cely pfedmét pinéni vefejné zakéazky v souladu

se zadavaci dokumentaci.

Dal8i pozadavky:

e Nabidkova cena bude uvedena v CZK,

e Nabidkova cena bude uvedena bez dané z pfidané hodnoty (DPH).

e Nabidkova cena bude zahrnovat veskeré naklady dodavatele spojené s plnénim piedmétu verejné
zakazky,

e Dodavatel ve své nabidce stanovi nabidkovou cenu celou ¢astkou za jedno baleni papiru formatu A4
s obsahem 500 listd v kvalité stanovené pfilohou &islo 1 Kupni smlouvy

| 7. JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

PoZadavek na uvedeni poddodavatelli
Zadavatel pozaduje, aby Ucastnik v nabidce urcil ¢asti vefejné zakazky, které hodla plnit
prostiednictvim poddodavateld.

V piipadé, Ze ucastnik bude vefejnou zakazku plnit prostfednictvim poddodavatelil, predlozi ve své
nabidce ¢estné prohlaseni, v némz popise poddodavatelsky systém.

| 8. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

Podrobna specifikace poZzadavk( zadavatele na kvalifikaci je uvedena v Kvalifika¢ni dokumentaci,
ktera tvori pfilohu zadavaci dokumentace. Kvalifika¢ni dokumentace upravuje podrobnym zptisobem
vymezeni a zplisob prokazani kvalifikacnich predpoklad(.

[ 9. zPUSOB HODNOCENI NABIDEK

V ramci hodnoceni nabidek budou pouZity informace a tdaje (které jsou pfedmé&tem hodnoceni),
uvedené v navrhu smlouvy Ucastnika zadavaciho fizeni a na krycim listu nabidky.

Zakladnim kritériem hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Zadavatel bude ekonomickou vyhodnost jednotlivych nabidek hodnotit:

a)

svvys

stanovené piilohou €islo 1 Kupni smlouvy

b) Nabidky budou sefazeny podle vyse nabidkové ceny v K& bez DPH.

c)

Jako nejvhodnéjsi bude hodnocena nabidka, ve které je uvedena nejniz$i nabidkova cena

| 10. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

10.1.
10.2.
10.3.

10.4.

Nabidka bude predloZena v originale v pisemné formé v éeském nebo slovenském jazyce.
Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
Vsechny listy nabidky véetné priloh budou Fadné ocislovany vzestupnou &iselnou radou
a nabidka bude zajisténa proti neopravnéné manipulaci.

Dodavatel pouzije poradi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto pokyni
pro zpracovani nabidky:

10.4.1. Kryci list nabidky s uvedenim nabidkové ceny a kontaktnich udajt

10.4.2. Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim &isel stranek
u jednotlivych oddilli (kapitol).

10.4.3. Podepsany navrh Smiouvy.

Soucasti zadavacich podminek je vzor Smlouvy. Dodavatel pouze doplni
pozadované chybéjici Udaje a Smlouvu podepsanou osobou opravnénou
zastupovat dodavatele ucini sou¢asti nabidky jako navrh Smlouvy. Smlouva
musi po obsahové strance odpovidat zadavaci dokumentaci a obsahu
nabidky dodavatele. Pokud Smlouva nebude odpovidat zadavaci
dokumentaci a ostatnim ¢astem nabidky dodavatele, bude tato skute&nost
divodem pro vyloudeni dodavatele z dal$i u¢asti v tomto vybérovém fizeni
vefejné zakazky malého rozsahu. Pokud zastupuje dodavatele jina osoba



odlisna od osoby opravnéné tohoto dodavatele zastupovat, musi byt
soucasti navrhu Smlouvy plnd moc opraviujici tuto osobu k zastupovani
dodavatele. Tato plnd moc musi byt piedlozena v originale nebo v Gfedné
ovérené kopii.

10.4.4. Doklady a dokumenty k prokazani spinéni kvalifikace.

10.4.5. Ostatni doklady a dokumenty poZzadované zadavatelem.
Pozadavek na uvedeni poddodavatell dle bodu 7 zadavaci dokumentace

| 11. POZADAVKY NA PODANI NABIDKY ]

Zadavatel uvadi, Ze pozaduje podani nabidek pouze v listinné podobé.

| 12. KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELI |

Zadavatel nehodla pfi zadavani vefejné zakazky pouzivat vyluéné elektronické prostiedky dle § 211
zakona.

13. VYSVETLENI, ZMENA NEBO DOPLNENi ZADAVACi DOKUMENTACE |

Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace je mozno dorucit pisemné& (e-mail, posta, popr.
elektronicky nastroj) nejpozdgji 5 pracovnich dnii pred uplynutim Ihiity pro podani nabidek, kontaktni
osoba: Ing. Bohuslav Horais tel: 37 803 5167 email: vz-sitmp@plzen.eu

Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uvefejnéni nebo oznami dodavateliim stejnym
zpisobem jako uvefejnil nebo zaslal tuto zadavaci dokumentaci nejméné 3 pracovni dny pred
uplynutim Ihaty pro podani nabidek. Zadavatel miize provést vysvétleni zadavaci dokumentace i bez
prfedchozi zadosti dodavatele.

Zadavaci podminky obsaZzené v zadavaci dokumentaci mize zadavatel zménit nebo doplnit pred
uplynutim Ihity pro podani nabidek. Zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace podminek bude
uverejnéna nebo oznamena dodavatelim stejnym zpiisobem jako zadavaci podminka, ktera byla
zménéna nebo doplnéna.

Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyzaduje, zadavatel soucasné
pfiméfené prodlouzi IhGtu pro podani nabidek. V pfipadé takové zmény nebo doplnéni zadavaci
dokumentace, ktera maze rozsifit okruh moznych ucastnikii zadavaciho fizeni, prodlouzi zadavatel
IhGtu tak, aby od odesléni zmeény nebo doplnéni zadavaci dokumentace &inila nejméné celou svou
plvodni délku.

14. LHUTA A MISTO PRO PODANI NABIDEK, OTEVIRANIi OBALEK, ZADAVACI LHUTA ]
Zadavatel umozni podani nabidek v listinné formé.

Lhuta pro podani nabidek: Datum: 24. 4. 2019 Hodina: 08:30 o 5
Misto pro podani nabidek: SPRAVA INFORMACNICH TECHNOLOGII MESTA PLZNE,

pfispévkova organizace Dominikanska 4, 301 36 Plzen
Kontaktni osoba pro piijem nabidek: Zuzana Sladka, tel.: 378035101,
email:vz-sitmp@plzen.eu

Ugastnik zadavaciho fizeni poda nabidku v souladu se zadavaci dokumentaci. Nabidku moze
ucastnik zadavaciho fizeni dorucit po celou dobu Ihlty pro podani nabidek vzdy v pracovnich dnech
od 08:00 hodin do14:00 hodin v misté pro podani nabidek - kontaktni osobé& pro piijem nabidek.
Doruc¢eni nabidky musi byt v fadné uzaviené obalce oznagené

. nazvem veiejné zakazky pozn. zadavatele: Zadavatel realizuje v sougasné dobé vice
vefejnych zakazek a z tohoto diivodu je nutné oznaceni nazvu zakazky do které uchazeé podava svoji
nabidku tak, aby nedoslo k zameéné nabidek pro riizna fizeni

o a napisem ,NABIDKA — NEOTEVIRAT" a adresou u¢astnika zadavaciho fizenti.

Nabidky mohou byt podany pouze v éeském nebo slovenském jazyce



Otevirani nabidek

se uskutec¢ni v terminu:

Datum: 24. 4. 2019 Hodina: 08:30

v zasedaci mistnosti v Plzni, Dominikanska 4.

V piipadé, kdy bude v zadavacim fizeni pfijata alespori 1 nabidka v listinné podobé, otevirani obalek
s nabidkami se m(iZze zuc¢astnit maximalné 1 zastupce uUcastnika zadavaciho fizeni, ktery podal
nabidku do konce Ihiity pro podani nabidek. Pfi otevirani obalek s nabidkami se tito zastupci
Gdastnikli zadavaciho fizeni prokazi prikazem totoznosti a plnou moci vystavenou osobou
opravnénou zastupovat Uéastnika zadavaciho fizeni. Jestlize se jednani bude Ucastnit osoba
opravnéna zastupovat Gc¢astnika, prokaze se tato osoba priikazem totoZnosti.

Zadavaci lhata
Zadavaci Ihita (tedy IhGta po kterou je uchaze¢ svoji nabidkou vazan) je stanovena na 60 dni. Lhita
pocina bézen dnem Ihlty pro podani nabidek.

15. VYHRAZENA PRAVA ZADAVATELE

15.1.  Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci Fizeni dle €l. 5.7.1. smérnice Magistratu mésta
Plzné QS 74-01 Zasady pro zadavani verejnych zakdzek.

15.2. Zadavatel si vyhrazuje v souladu, Ze miize oznameni o vylou¢eni u¢astnika zadavaciho fizeni
nebo oznameni o vybéru dodavatele uvefejnit na profilu zadavatele. V takovém pfipadé se
oznameni povazuji za doru¢ena vSem Ucastnikim zadavaciho fizeni okamzikem jejich
uvefejnéni.

| 15. DALSi CASTI ZADAVACI DOKUMENTACE - PRILOHY

e Prfiloha ¢.1 — Smlouva
o Priloha ¢.2 — Kvalifikaéni dokumentace
e Priloha ¢.3 — Kryci list

V Plzni dne:8. 4. 2019
/
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" Ing. Ludék Santora, MBA
reditel

Sprava informaénich ‘{‘g?»';fl:;z
technologii '%ﬁ.

Dominikanskd 4, 301 00 Plzef
15 66362717, DIC: CZ66362717



