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A Ucel

Ugelem tohoto dokumentu je zajisténi plnéni poZadavkd vyplyvajicich z pravnich a jinych predpist
v oblasti bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci na pracovistich v plisobnosti NET4GAS, s.r.o.

Cilem smérnice je stanoveni zasad organizace bezpec&nosti a ochrany zdravi pfi praci ve spole¢nosti

NET4GAS, s.r.o.

B Rozsah platnosti a kontrola

Plati pro v8echny zaméstnance, ktefi jsou ke spole€nosti NET4GAS, s.r.o., v pracovnim nebo jiném
obdobném poméru a vztahuje se v pfiméfeném rozsahu téz na cizi osoby a externi organizace, které
se zdrzuji s védomim NET4GAS, s.r.o., na jejich pracovistich.

Za revizi a zmény této smérnice a postupl v ni uvedenych zodpovida ve spole¢nosti NET4GAS, s.r.o.,

vlastnik procesu.

C Definice pojmu a zkratek

Pojem / Zkratka

Definice

analyza rizika

systematické pouziti dostupnych informaci k identifikaci nebezpeci a k odhadu rizika

bezpecCnost a
ochrana zdravi pfi
praci (BOZP)

podminky a €initelé, které ovliviiuji zdravi u pracovnikl v zaméstnaneckém nebo jiném
pracovnépravnim vztahu, zaméstnancl dodavatele, navstévnikl a dal$ich osob
pohybujicich se na pracovisti

BZP

bezpecnost, zZivotni prostfedi

cizi fyzicka osoba
externi organizace

osoba, ktera neni zaméstnancem N4G, spole¢nost, provoz, firma, podnik, instituce nebo
sdruzeni, nebo jejich ¢ast, at' zaclenéna ¢i nikoliv, vefejna nebo soukroma, ktera ma své
vlastni funkce a spravu

Centrala

spole¢nosti nebo adresa sidla NET4GAS, s.r.o.

téz ,KHOP*

CEO Generalni feditel - Chief Executive Officer

CFO Vykonny Feditel, Finance - Chief Financial Officer
CcOO Vykonny feditel, Provoz - Chief Operation Officer
Dvz Dokumentace pro vybér zhotovitele

hodnoceni rizika

proces, pfi kterém se utvafi usudek o pfijatelnosti rizika na zakladé analyzy rizik a pfi
kterém se berou v Gvahu socialné ekonomické faktory

|dent|f|ka£:’e proces rozpoznani, ze nebezpedi existuje, definovani jeho charakteristik
nebezpedi

KS kompresni stanice

LC liniova &ast plynovodu

LZ lidské zdroje, Utvar lidské zdroje

MP, metodicky
pokyn

typ Fidiciho dokumentu, ktery poskytuje detailni informaci o tom, jak opakované
provadét konkrétni Cinnosti

skryta vlastnost objektu, zdroj potencionalniho poskozeni nebo situace s potencialni

nebezpec moznosti poSkozeni nebo ujmy

N4G NET4GAS, s.r.o. nebo téz ,spole¢nost” nebo ,zaméstnavatel*
OOPP osobni ochranné pracovni prostiedky

0zo odborné zpUsobila osoba (OZO BOZP)

PLS pracovneé |ékarské sluzby
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Pojem / Zkratka

Definice

PM

projektovy manazer

posuzovani rizika

soustavny proces analyzy a hodnoceni rizik

PO Pozarni ochrana
L udalost, dusledkem, které by mohlo dojit k ohrozeni Zivota a zdravi osob nebo ke
Poruseni L« N
hmotné Skodé
PP preventivni prohlidka

pracovni podminky

soubor fyzikalnich, chemickych, biologickych, socialnich a organizacnich faktort
pusobicich pfi vykonu vymezenych pracovnich ¢innosti na zdravi ¢lovéka

pracovni uraz

poskozeni na zdravi zaméstnance nebo jeho smrt pfi pInéni pracovnich Ukol{ nebo
v pfimé souvislosti s plnénim pracovnich ukold

prevence rizik

vSechna opatfeni vyplyvajici z pravnich a ostatnich pfedpis( k zajisténi BOZP a z
opatreni spole¢nosti, kterd maji za cil pfedchazet rizikiim, odstrarnovat je nebo
minimalizovat pusobeni neodstranitelnych rizik

soubor dokument(i obsahujicich navod vyrobce pro montaz, manipulaci, opravy, udrzbu,

pruvodni vychozi a nasledné pravidelné kontroly a revize zafizeni, jakoz i pokyny pro pfipadnou
dokumentace L e e

vyménu nebo zménu ¢asti zafizeni
precho.cinfa pracovisté, na némz pobyvaji pracovnici méné nez 4 hodiny béhem pracovni doby
pracovisté
riziko kombinace €etnosti nebo pravdépodobnosti vyskytu specifikované nebezpecéné udalosti

a jejich nasledku

Resorty N4G

Resort generalniho feditele, Resort finance a Resort provoz NET4GAS, s.r.o.

Resort provoz

v ramci své pUsobnosti Fidi organizaéni Utvary provozu spolec¢nosti (Udrzba plynarenské
soustavy, provoz plynarenské soustavy, technicka podpora soustavy)

rizikova prace

prace, pfi niz je nebezpeci vzniku nemoci z povolani nebo jiné nemoci souvisejici s
praci, jedna se o prace zafazené do kategorie tfeti a ¢tvrté a dale prace zafazené do
kategorie druhé, o niz takto rozhodne pfislusny organ ochrany vefejného zdravi nebo
tak stanovi zvlastni pravni predpis

RU

Regiony udrzby — Region Cechy a Region Morava

fizeni (regulovani)
rizika

proces rozhodovani vedouci k zvladnuti nebo snizeni rizika; realizace rozhodnuti a jeho
posouzeni a opakované hodnoceni s pouZzitim vysledkd posuzovani jako vstupnich
udaja

seznam pracovnich
rizik

dokumentace o vyhledavani a vyhodnocovani rizik a pfijatych opatfeni

SM, smérnice

typ Fidiciho dokumentu, ktery ur€uje metody, pravidla, postupy, prostfedky pro vykon
¢innosti v procesech a jejich soucinnost

TOZA Technicko Organizaéni Zajisténi Akce
douci zaméstnanci na jednotlivych stupnich Fizeni spole¢nosti, opravnéni stanovit a ukladat
ve OVUCI , podfizenym zaméstnancUm pracovni Ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a
zameéstnanci . N .y . .
davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny
ZP zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
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D Popis procesu a pravidel

D.1.1 Odpovédnosti a pravomoci

Vedouci zaméstnanec je povinen:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
9)

h)

k)

m)

n)

urcit nebezpeci a vyhodnotit rizika pfi vS8ech €innostech, které provadi jeho podfizeni nebo
osoby, které maji pfistup na pracovisté N4G v jeho odpovédnosti,

zajistit BOZP svych zaméstnanct pfi praci s ohledem na rizika mozného ohrozeni jejich
Zivota a zdravi, ktera se tykaji vykonu jejich prace,

zajistovat BOZP vSech osob, které se s jeho védomim zdrzuji na pracovistich v jeho
pusobnosti (napf. navstévy, vykon ¢innosti externich organizaci),

seznamit zaméstnance s nebezpedim, s vysledky vyhodnoceni rizik a s opatfenimi na
ochranu pred pUsobenim téchto rizik, ktera se tykaji jejich prace a pracoviste;

seznamit vSechny osoby, které se sjejiho védomim zdrzuji na pracovistich v jeho
pusobnosti (napf. navstévy, vykon innosti externich organizaci) s nebezpecim, s vysledky
vyhodnoceni rizik a s opatfenimi na ochranu pfed pusobenim téchto rizik, ktera se tykaji
jejich prace a pracovisté,

planovat a hradit z rozpo¢tu jeho stfediska naklady spojené se zajistovanim BOZP,

zajistit, aby zaméstnanci jiného zaméstnavatele vykonavajici prace na pracovistich N4G,
obdrzeli pfed jejich zahajenim vhodné a pfiméfené informace a pokyny k zajisténi
bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci a o pfijatych opatfenich, zejména ke zdolavani
pozaru, poskytnuti prvni pomoci a evakuace fyzickych osob v pfipadé mimoradnych
udalosti

zajistit koordinaci prace mezi zaméstnanci N4AG a zaméstnanci jiného zaméstnavatele pfi
spoleném vykonu prace na pracovistich, tak aby byla zajisténa BOZP vSech osob na
pracovisti,

nepfipustit, aby zaméstnanec vykonaval zakazané prace a prace, jejichz naro€nost by
neodpovidala jeho schopnostem a zdravotni zpUsobilosti,

informovat zaméstnance o tom, do jaké kategorie bude (je) jim vykonavana prace zafazena.
Informace je pfedavana v ramci pfijimaciho Fizeni a pfi pfefazeni zaméstnance na jinou
praci pfislusnym nadfizenym zaméstnancem. Informace o zafazeni praci do kategorii je
pfedavana takeé pfi vstupnim a periodickém Skoleni BOZP (OZO v prevenci rizik);

sdélit zaméstnancim, u kterého poskytovatele pracovné lékarskych sluzeb jim budou
poskytnuty pracovné Iékafské sluzby. Tuto informaci v€etné dalSich pokynU souvisejicich
s PLS poskytuje pfislusny zaméstnanec utvaru LZ na Centrale ¢i kontakini osoba na
organizacnich utvarech spole¢nosti,

seznamit t€hotné zameéstnankyné, zameéstnankyné, které koji, a zaméstnankyné - matky do
konce devatého mésice po porodu s riziky prace a jejich moznymi uc€inky na téhotenstvi,
kojeni nebo jejich zdravi a u€init potfebna opatfeni, v€etné opatfeni, ktera se tykaji snizeni
rizika psychické a fyzické zatéZe spojené s vykonavanou praci, a to po celou dobu, kdy je
to nutné k ochrané jejich bezpecnosti nebo zdravi ditéte;

umoznit zaméstnanci nahlizet do evidence, ktera je o ném vedena v souvislosti se
zajistovanim BOZP;

zajistit zaméstnanciim poskytnuti prvni pomoci;
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D.1.2

a)

b)

0) nepouzivat takového zpUsobu motivace, pfi kterém jsou zaméstnanci vystaveni zvySenému
nebezpedi Urazu, a jehoz pouziti by vedlo pfi zvySovani pracovnich vysledkd k ohrozeni
bezpecnosti a zdravi zaméstnanc,

p) pravidelné kontrolovat uroven bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci na jemu svéfenych
pracovistich, zejména stav vyrobnich a pracovnich prostfedkl a vybaveni pracovist,
pFijimat opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkl a kontrolovat jejich realizaci a i¢innost,

q) zajistit provedeni nezbytnych opatfeni k zajisténi bezpecnosti anebo zastavit praci v situaci,
ktera vytvafi bezprostfedni ohrozeni zivota nebo zdravi osob,

r) neprodlené informovat feditele TPS o vS8ech planovanych & mimofadnych kontrolach
organu statni spravy (napf. KHS, Oblastni inspektorat prace...) a o vS§ech mimoradnych
udalostech v oblasti bezpec¢nosti a ochrané zdravi pfi praci na lokalité/objektu (zavazna
dopravni nehoda, sesuv zeminy ve vykopu apod.) Tato povinnost mize byt feSena
prostfednictvim OZO v prevenci rizik.

Manazer Bezpecnost, zivotni prostredi
Je odpovédny za dosazeni shody Cinnosti spole€nosti s pravnimi a jinymi pozadavky v oblasti
BOZP tim, Ze:

a. Zpracovava projektové koncepty na projekty tykajici se pfevazené BOZP.

b. Podava pfipominky a stanovuje poZadavky na projektové koncepty.

c. Uklada vedoucim zaméstnancum, specialistim BOZP a OZO v BOZP ukoly k zajisténi

shody s pravnimi a jinymi pozadavky v oblasti BOZP.

Je odpovédny za zajisténi pravidelného hodnoceni shody €innosti spole€nosti s pravnimi a
jinymi pozadavky v oblasti BOZP tim, ze:

a. Stanovuje pozadavky na frekvenci, obsah, zplisob a termin provedeni kontrol a
provérek BOZP.

b. Ur€uje zaméstnance oddéleni bezpelnost, Zivotni prostiedi odpovédné za provedeni
kontrol a provérek BOZP. Plan internich kontrol a provérek HSSE navrhuje ostatni
zaméstnance N4G jako ¢leny kontrolniho tymu.

¢. Uréuje Koordinatory BOZP na stavenistich pro jednotlivé stavby a ¢innosti udrzby, kde
spole¢nost figuruje jako Zadavatel.

d. Stanovuje frekvenci kontrol BOZP na stavbach.

e. Provadi osobné kontroly na stavbach

f.  Kontroluje a schvaluje zdznamy z kontrol, provérek BOZP a kontrol BOZP na stavbach.

Je odpovédny za odborny rozvoj specialistl a senior specialistt BOZP a OZO v BOZP z fad
zaméstnancu spole¢nost.

Stanovuje pozadavky na vybér dodavatell a sluzeb z hlediska BOZP.

Rozhoduje o udéleni sankce dodavateli v pfipadé poruseni povinnosti v BOZP.

Zajistuje a Fidi komunikaci s organy statni spravy v oblasti BOZP a se zastupci odborové
organizace v oblasti BOZP.

Zpracovava podklady pro pfezkoumani vedenim (BoE, Dozoré&i rada) v oblasti BOZP.
Schvaluje nakup OOPP pro zaméstnance NET4GAS.

Specialista BOZP a Senior specialista BOZP

a) Sleduje pravni a jiné pozadavky vBOZP, které vychazeji ve Sbirce zakoni CR
(www.sbirka.cz/) nebo nafizeni, které jsou pfimo zavazna a vychazeji v Ufednim véstniku
Evropské unie (http://eur-lex.europa.eu/oj/direct-access.html).
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b) Pfedava bezodkladné strukturovanou informaci o pravnich a jinych pozadavcich v BOZP
aplikovatelnych na ¢innosti spoleCnosti Manazerovi, Bezpecnost, Zivotni prostfedi, které
nejsou zavedeny nebo nejsou zavedeny tak, aby ¢innosti spole€nosti byly s nimi ve shodé

c) Provadi kontroly, provérky BOZP dle stanovenych postupld a pokynu Manazera,
Bezpecnost, Zivotni prostiedi

d) Vysetfuje pracovni Urazy a zpracovava zaznamy o Urazech.

e) Vysetfuje pfiCiny a okolnosti vzniku neshod v oblasti BOZP a podava zpravy Manazerovi,
Bezpecnost, Zivotni prostfedi

f) Zpracovava interni dokumentaci systému fizeni BOZP dle pokyn(i ManaZera Bezpecnost,
zivotni prostredi

g) Vzdy k poslednimu dni prvniho tydne po konci kalendarniho &tvrtleti aktualizuje obsah
slozky Intranetu N4G
https://intranet.net4gas.cz/sites/resorts/AE/Stranky/BOZP/bezpecnost_prace.aspx tak,
aby odrazela posledni aktualni stav.

h) Je opravnén prerusit nebo ukonéit praci zaméstnancu a dodavatell na pracovistich N4G
pokud zjisti, Ze jsou pfi jejim vykonu hrubym zplisobem porusovany predpisy a pravidla
bezpec€nosti prace.

D.1.4 OZO v prevenci rizik

Kromé zaméstnanct oddéleni Bezpecénost, Zivotni prostfedi zajiStuje spole¢nost BOZP také
prostfednictvim osob odborné zpusobilych (OZO) v prevenci rizik, ktefi:

a)

b)

c)

d)

f)

a)

h)

V ramci plnéni Ukold v BOZP jsou metodicky podfizeni ManazZerovi bezpecénost, Zivotni
prostfedi

Zajistuji Skoleni a instruktaz dodavateltl spole€nosti v BOZP v rozsahu mistnich podminek
pracovist spolecnosti.

Provadi operativni kontrolu shody ¢innosti dodavatelll spole¢nosti dle pokynl Manazera
Bezpecnost, zZivotni prostiedi

Zpracovavaji mistni Fidici dokumentaci BOZP a zajiStuji stanoveni podminek v provozni
dokumentaci objektu.

Poskytuji sou€innost vedoucim zaméstnancim zejména pfi:

e vybéru strojl, zafizeni, materialU a latek,

e projekci, vystavbé, provozu a udrzbé zafizeni spolecnosti,

e vypracovani pracovnich postup,

e vybéru osobnich ochrannych pracovnich prostfedkl a pracovnich pomucek,

e vytvareni pracovist s ohledem na uspofadani, vybaveni a udrzeni vhodného pracovniho
prostredi.

Oveéruji, zda vyrobni a pracovni prostfedky a zafizeni pfi jejich pfejimani a uvadéni do provozu
odpovidaji pozadavkim z hlediska zajiSténi bezpecné a zdravi neohrozujici prace na zakladé
vyzadani prislusného vedouciho zaméstnance, projektového manazera a oddéleni nakupu.

Jsou opravnéni pferusit nebo ukonéit praci zaméstnanci a dodavatelll na pracovistich N4G
pokud zjisti, Ze jsou pfi jejim vykonu hrubym zpusobem poruSovany predpisy a pravidla
bezpec€nosti prace.

neprodlené& informovat manazera BZP o vSech planovanych &i mimoradnych kontrolach organd
statni spravy (napf. KHS, Oblastni inspektorat prace...) a o vdech mimofadnych udélostech
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v oblasti bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci na lokalité/objektu (zavazna dopravni nehoda,
sesuv zeminy ve vykopu apod

D.1.5 Zajisténi BOZP pfi stavebné montaznich pracich a na projektech

Kazdé stavebné-montazni prace musi byt dozorovany z hlediska BOZP.

PM jsou povinni projednat rozsah zaji§téni akce s utvarem BZP v dostateéném &asovém predstihu,
nejpozdéji pred zahajenim praci na DVZ nebo TOZA.

Manazer Bezpecnost, Zivotni prostiedi na zadost projektového manazera nebo vedouciho akce (pokud
neni PM stanoven) uréi Koordinatora BOZP na stavenisti.

Plan BOZP

1) Plan BOZP se zpracovava

(o]

(o]

Jedna se o stavby ve smyslu stavebniho zakona (vydané stavebni povoleni, nebo
povolené jinou formou) a jsou splnény podminky §15 zakona &. 309/2006 Sb., a
vyhlasky €. 591/2006 Sb.,

je ustanoven Koordinator BOZP dle platné legislativy

2) Plan BOZP se dale zpracovava

O

Kde se dle pozadavku zakona 309/2006 Sb., se zohledruji skute¢nosti, Ze pfi
realizaci praci budou vykonavany ¢innosti vystavujici fyzickou osobu zvy$enému
ohrozeni zivota nebo poskozeni zdravi (viz pfiloha 5. NV 591/2006 Sb),

nad ramec pozadavku legislativy je ustanoven koordinator BOZP N4G dle vnitfnich
standardd (s pravomocemi a odpovédnostmi dle platné legislativy)

3) Planu BOZP se nezpracovava pokud:

(o]

(o]

se jedna o standardni ¢innosti které nebyly N4G vyhodnoceny jako rizikové dle § 6
NV 591/06 Sb,

jedna se zejména o udrzbu, ktera je provadéna na zakladé schvalenych typizovanych
technologickych postupu, TOZA (napft.: ¢iSténi, udrzba, reklamace bez vykopovych
praci) kde je nedilnou soucasti kapitola BOZP.

Pozn: v pfipadé nejasnosti je tfeba konkrétni pfipad Fesit v spolupraci s oddélenim HSSE.

D.1.6 Koordinator BOZP na stavenisti
Zakladni povinnosti a pravomoci koordinatora BOZP N4G, jsou:

Spolupracovat s projektovym tymem na pfipravé dokumentl stavby, zejména za
UuCelem bezpe€né a zdravi neohroZujici proveditelnosti. Vyhledava rizika, kterd se
mohou na stavbé pfi jeji realizaci vyskytnout, a navrhuje opatfeni na jejich minimalizaci.
Zpracovat Plan BOZP v terminech vyzadovanych projektovym manazerem nebo
vedoucim akce a aktualizovat Plan BOZP pfi kazdé zméné podminek stavby, ktera ma
vliv na zajisténi BOZP na stavenisti nejpozdéji pfed zahajenim praci.

Zabezpecit pfipravu a odeslani Oznameni o zahajeni €innosti na stavbé.

Provést proskoleni zastupcl zhotovitell s obsahem a pozadavky Planu BOZP a vést o
ném zaznamy.

Provadét kontroly staveb se zaméfenim na dodrzovani pfedpisd BOZP ve frekvenci a
podle pokyn(i Manazera Bezpecnost, zivotni prostredi.

Schvalovat feSeni nalezenych zavad.

Kontrolovat technologické postupy.

Vést dohled nad vzajemnym seznamovanim s riziky zhotovitell stavby.

Ugastnit se kontrolnich prohlidek stavby, k nimz byli pfizvani zastupci statni spravy &i
PM.
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Podavat navrh na uplatnéni smluvnich sankci za poruseni podminek BOZP a PO.

Prerusit nebo ukongit praci zaméstnancl a dodavatell na pracovistich N4G pokud zjisti,
Ze jsou pfi jejim vykonu hrubym zplsobem poruSovany predpisy a pravidla bezpecnosti
prace. Tuto skute¢nost Ffadné zdokumentuji (nejlépe vcéetné fotodokumentace) a

informuji pFislu§ného vedouciho zaméstnance, Manazera Utvaru BZP a PM.

Nafidit orientacni dechovou &i drogovou zkousku dle kapitoly D. 6.3.

D.1.7 Prava a povinnosti vSech zaméstnancu

a) Zaméstnanec ma pravo na zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, na informace o
rizicich jeho prace a na informace o opatfenich na ochranu pred jejich plsobenim; informace
musi byt pro zaméstnance srozumitelna.

b) Zaméstnanec je opravnén odmitnout vykon prace, o nizZ ma ddvodné za to, Ze bezprostfedné a
zavaznym zplsobem ohrozZuje jeho bezpecnost nebo zdravi, popfipadé Zivot nebo zdravi jinych

fyzickych osob; takové odmitnuti neni mozné posuzovat jako nesplnéni

zameéstnance.

povinnosti

c) Zaméstnanec ma pravo a povinnost podilet se na vytvafeni bezpetného a zdravi

neohrozujiciho pracovniho prostfedi, a to zejména uplatiiovanim

stanovenych a

zaméstnavatelem pfijatych opatfeni a svou uUcasti na feSeni otdzek bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci.

d) Kazdy zaméstnanec je povinen:

e dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpecnost, o své zdravi i o bezpecnost a zdravi
fyzickych osob, kterych se bezprostfedné dotyka jeho jednani, pfipadné opomenuti pfi
praci;

e znat zakladni povinnosti vyplyvajici z pravnich a ostatnich pfredpisi zaméstnavatele
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, coz je nedilnou a trvalou soucasti
kvalifikaCnich pfedpokladl zaméstnance.

e Uclastnit se 8koleni zajiStovanych zaméstnavatelem zamé&frenych na bezpecnost a ochranu
zdravi pfi praci véetné ovéfeni svych znalosti;

e podrobit se pracovné lékaiskym preventivnim prohlidkdm, vySetfenim nebo o&kovanim
stanovenym zvlastnimi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy spole¢nosti;

e dodrZovat pravni a ostatni pfedpisy a pokyny zaméstnavatele k zajiténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, s nimiz byl fadné seznamen, a fidit se zasadami bezpecného
chovani na pracovisti a informacemi zaméstnavatele;

e dodrZovat pfi praci stanovené pracovni postupy, pouzivat stanovené pracovni prostfedky,
dopravni prostfedky, OOPP a ochranna zafizeni a svévolné je neménit a nevyfazovat
Z provozu;

e udrzovat poradek a Cistotu na svém pracovisti i v ostatnich prostorach zaméstnavatele;

e nepozivat alkoholické napoje a neuZivat jiné néavykové

koufit vyluéné v prostorech k tomu uréenych,
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D.1.8
a)

b)

c)

d)

f)

e 0znamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci nebo zaméstnancim oddéleni
BZP nedostatky a zavady na pracovisti, které ohrozuji nebo by bezprosttedné a zavaznym
zpusobem mohly ohrozit bezpeénost nebo zdravi zaméstnanct pfi praci, zejména hrozici
vznik mimofadné udalosti nebo nedostatky organizaCnich opatfeni, zavady nebo poruchy
technickych zafizeni a ochrannych systému uréenych k jejich zamezeni;

e bezodkladné oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci sv(j pracovni Uraz,
pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a pracovni Uraz zaméstnance externi organizace,
popfipadé uraz jiné fyzické osoby, jehoz byl svédkem a spolupracovat pfi objasfiovani jeho
pricin;

e poskytnout jinym zaméstnancim pomoc v pfipadé ohroZeni Zivota nebo zdravi, zejména
poskytnutim prvni pomoci a pfivolanim zachranné zdravotni sluzby (tel. Cislo 155).

e fadné hospodafit s pfidélenymi OOPP, chranit je pfed ztratou, zneuzitim a poSkozenim;

e pouzivat pouze pfidélené OOPP, na zakladé vyhodnoceni rizik a k Cinnostem, pro které
jsou urceny;

e provadét béznou denni a drobnou udrzbu OOPP.

Uéast zaméstnancu a odborovych organizaci na feSeni otazek BOZP

Zaméstnanci maiji pravo se Ucastnit FeSeni otazek souvisejicich s BOZP prostfednictvim svych
nadfizenych zaméstnancu, OZO v prevenci rizik a odborové organizace.

Kazdy zaméstnanec muze sam nebo prostfednictvim svého nadfizeného zaméstnance,
odborové organizace, anebo OZO v prevenci rizik pfedkladat navrhy, zadosti nebo stiznosti
tykajici se BOZP. Kazda zadost, navrh nebo stiznost musi byt feSena pfislusnym vedoucim
zaméstnancem a ten, kdo ji podal, musi byt informovan o feseni.

Vedouci zaméstnanci na v8ech urovnich Fizeni a OZO v prevenci rizik jsou povinni umoznit
odborové organizaci a zaméstnancim, Uc¢ast na jednanich tykajicich se BOZP anebo jim
poskytnout informace o takovém jednani.

Odborova organizace ma pravo na projednani:

podstatnych opatfeni tykajicich se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,

organizace Skoleni o pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci,

ureni OZO v prevenci rizik.

Odborova organizace ma pravo na informace o:

zaméstnancich urenych k organizovani poskytnuti prvni pomoci, k zajisténi pfivolani Iékafské
pomoci, hasié¢ského zachranného sboru a Policie Ceské republiky a k organizovani evakuace
zaméstnancd,

vyhodnoceni rizik, pfijeti a provadéni opatfeni ke snizeni jejich plsobeni a zafazeni praci do
kategorii podle zakona &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi,

vybéru a zajiStovani pracovné Iékafskych sluzeb,

kazdé dalSi zalezitosti, ktera mize podstatné ovlivnit BOZP.

Vedouci zaméstnanci na vSech urovnich fizeni a OZO v prevenci rizik jsou povinni vyslechnout
informace odborové organizace, jejich pfipominky a navrhy na pfijeti opatfeni tykajicich se
bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci, zejména navrhy na odstranéni rizik nebo omezeni
plsobeni rizik, ktera neni mozno odstranit.
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)

Odborova organizace a zaméstnanci spole€nosti jsou povinni spolupracovat s pfisluSnymi
vedoucimi zaméstnanci na vSech stupnich fizeni a OZO v prevenci rizik tak, aby spole¢nost
mohla zajistit bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni podminky a plnit veSkeré povinnosti
stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy a opatfenimi organt, kterym pfislusi vykon kontroly
podle zvlastnich pravnich predpisu.

h) Spolec¢nost je povinna umoznit odborové organizaci pfi kontrolach organa, kterym pfislusi vykon
kontroly podle zvlastnich pravnich predpisu, pfednést své pfipominky.

D.2

D.2.1

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Prevence rizik

Proces vyhledavani a hodnoceni rizik

Vyhledavani, odstrafiovani a omezovani rizik je neustaly proces, ktery je souc€asti vSech
pracovnich &innosti a zmén a je zajiStovan zejména v ramci organizovani a fizeni prace
vedoucimi zaméstnanci. Vyznamnou a nezbytnou soucasti prevence rizik je zajistovani a
zvySovani kvalifikacnich predpokladd zaméstnance (zdravotni a odborné zpUsobilosti k vykonu
prace).

Jednotlivi vedouci zaméstnanci jsou povinni ve spolupraci s OZO v prevenci rizik a odborovou
organizaci soustavné vyhledavat nebezpecné CdCinitele a procesy pracovniho prostredi a
pracovnich podminek, zjiStovat jejich pfi€iny a zdroje a pfijimat opatfeni k jejich odstranéni nebo
snizovani jejich vyznamnosti.

Pfed uvedenim do provozu dosud nepouzivanych strojli a zafizeni, pfed zahajenim nové
¢innosti a pfi zjiSténi nezaevidovaného (nového) pracovniho rizika je pfislusny vedouci
zaméstnanec povinen o této skuteCnosti prokazatelné informovat zastupce odborové
organizace a Utvar BZP.

VSechna rizika jsou posuzovana podle vyznamnosti, Cetnosti a podle moznosti jejich odhaleni.
Na zakladé jejich vyhodnoceni jsou stanovena napravna opatifeni a popfipadé preventivni
opatfeni, ktera by méla zabranit vzniku tohoto rizika. Rizika jsou uvedena v Registru rizik.

Registr rizik je ulozen na intranetu N4G ve slozce ,Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci“ —
Evidence rizik BOZP N4G.

Hodnoceni rizik vySSi kategorie a snizovani jejich vyznamnosti véetné aktualizace registru je
provadéno minimalné jedenkrat za 2 roky, nebo vzdy po zasadni zméné ¢&i vzniku nového,
dosud neidentifikovaného rizika, pfi vzniku mimofadné udalosti (havérie, pracovni uraz),
zadsadni zméné pracovnich nebo organizanich podminek. Podklady k hodnoceni rizik
z jednotlivych lokalit poskytuji OZO v prevenci rizik Gtvaru BZP, ktery zajisti aktualizaci ,registru
rizik“ na intranetu N4G.

Konkrétni opatfeni pro provozni ¢innosti se zvySenym rizikem jsou uvadéna v dokumentaci pfislusné
akce (napf. TOZA, Prikaz ,V*, Pfikaz ke svarovani, Pfikaz k praci, Pracovni postup apod.).
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V pfipadé mimofadnych pracovnich rizik (tj. specifickych rizik vyplyvajicich z nepfedvidatelnych situaci,
likvidace provoznich nehod a dalSich doCasnych a neopakujicich se rizik) je pfislusny vedouci
zaméstnanec povinen zajistit realizaci opatfeni k omezeni jejich plisobeni tak, aby ohrozeni bezpeénosti
a zdravi zaméstnancl bylo minimalizovano a oznamit tuto skute¢nost odborné zpusobilé osobé
v prevenci rizik. V pfipadé, kdy nelze zajistit BOZP zaméstnancu pfijetim vhodnych opatfeni, je povinen
zastavit praci zaméstnancu.

D.2.2

a)

b)

<)

d)

f)

a)

h)

Informovani o rizicich a koordinace opatreni s jinymi zaméstnavateli

PiIni-li na jednom pracovisti ukoly zaméstnanci N4AG a zaméstnanci externich organizaci jsou
zameéstnavatelé povinni vzajemné se pisemné informovat o rizicich a pfijatych opatfenich
k ochrané pred jejich pusobenim, ktera se tykaji vykonu prace a pracovisté a spolupracovat pfi
zajiStovani bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci pro vSechny zaméstnance na pracovisti.

V pfipadé vykonu pracovni ¢innosti zaméstnancl externich organizaci v prostorach a na
zarizenich v pusobnosti N4G musi byt pfed zahajenim praci pisemné informovani zaméstnanci
externich organizaci orizicich a opatfenich, ktera maji za cil jim pfedchazet. V pfipadé
dlouhodobych nebo opakujicich se praci je informovani o rizicich a opatfenich k jejich
prfedchazeni opakovano nejpozdéji za rok od data posledniho provedeni.

Za informovani zaméstnanc(i externich organizaci odpovida pfislusny vedouci zaméstnanec
organiza¢niho utvaru, ktery pfedava pracovi§té nebo stavenisté. Informace o rizicich je
provadéna ve spolupraci s OZ0 v prevenci rizik.

O rizicich a pfijatych opatfenich, které vedouci zaméstnanec N4G ziskal od externich
organizaci, dostate¢né a bez zbyteéného odkladu prokazatelné informuje mistné pfislusné OZO
v prevenci rizik. Pfislusny vedouci zaméstnanec, jehoz zaméstnanct se rizika tykaji, provede
prokazatelné seznameni svych zaméstnancul s témito riziky.

Informovani se provadi v rozsahu osnovy uvedené v zaznamu o instruktazi cizich fyzickych
osob dle pfilohy P. 1.1 této smérnice. Instruktaz muze byt slou¢ena se Skolenim o PO cizich
fyzickych osob a se zakladnimi informacemi o zivotnim prostfedi a mize byt soucasti jednoho
zdznamu. Seznam zakladnich rizik a opatfeni pro externi organizace je uveden v Pfiloze P.1.2
této smérnice.

Instruktaz cizich osob zdrZujicich se s védomim N4G na pracovistich nebo v prostorach, které
nejsou jinak vefejné pfistupné za ucelem kratkodobé navstévy, prejimky, exkurze, obchodniho
jednani apod., provadi pfislusny vedouci zaméstnanec, ktery je povinen pfi jejich vstupu
informovat o zakladnich pravidlech bezpe¢ného chovani na pracovistich, o evakuaénich
signalech, zpUsobu evakuace, evakuaCnich cestach a misté soustfedéni evakuovanych osob.

Na zakladé pisemné dohody zuCastnénych zaméstnavatell touto dohodou povéreny
zaméstnavatel koordinuje provadéni opatfeni k ochrané bezpecnosti a zdravi zaméstnancl a
postupy k jejich zajisténi. Dohoda o povéfeni zaméstnavatele touto koordinaci je
soucasti Zaznamu o informovani dle pfilohy P. 1.1 této smérnice.

Zaméstnanci N4G i zaméstnanci externich organizaci jsou povinni uposlechnout pokynu k
podrobeni se zkouSce na alkohol nebo jiné navykové latky, a to povéfenym zaméstnancem
NET4GAS nebo uposlechnout pfikaz/ vyzvu k okamzitému opusténi pracovisté, pokud cizi
osoba zkouSku odmitne.
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D.2.3 Zpusob vyhledavani a hodnoceni rizik

a) Vyhledavani a hodnoceni rizik se provadi zvlast pro pracovisté spolecnosti a zvlast pro ¢innosti
na pracovistich spole¢nosti.

b) Vyhledavani rizik se provadi pfi vyuziti aktualnich informaci - tj. internich pFedpisu
zaméstnavatele, technické dokumentace strojli a zafizeni, zaznamu o Urazech, oznameni rizik
vnimanych zaméstnanci, pravnich a ostatnich pfedpist k zajisténi bezpeénosti a ochrané
zdravi zaméstnancu.

¢) Posuzovani rizik zahrnuje vSechny zaméstnance a ostatni osoby, které mohou byt riziku

vystaveny.

D.2.3.1 Popis metodiky hodnoceni rizik

a) Tabulka 1 - Pravdépodobnost vzniku nezadouci udalosti

PRAVDEPODOBNOST VZNIKU NEZADOUCI UDALOSTI

PRAVDEPODOBNOST | TRIDA FREKVENCE VZNIKU CASOVE PUSOBENI
velmi vysoka A Jjev vznika velmi ¢asto nepretrzité ohrozeni
, jev vznikne nékolikrat b&éhem Zivota o ax S
vysoka B v, . . Casté ohroZeni
zarizeni, popf. ¢innosti
stredni c jev vzniké jen nekdy béhem Zivota zfidkavé ohroZeni
zarizeni, popf. ¢innosti
nizka D vznik jevu je mlo pravdépodobny, ale |\ o\ s uave ohrozent
mozZny
velmi nizka E vznik jevu je témér vylouéeny témér Zzadné ohrozeni

Tabulka 2 - Dusledek pfipadné nezadouci udalosti

DUSLEDEK PRIPADNE NEZADOUCI UDALOSTI

TYP DUSLEDKU KATEGORIE POPIS DUSLEDKU
katastroficky I smrt v ddsledku trazu
e vyZaduje-li poSkozeni zdravi hospitalizaci zaméstnance delsi nez
kriticky I . ; . . L.
pét dni, trvala pracovni neschopnost, nemoc z povolani
, , zranéni zaméstnance s pracovni neschopnosti del§i nez ftfi
vyznamny I iy . . . .
kalendarni dny, ohroZeni nemoci z povolani
malo vyznamny v evidovany uraz v knize uraz(, zranéni vyZadujici prvni pomoc
zanedbatelny \% obtézujici vlivy

b) Tabulka 3 - Hodnota miry rizika

TYP DUSLEDKU

|| PRAVDEPODOBNOST

Il Il v V
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. L , , maélo ’
katastroficky kriticky vyznamny , , zanedbatelny
vyznamny

A — velmi vysoka

B — vysoka
C — strfedni
D — nizka

E — velmi nizka

Tabulka 4 - Vysledny stupeni rizika

VYSLEDNY STUPEN RIZIKA

stém je nebezpecny

systém je prijatelny

D.2.4 Dokumentace o vyhledavani a vyvhodnocovani rizik a o prijatych
opatienich

Dokumentaci o vyhledavani a vyhodnocovani rizik a o pfijatych opatfenich ve smyslu § 102, zakoniku
prace tvofi zejména dokumentace:

a) odborné zpUsobilosti a kvalifikace zaméstnancl

e platna osvédceni k Einnostem, pro které jsou poZadovany zvlastnimi pfedpisy,

e zaznamy o provedenych Skolenich a instruktazich,

e zaznamy o seznameni s navody k obsluze a udrzbé zafizeni,

e zaznamy o seznameni s internimi a externimi predpisy.

b) zdravotnich zpUsobilosti zaméstnancu zakon ¢. 373/2011 Sh.
¢ posudky o zdravotnich zpusobilostech zaméstnancu,
e vysledky specialnich zdravotnich vySetfeni,

e pusobeni rizikovych faktor( dle zakona ¢. 258/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisa,

e zaznamy z mérfeni a zjiStovani rizikovych faktord.

c) kategorizace praci - vyhlaska €. 432/2003 Sb., zakona ¢&. 258/2000 Sb.

e rozhodnuti pfislusnych organl ochrany vefejného zdravi, véetné dokladu,
e prokazujicich plnéni stanovenych opatreni,

e zaznamy o dobé vykonu rizikové &innosti,

e doklady o plnéni opatfeni navrzenych zafizenim PLS.
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d) provozu vyhrazenych technickych zafizeni, technickych zafizeni, strojll, pfistroju a naradi
(vyhlaska &. 18/1979 Sb., €. 19/1979 Sb., €. 21/1979 Sb., €. 48/1982 Sb......... )

e zpravy o kontrolach, revizich a zkouSkach,

e zaznamy o provozu, Udrzbé a kontrolach v provoznich knihach, provoznich denicich apod.,

e provozni fady,

e plany udrzby,

e zaznamy v knihach zavad, véetné zaznamu o odstranéni zavad,

e smlouvy s externimi dodavateli,

e doklady o pInéni zavazku vyplyvajicich ze smluvnich vztah(l s externimi dodavateli.

e) provozu stavebnich objektl a arealll zaméstnavatele

e zpravy o kontrolach, revizich a zkouskach,

e plany udrzby,

e zaznamy o Udrzbé,

e hlaseni T1 v SAP,

e smlouvy s externimi dodavateli,

e doklady o pInéni zavazkl vyplyvajicich ze smluvnich vztah( s externimi dodavateli.

f)  Cinnosti se zvySenou mirou rizika zakon €. 309/2006 Sb.

e havarijni plany,

e interni pfedpisy k provadéni praci se zvySenou mirou rizika,

e vystavena povoleni, pracovni postupy, pfikazy k praci, ,V* pfikazy, pfikazy k provadéni praci
se zvySenym pozarnim nebezpecim, ,B“ pfikaz,

e technologické a pracovni postupy,

e pisemné pokyny.

g) Ccinnosti zajiStovanych zaméstnanci externich dodavatel(

e zaznamy o pfedani pracovisté /staveniste,

e zaznamy ve stavebnich /stavebné — montaznich/ denicich,

e zaznamy o0 seznameni s riziky,

e zaznamy o instruktazi — seznameni zaméstnancl externich dodavatelt s podminkami pobytu,
pohybu a provadéni praci na pracovistich zaméstnavatele,

e vystavena povoleni, pfikazy k préaci, ,V“ pfikazy, pfikazy k provadéni praci se zvySenym
pozarnim nebezpedim apod.,

e technologické a pracovni postupy,

e dohody o koordinaci opatfeni k zajisténi BOZP.

a dale:

e zaznamy a zpravy z kontrol provedenych vedoucimi zaméstnanci, odborné zpUsobilymi
osobami v prevenci rizik, odborné zpusobilymi osobami v pozarni ochrané, organy statniho
odborného dozoru, véetné dokladu o odstranéni pfipadnych zavad a zjisténi,

e zpravy zprovérek BOZP, véetné dokladd o odstranéni zjisténych zavad, pfijatych a
realizovanych opatfenich,

e podnéty zaméstnancl k otazkam BOZP vc€etné zaznamu o jejich vyhodnoceni a pfipadné
realizaci opatfeni,

e zaznamy o poskytnuti osobnich ochrannych pracovnich pomtcek, ochrannych napoja, mycich,
gisticich a dezinfekénich prostfedkd,

e zaznamy z Setfeni pracovnich uraz(, v€etné zaznama o pfijatych a realizovanych opatfenich,
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e zpravy o vyhodnocovani pracovni Urazovosti, v€etné pfijatych a realizovanych opatfenich,
e interni pfedpis stanovujici zasady organizace BOZP a dalSi interni pfedpisy spole¢nosti.

D.2.5 Kategorizace praci

Kategorizace praci dle zakona o ochrané verejného zdravi spole¢nost zajiStuje postupem stanovenym
v Metodickém pokynu Kategorizace praci.

D.3 Kontrolni €innost a provérky BOZP

D.3.1 Kontrolni é¢innost provadéna vedoucimi zaméstnanci

a) Kazdy vedouci zaméstnanec je povinen pravidelné kontrolovat uroven bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci na jemu svéfenych pracovistich v rozsahu pracovniho mista, které zastava,
pfijimat opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatk( a kontrolovat jejich realizaci a u¢innost.

b) Vedouci zaméstnanci provadéji kontrolni ¢innost zejména v oblasti:
e pouzivani OOPP,
o stav pracovnich prostfedkl a vybaveni pracovist,
e dodrzovani pracovni a technologické kazné,
e vytvareni bezpe€nych a zdravi nezavadnych pracovnich podminek,
e provadéni pravidelnych kontrol, revizi, udrzby a oprav strojd, technickych
zafizeni, dopravnich prostfedk, pfistroju a naradi.

D.3.2 Kontrolni €innost provadéna rediteli atvaru

Reditelé Utvartl Technicka podpora soustavy, Udrzba soustavy a Provoz soustavy provadéji kontrolu
stavebné-montéaznich praci za pfitomnosti odpovédného OZO, nebo koordinatora minimalné jedenkrat
ro¢né. Jejich u&ast je zaznamenana do zpravy o kontrole dle SM_CO01_00_02 Interni kontroly systému
fizeni.

D.3.3 Kontrolni éinnost provadéna utvarem BZP

Utvar BZP provadi namatkové kontroly stavu bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci na pracovistich a
stavbach spole¢nosti a o zjisténych nedostatcich a opatfenich pisemné informuje pfislusné vedouci
zaméstnance.

Utvar BZP provadi systémové tematické kontroly stavu bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci na
pracovistich spole¢nosti.

Metodika provadéni kontrolni €innosti a evidence identifikovanych zjisténi je popsana v samostatném
fidicim dokumentu SM_CO01_00_02 Interni kontroly systému fizeni.

D.3.4 Provérky BOZP

a) V N4G jsou minimalné jedenkrat roéné organizovany provérky bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci na pracovistich a zafizenich v dohodé s odborovou organizaci. Casovy harmonogram,
zaméFeni a obsahovou naplfi provérek vyda utvar BZP dle SM_CO01_00_02 Interni kontroly
systému Fizeni.

b) Zau€elem provedeni provérek BOZP se zfizuje provérkova komise, ktera je zohlednéna v Planu
internich kontrol a provérek HSSE.

c) Zavady a nedostatky zjisténé provérkami BOZP, eviduji a odstranuji dle SM_C01_00_02 Interni
kontroly systému fizeni.

d) Opatteni k odstranéni zavad jsou soud&asti zpravy z provérek utvaru BZP.
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D.4 Skoleni o BOZP
D.4.1 Obecné

a) Zasady provadéni Skoleni v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci se vztahuji na

b)

c)

d)

e)

D.4.2

D.4.2.1

a)

b)

c)

D.4.2.2

a)

b)

d)

f)

vSechny zaméstnance, ktefi jsou k N4G v pracovnim nebo jiném obdobném poméru a osoby,
které plsobi na pracovistich N4G.

Prehled zakladnich periodickych $koleni s uréenim zavaznych maximalnich [hit pro jejich
periodické opakovani je uveden v pfiloze P.2.1.3 této smérnice.

Pfislusny vedouci zaméstnanec, ve spolupraci s OZO v prevenci rizik, pfed Skolenim
zaméstnancul o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci, stanovi osnovu Skoleni, pfipadné zajisti
aktualizaci dle platnych pravnich a ostatnich predpist s ohledem na vykonavané pracovni
¢innosti zaméstnancu.

Periodicka Skoleni se provadeéji pfed vyprsenim platnosti pfedchoziho Skoleni.

Zaznam o $koleni pfedava Skolitel oddéleni LZ, které vede evidenci kopii a originalt vybrané
dokumentace.

Zakladni druhy skoleni a instruktaze o BOZP

Vstupni $koleni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci s ovéfenim znalosti

Vsichni nové pfijati zaméstnanci do pracovniho poméru musi absolvovat vstupni Skoleni o
bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi praci.

Vstupni Skoleni s ovéfenim znalosti provadi mistné pfislusna OZO v prevenci rizik ve spolupraci
s vedoucim zaméstnancem pfislusného organiza¢niho utvaru, podle osnovy vstupniho Skoleni.
Zakladni osnova v&etné zaznamu o provedeném Skoleni je v pfiloze P.2.1.1 a v priloze P.2.1.2
této smeérnice. Ovéfeni znalosti se provadi pohovorem, nebo pisemnym testem.

Zaznamy o provedeném Skoleni archivuje lokalni OZO BOZP, v KHOP utvar LZ.

Vstupni instruktaz a prakticky zacvik na pracovisti
VSichni nové pfijati zaméstnanci, zaméstnanci pfefazeni na jinou praci v ramci N4G (zména
pracovniho zafazeni nebo druhu prace) a zaméstnanci, ktefi prerusili vykon pracovni ¢innosti
na dobu delSi nez 5 mésicll (matefska dovolena, dlouhodoba nemocnost apod.) musi
bezprostfedné pfi nastupu do prace absolvovat instruktaz o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi
praci na pracovisti.
Instruktaz na pracovisti, seznameni zaméstnance s internimi pfedpisy a dalSi dokumentaci a
konkrétnimi podminkami na pracovisti provadi pfisludny vedouci zaméstnanec.
V ramci instruktdZe na pracovisti je zaméstnanec seznamen s pracovnimi riziky, s vysledky
vyhodnoceni rizik a s opatfenimi na ochranu pfed pusobenim téchto rizik, ktera se tykaji prace
zaméstnance a pracovisté.
O provedené vstupni instruktazi a praktickém zacviku na pracovisti vyhotovi pfimy nadfizeny
zaznam dle prilohy P.2.2 této smérnice.
Zaznamy o provedeném Skoleni archivuje OZO, v centrale utvar LZ.
Seznameni pracovnika s Mistnimi provoznimi pfedpisy, které jsou vydany na dané pracovisteé.
Zpracované Mistni provozni pfedpisy jsou uloZeny na serveru (K:).
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D.4.2.3  Periodické skoleni BOZP zaméstnancu a vedoucich zaméstnanct
a) Skoleni BOZP zaméstnancd s ovéfenim znalosti provadi pfislusny vedouci zaméstnanec ve

b)

d)

D.4.2.4
a)

b)

d)

e)

D.4.25
a)

TISK: 17

spolupraci s OZO v prevenci rizik podle osnovy Skoleni upravené s ohledem na vykonavané
pracovni &innosti zaméstnancti a konkrétni mistni podminky. Skoleni se provadi minimalné
jednou za dva roky. Jiné terminy pro provadéni periodickych Skoleni zaméstnancl uréuje TPG
G 905 01.

Skoleni vedoucich zaméstnancti o bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci s ovéfenim znalosti
musi absolvovat vSichni vedouci zaméstnanci spole&nosti pfi nastupu do funkce. Skoleni a
ovéFeni znalosti vedoucich zaméstnanctl provadi OZO v prevenci rizik. Skoleni se provadi
minimalné jednou za dva roky. Jiné terminy pro provadéni periodickych Skoleni vedoucich
zaméstnancu uréuje TPG G 905 01. Oveéfeni znalosti se provadi pohovorem, nebo pisemnym
testem.

O provedeném Skoleni vyhotovi Skolitel (OZO v prevenci rizik) pisemny zaznam dle pfilohy P.
3.1.1. a pfilohy P. 3.1.2 v€etné Zaznamu o ovéfeni znalosti. Za dodrzeni terminu a platnost
Skoleni vedouciho zaméstnance o BOZP zodpovida jeho nadfizeny vedouci zaméstnanec.

Zaznamy o provedeném Skoleni archivuje pfislusna OZO, na KHOP oddéleni LZ.

InstruktaZze zaméstnanci
Instruktaz zameéstnancl provadi pfislusny vedouci zaméstnanec, a to za Uu¢elem seznameni
zaméstnancu s novymi pracovnimi riziky, navody na pouzivani OOPP, navody k obsluze stroju,
zafizeni, pfistroju a nafadi, pokyny dle § 44 a Zak. 258/2000 Sb., internimi pfedpisy, mistnimi
provoznimi fady, pfi zavadéni novych technologii, zméné vyrobnich a pracovnich prostfedka,
zméné technologickych a pracovnich postupl a dal$imi skute¢nostmi, které maji nebo mohou
mit vliv na BOZP.

V pfipadé, Ze neni legislativnimi pfedpisy stanovena perioda $koleni a instruktazi, uréuje Ihity
periodickych 8koleni zaméstnavatel. Viz pfiloha P.2.1.3

O provedené instruktazi vyhotovi vedouci zaméstnanec zaznam (list Knihy hromadné
instruktaze). Na pracovistich Centraly spole¢nosti vede Knihu hromadnych instruktaZzi ptislusny
zaméstnanec utvaru LZ, za vedeni Knih hromadnych instruktazi v organizaCnich utvarech
spole¢nosti odpovidaji pfislusni vedouci zaméstnanci.

PFisludny vedouci zaméstnanec, ktery byl informovan o rizicich a pfijatych opatfenich proti jejich
pusobeni jiného zaméstnavatele a jehoz zaméstnancu se tato rizika tykaji, provede instruktaz
podfizenych zaméstnancl pfed zahajenim praci na dot€eném pracovisti. Vedouci zaméstnanec
zaméstnance seznami s informacemi a pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a s pfijatymi opatfenimi, zejména ke zdolavani pozar(, poskytnuti prvni pomoci a evakuaci
osob v pfipadé mimoradnych udalosti.

Zaméstnanec, ktery utrpél pracovni Uraz a zaméstnanci organizacniho utvaru, v jehoz
pusobnosti k Urazu doSlo, musi byt prokazatelné seznameni s pfi¢inami a okolnostmi vzniku
pracovniho Urazu a pfijatymi opatfenimi.

Odborna a specialni skoleni
Odborna a specialni Skoleni pro vykon specifickych pracovnich €innosti (napf. svafovani, prace
na elektrickych zafizenich, obsluha vyhrazenych technickych zafizeni a dal$i pracovni €innosti,
u nichZ je k vykonu cinnosti potfebna zvlastni odborna zpUsobilost) se provadi v souladu
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s prislusnymi pravnimi a ostatnimi pfedpisy. V pfipadé, Ze perioda Skoleni neni legislativnimi
predpisy stanovena, ur€uje Ihaty periodickych Skoleni zaméstnavatel - viz pfiloha P.2.1.3 této
smeérnice. Osnovy a rozsah odborného a specialniho Skoleni ur€uje zaméstnavatel, pokud neni
stanoveno jinak. Skoleni zaméstnancd specidlnich profesi nenahrazuje periodické $koleni
zaméstnancu o BOZP. Ovéfeni znalosti se provadi pohovorem, nebo pisemnym testem.

b) Vedouci zaméstnanec utvaru je odpovédny za platnost odborné zpusobilosti svych podfizenych
zaméstnancu k vykonu provadénych ¢innosti.

c) Skoleni zastupcti zaméstnanct a zastupcl odborové organizace spolednosti N4G provadi OZO
v prevenci rizik a to vzdy jednou za rok dle P 2.71.1. Osnova a zaznam o Skoleni BOZP pro
vedouci zaméstnance

D.5 Zdravotni zpuisobilost

Hodnoceni zdravotni zpusobilosti zaméstnanci pro vykon funkce pro zaméstnavatele zajistuje
poskytovatel pracovné Iékafskych sluzeb na zakladé vystavené Zadanky k posouzeni zdravotni
zpGsobilosti. Zadanka k provedeni |ékafské prohlidky o posouzeni zdravotni zplisobilosti k vykonu
prace obsahuje kromé osobnich Gdaji zaméstnance i pracovni zafazeni (dle pracovni smlouvy) a
kategorii vykonavané prace, druh prohlidky (vstupni /periodicka/ mimofadna / vystupni), popf. udaje o
dal8ich &innostech, které zaméstnanec vykonava.

Hodnoceni o zdravotni zpUsobilosti poskytovatelem pracovné Iékarskych sluzeb je pro zaméstnavatele
zavazne.

D.5.1 Vstupni prohlidky zdravotni zpuisobilosti zaméstnancu

Vstupni lékafské prohlidky pfi nastupu novych zaméstnancl musi byt provedeny pfed nastupem
zaméstnance na pracovisté. Pokud zaméstnanec neabsolvuje vstupni Iékafskou prohlidku pfed danym
datem nastupu na pracovi$té, je sjednana pracovni smlouva neplatna.

D.5.2 Periodické prohlidky zdravotni zpUsobilosti zaméstnanct

Periodické prohlidky zdravotni zplsobilosti zaméstnanct k vykonu funkce (prace) se provadéji dle
zpracovaného lhdtniku prohlidek v navaznosti na ZP, zékon €. 361/2000 Sbh., zakon ¢. 373/2011 Sb.,
vyhlaska €. 79/2013 Sb. a pfipadné dle rozhodnuti KHS.

Plan periodickych Iékafskych prohlidek zaméstnancu pro ovéfeni zdravotni zplsobilosti k vykonu prace
zpracovava povéreny zaméstnanec spole¢nosti.

Periodické prohlidky zdravotni zpUsobilosti zaméstnancu provadi poskytovatel pracovné Iékafskych
sluzeb.

Zaméstnanec nesmi byt povéfen vykonem dal$i prace:

e v pfipadé, kdy probéhla IhGta pro vykonani periodické lékaFfské prohlidky, a zaméstnanec
nepredloZil doklad o provedeni této prohlidky v planovaném terminu s kladnym posudkem,

e pokud zavér Iékafské prohlidky nedovoluje dalSi vykon prace.

D.5.3 Nocni prace

Preventivni |ékafské prohlidky musi byt provedeny u vSech zaméstnancu, ktefi pracuji v noci, a to pred
jejich prvnim nastupem na noCni praci a dale nejméné 1x v roce. Bez této prohlidky nesmi byt zadny
zaméstnanec povéren praci v no¢ni dobé.
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D.5.4

Vystupni zdravotni prohlidky

Vystupni zdravotni prohlidky dokladuji, Ze zaméstnanec pfi provadéni praci a pracovnich €innosti u
zaméstnavatele neutrpél (utrpél) takové poskozeni zdravi, které miize byt v budoucnu pFi¢inou nemoci
z povolani. Vystupni zdravotni prohlidky absolvuji vSichni zaméstnanci, ktefi pracuji ve zvySeném
pracovnim riziku, kde takové poskozeni zdravi mlze nastat.

D.5.5

a)

b)

d)

e)

f)

9)

D.5.6

b)
D.6

D.6.1

b)

D.6.2

Poskytovani prvni pomoci

VSichni zaméstnanci jsou proskoleni v poskytovani prvni pomoci v ramci Skoleni BOZP dle
bodl(i D.4.2.1, D.4.2.2 a D.4.2.3 této smérnice

Kazdé pracovisté nebo administrativni budova, kde jsou zamé&stnanci pfitomni pfevaznou &ast
pracovni doby (stala pracovidté), nebo mista ktera na zakladé dohody s poskytovatelem
pracovné-lékarské péce urci Senior specialista BOZP (viz zakon ¢.309/2006 Sb. § 2 pism. f)
jsou vybavena lékarni¢kami pro poskytnuti prvni pomoci.

Lékarnicky se umistuji na snadno pfistupném a dobfe viditelném misté tak, aby byly pfistupné
v§em zaméstnancim na pracovisti. Misto umisténi lékarnic¢ky pro poskytnuti prvni pomoci musi
byt oznaceno bezpecnostni znackou — bily kfiz na zeleném podkladu (NV €. 11/2002 Sb.).

Na pfechodnych pracovistich je prvni pomoc zajiStovana pfenosnymi lékarni¢kami.

Umisténi a obsah Iékarnicek je uruje Senior specialista BOZP ve spolupraci s poskytovatelem
pracovné-lékarské péce (PLS). Obsah Iékarnicek je definovan prilohou ¢. P.10.1 a P.10.2.

Seznam lékarniCek, ktery vede a aktualizuje Senior specialista BOZP, je dostupny na intranetu
N4G, https://intranet.net4gas.cz/sites/resorts/AE/Stranky/BOZP/bezpecnost prace.aspx.

Pro kontrolu lékarnicek slouzi formulaf ,Kontrola lékarnicek” (viz. pfiloha ¢. P.10.3), ktery je
ulozen spolu s obsahem uvnitf [€karnicky.

Oc¢kovani

V pfipadé, kdy v oblasti plisobeni zaméstnanci N4G existuje nebezpeci klistové encefalitidy,
pfipadné jiné nakazy, je dot€enym zaméstnancim po projednani s pfisluSnym Iékafem
poskytovatele pracovné lékarskych sluzeb a na jeho navrh zajistovano utvarem LZ pfisludné
oCkovani. O potfebé zajistit ockovani informuje pfislusny vedouci zaméstnanec dotéeného
utvaru vedouciho zamé&stnance utvaru LZ.

Ockovani je zajiStovano utvarem LZ u poskytovatele pracovné lékafskych sluZzeb.
Provadeéni zkousek na zjisténi vlivu alkoholu a jinych navykovych latek

Obecné

V8em osobam je zakazano vstupovat do areall spole¢nosti ve stavu, kdy jsou pod vlivem
alkoholu nebo jinych navykovych latek, poZivat a zneuZivat je v prostorach a na pracovistich
spole€nosti. Ustanoveni se v pfiméfeném rozsahu vztahuje na cizi osoby, které se zdrzuji
s védomim N4G na jejich pracovistich, ktera nejsou jinak vefejné pfistupna.

Kazdy zaméstnanec je povinen informovat svého nadfizeného o uzivani 1ékl, které mohou
ovlivnit fyzické a psychické schopnosti a tim i bezpe€nost prace.

Zakladni pojmy:
Alkohol - v§echny napoje, které obsahuji vice nez 0,75 obj. % alkoholu
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Il. Kourfeni - vSechny tabakové i jiné vyrobky, produkujici pfi spalovani kouf (cigarety, dymky
apod....) v€etné elektronickych cigaret.

M. Droga - je obecné oznaceni pro velice Siroky okruh psychotropnich latek, jejichZ uzivani maze
vést k drogové zavislosti.

V. Pozitivni zjisténi alkoholu/ drog — prikazna a positivni identifikace pfitomnosti alkoholu/ drog,
dle navodu vyrobce u testert nebo na zakladé rozboru krve.

D.6.3 Opravnéni udilet pokyn k podrobeni se zkousce na zjisténi vlivu
alkoholu nebo jinych navykovych latek

Ve spole€nosti NET4GAS, s.r.o., jsou opravnéni vydat pokyn k podrobeni se zkouSce na alkohol nebo
jiné navykové latky vSichni vedouci zaméstnanci.

D.6.4 Provadéni zkousek na zjisténi pritomnosti alkoholu nebo jinych
navykovych latek

Provadéni zkouSek na zjisténi pfitomnosti alkoholu spole¢nost provadi podle Metodického pokynu
MP_l05_02_01_05 Provéadéni orientacnich dechovych zkouSek u zaméstnanct spol. NET4GAS, s.r.o.
a u zaméstnancu externich spolecnosti.

D.6.4.1 Provadéni zkouSek na zjisténi vlivu jinych navykovych latek

a) Pf¥i podezfeni z pozivani jinych navykovych latek zaméstnancem N4G se postupuje obdobné,
jako u dechové, Ci krevni zkousky. V pfipadé nedostate¢ného vybaveni detekénimi prostfedky,
se opravnény zaméstnanec spoji s [ékafem PLS, ktery urci dal$i postup.

b) Zpravu o vysledku zkouSky pfeda opravnény zaméstnanec vedoucimu zameéstnanci utvaru LZ
k dalSimu fizeni.

D.7 HIaseni, vysetrovani, evidence a statistika pracovnich urazi

Pracovnim urazem je poSkozeni zdravi nebo smrt zaméstnance, doslo-li k nim nezavisle na jeho vuli
kratkodobym, nahlym a nasilnym plsobenim zevnich vlivl pfi pInéni pracovnich ukoll nebo v pfimé
souvislosti s nim.

Pracovnim Urazem neni Uraz, ktery se zaméstnanci pfihodil na cesté do zaméstnani a zpét. Pracovni
uraz také neni Uraz, ktery se zaméstnanci pfihodil na cesté na obé&d a zpét (mimo areal zaméstnavatele).

D.7.1 Déleni pracovnich trazi

a) smrtelné pracovni Urazy — takové poskozeni zdravi, na jehoz nasledky uUrazem postizeny
zaméstnanec nejpozdéji do 1 roku zemfel.

b) s pracovni neschopnosti delSi nez tfi dny,

¢) s pracovni neschopnosti

d) ostatni urazy — vSechny jiné urazy.

D.7.2 Evidence pracovnich urazi

D.7.2.1 Kniha trazi

a) V knihach urazu (tiStény dokument) se vede evidence vSech pracovnich urazd véetné drobnych
poranéni, i téch, jimiz nebyla zpusobena pracovni neschopnost. Kniha urazll se vede tak, aby
obsahovala vSechny Udaje potfebné k sepsani zaznamu o uUrazu.
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b)

<)

PFislusny vedouci zaméstnanec ve spolupraci s odborné zpusobilou osobou v prevenci rizik
vyhotovi zapis o Urazu, ktery pfeda zaméstnanci odpovédnému za vedeni knihy urazu.
Zaméstnanec zodpovédny za vedeni knihy Uraz(l zaeviduje zapis v knize UrazU, kopii zapisu
zasle Utvaru BZP z diivodu vedeni a vykazovani statistiky Grazovosti ve spoleénosti. Zaznam
do knihy urazu se vyhotovi i v pfipadé Urazu zaméstnance jiného zaméstnavatele, pokud
doc¢asné vykonava &innosti ve prospéch N4G. Na zadost vyda zaméstnavatel kopii zaznamu
v knize Urazu i zaméstnanci, ktery uraz utrpél. V pfipadé smrtelného urazu vyda zaméstnavatel
kopii zaznamu v knize Urazu rodinnym pfislusnikim na jejich zadost.

Knihy Urazt vedou OZO v prevenci rizik na pfislusnych lokalitach.

D.7.2.2 Zaznam o Urazu

a)

b)

D.7.3

a)

b)

c)

d)

e)

Zaznam o urazu dle prilohy P.5.2 vyhotovuje a vede v dokumentaci v pfipadé, Ze nasledkem
urazu doslo:
e ke zranéni zaméstnance s pracovni neschopnosti del$i nez 3 kalendarni dny, nebo
e Kk umrti zaméstnance.

Zaznamy o Urazu sepisuje pfimy nadfizeny postizeného zaméstnance ve spolupraci s OZO
v prevenci rizik nejpozdéji do 5 pracovnich dnd po oznameni pracovniho Urazu.

Zaznamy o Urazech v N4G vede OZO v prevenci rizik na lokalitdch N4G, v jejichz plsobnosti k
Urazu doslo; zaznam o Urazu zaeviduje a zalozi do knihy uraz(, original zaznamu zasle utvaru
BZP z dGvodu dal$iho vyfizovani pfipadu a vykazovani statistiky trazovosti ve spoleénosti
Zaznam o urazu — hlaseni zmén dle pfilohy P. 5.2 se vyhotovuje tehdy, pokud se po odeslani
zdznamu o Urazu dozvi zaméstnavatel o skuteCnostech, které vedou ke zménam v ném
uvedenych Udajd. Zaznamy o Urazu - hlaSeni zmén sepisuje pfimy nadfizeny postizeného
zaméstnance ve spolupraci s OZO v prevenci rizik nejpozdéji do druhého pracovniho dne
nasledujiciho mésice po oznameni zmény pracovniho Urazu.

Postup pfi vzniku pracovniho urazu

Zaméstnanec, ktery je svédkem Urazu, popfipadé se o ném nejdfive dozvi, poskytne podle
moznosti prvni pomoc postizené osobé a s ohledem na zavaznost Urazu zajisti Iékarské
oSetreni.

Zaméstnanec je povinen ihned a bez odkladu oznamit svému vedoucimu zaméstnanci sv(jj
pracovni uraz, pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a stejné tak pracovni uraz jiného
zaméstnance, popfipadé uraz jiné fyzické osoby, jehoZ byl svédkem a je povinen spolupracovat
pfi objasfiovani jeho pfi€in. Zaméstnanec je rovnéZ povinen ohlasit pracovni uraz, ktery
nevyZaduje |ékaiské oSetfeni (napf. drobné poranéni).

Vedouci zaméstnanec je povinen se presvédCit, zda bylo zajiSténo lékarské oSetfeni a
pfipadné, pokud tak nebylo u¢inéno, je s ohledem na zavaznost Urazu zajisti.

Vedouci zaméstnanec neprodlené prokazatelné vyrozumi o kazdém pracovnim drazu, (tzn. i o
drobném poranéni) vedouciho zameéstnance organizacniho utvaru, pfisluSnou odborovou
organizaci a odborné zpusobilou osobu v prevenci rizik a utvar BZP

O pracovnim Urazu zaméstnance jiného zaméstnavatele bez zbyte€ného odkladu uvédomi
zaméstnanec N4G, ktery je odpovédny za vécnou spravnost sluZeb externi organizace,
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f)

)

h)

k)

m)

0)

p)

D.7.4

a)

zameéstnavatele Urazem postizeného zaméstnance a umozni mu u€ast na objasnéni pfic¢in a
okolnosti vzniku pracovniho Urazu a seznami ho s vysledky objasnéni, které sam proved..

Objasnovani pri¢in a okolnosti vzniku pracovniho urazu provadi bezodkladné po jeho oznameni
prislusny vedouci zaméstnanec postizeného zaméstnance za UCasti zastupce odborové
vzniku pracovniho Urazu U&astni zastupce utvaru BZP. Setfeni pfi¢in a pfijimani napravnych a
preventivnich opatfeni se provadi u v§ech pracovnich uraza.

Stav na misté Urazu nesmi byt ménén do doby objasnéni pfi¢in a okolnosti vzniku pracovniho
Urazu. Provadét zmény na misté Urazu, je pfipustné jen v pfipadech, jde-li o:

e zachranu postizenych osob, pfipadné dalSi zachranné prace,

e zajiSténi bezpelnosti provozu.

V pfipadé provedeni zmén puvodniho stavu na misté Urazu, musi byt vyhotoven nacrtek
s vyznacenim puvodni situace a provedenych zmén nebo se pofidi fotodokumentace (ptuvodni
situace) apod. Za pofizeni naértku, pfipadné fotodokumentace nebo jiného zaznamu puvodni
situace odpovida vedouci zaméstnanec, ktery dal pfikaz nebo souhlas k provedeni zmén.

Pfislusny vedouci zaméstnanec je povinen zajistit zaznamenani pracovniho Urazu do Knihy
uraza.

Vedouci zaméstnanec je povinen v pfipadé smrtelného pracovniho Urazu a pracovniho urazu
s pracovni neschopnosti del§i nez 3 kalendarni dny ve spolupraci s odborné zpusobilou osobou
Vv prevenci rizik zaznamenat vysledek Setfeni do tiskopisu ,Zaznam o urazu® dle prilohy P.5.2,
a dle potfeby zajistit sepsani ,Protokolu o vyslechu svédka, postizeného® dle pfilohy P.5.4.

Postizeny zaméstnanec a svédci pracovniho Urazu jsou povinni pravdivé uvést vSechny
potfebné udaje o pficinach a okolnostech vzniku pracovniho urazu.

Odborné zplisobila osoba v prevenci rizik, event. zastupce Utvaru BZP, jsou opravnéni prevzit
vySetifovani pracovniho urazu.

V pfipadé, kdy k urazu dojde na stavenisti, kde je veden stavebni denik, zajisti zaméstnanec
N4G, ktery je opravnén k provadéni zaznamud do stavebniho deniku, provedeni zapisu o
pracovnim Urazu a uUdaje o pfijatych opatfenich k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi
praci.

Na zakladé zjisténych pficin a okolnosti pracovniho Urazu se stanovi opatfeni proti opakovani
pracovnich urazl (technické, organizani) a provede pouceni zaméstnancu o pracovnim Urazu.

V pfipadé, kdy dojde ke vzniku pracovniho Urazu mimo objekty v plsobnosti N4G, je nutné
zajistit dukazy, (napf. svédci Urazu), Ze k Urazu doSlo pfi plnéni pracovnich povinnosti anebo
v pfimé souvislosti s nimi.

Zaméstnanci, ktefi jsou odpovédni za vécnou spravnost sluzeb externich organizaci, jsou
povinni prokazatelné oznamit kazdy pracovni Uraz zameéstnance externi organizace, ke kterému
doslo na pracovisti v pusobnosti N4G, OZO v prevenci rizik pfislusného organizac¢niho utvaru.

Hlaseni pracovnich urazu

Zaméstnavatel ohlasi pracovni Uraz bez zbyte€ného odkladu:
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Uzemné prislusnému utvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuiji-li zjisténé skutednosti
tomu, Ze v souvislosti s pracovnim urazem byl spachan trestny &in,

odborové organizaci a zastupci pro oblast bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci,
pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k Urazu u fyzické nebo pravnické
osoby, ktera podle jiného pravniho predpisu podléha jeho kontrolni plsobnosti, a trva-
li hospitalizace Urazem postizeného zaméstnance vice nez 5 dnd nebo Ize-li vzhledem
k povaze zranéni takovou dobu hospitalizace predpokladat,

zaméstnavateli, ktery zameéstnance k praci u ného vyslal nebo do€asné pfidélil.

b) Zaméstnavatel ohlasi smrtelny pracovni Uraz bez zbyte€ného odkladu

Uzemné pfisludnému utvaru Policie Ceské republiky,

odborové organizaci a zastupci pro oblast bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci,
prislusnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k urazu u fyzické nebo pravnické
osoby, ktera podle jiného pravniho pfedpisu podléha jeho kontrolni plsobnosti,
zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal nebo do€asné pridélil,
zdravotni pojistovné, u které byl smrtelnym pracovnim Urazem postizeny zaméstnanec
pojistén,

rodiné postiZzeného.

D.7.5 Oznameni o hospitalizaci postizeného zaméstnance

V pfipadé hospitalizace postizeného zaméstnance v nemocni¢nim zafizeni oznami tuto skutecnost
pfislusny vedouci organiza¢niho utvaru zameéstnance neprodlené rodiné postiZzeného.

D.7.6 Zasilani a predavani zaznamu o urazu
a) Zaznam o urazu dle pfilohy P.5.2 za uplynuly mésic zasila nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice utvar BZP, v pfipadé &asové tisné po dohod& OZO v prevenci rizik
lokality, kde k Urazu doslo:

Uzemné pfislusnému Utvaru Policie Ceské republiky, nasvédguiji-li zjisténé skuteénosti
tomu, Ze v souvislosti s pracovnim urazem byl spachan trestny ¢in,

pfisludnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k urazu u fyzické nebo pravnické
osoby, ktera podle jiného pravniho pfedpisu podléha jeho kontrolni pasobnosti,
zdravotni pojisStovné, u které je pracovnim Urazem postiZzeny zaméstnanec pojistén,
organizac¢ni jednotce pfislusné pojistovny, u které je zaméstnavatel pojistén pro
pfipad své odpovédnosti za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani
(prostfednictvim ostatnich Useku v N4G).

b) V pfipadé smrtelného pracovniho Urazu zasila zaznam o Urazu nejpozdéji do 5 dnu ode dne,
kdy se o Urazu dozv&dél utvar BZP, v pfipadé Sasové tisné po dohod& OZO v prevenci rizik

lokality,

ve které k Urazu doslo:

Uzemné pfislusnému utvaru Policie CR,

prisludnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k urazu u fyzické nebo pravnické
osoby, ktera podle jiného pravniho pfedpisu podléha jeho kontrolni plsobnosti,
zdravotni pojisStovné, u které byl smrtelnym pracovnim Urazem postiZzeny
zaméstnanec pojistén,

organizacni jednotce pfislusné pojistovny, u které je zaméstnavatel pojistén pro
pfipad své odpovédnosti za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani
(prostfednictvim ostatnich Useku v N4G).

¢) OZzO v prevenci rizik pfedava zaznam o Urazu v ramci N4G:
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d)

D.7.7

e postizenému zaméstnanci,
e zastupci pfislusného odborového organu (prostfednictvim ostatnich Usekl v N4G).,

Vedouci zaméstnanec pfislusného organiza¢niho utvaru pfedava zaznam o urazu v pfipadé
smrtelného pracovniho Urazu rodinnému pfislusniku zameéstnance.

Zaznam o urazu - hlaseni zmén

Byl-li zaméstnavatelem odeslan zaznam o Urazu a nasledné se zaméstnavatel dozvi o skute¢nostech,
které vedou ke zméné v ném uvedenych udaju, vyhotovi zaméstnavatel Urazem postizeného
zaméstnance zaznam o Urazu - hlaseni zmén - viz pfiloha P. 5.2.

a)

b)

c)

d)

D.8

D.8.1

b)

<)

Zaznam o Urazu - hldSeni zmén vyhotovi zaméstnavatel urazem postizeného zaméstnance v
pfipadé, ze:
¢ hospitalizace Urazem postiZzeného zaméstnance pfesahla 5 dnd,
e doc¢asna pracovni neschopnost Urazem postizeného zaméstnance v disledku jeho
urazu byla ukongena po odeslani zaznamu o Urazu,
e zaméstnanec postizeny Urazem na jeho nasledky nejpozdéji do 1 roku zemfel,
e doslo ke zméné v posouzeni zdroje nebo pfiCiny urazu, povahy Urazu, popfipadé k
jinym skute€nostem majicim vliv na zpracovani a obsah zaznamu o urazu - hlaseni
zmeén.

Zaznam o Urazu - hlaseni zmén zaSle zaméstnavatel Urazem postizeného zameéstnance
nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice

e pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace, doSlo-li k drazu u fyzické nebo pravnické
osoby, ktera podle jiného pravniho predpisu podléha jeho kontrolni plsobnosti,

e zdravotni pojistovné, u které je pracovnim Urazem postizeny zaméstnanec pojistén,

e Uzemné pfisluénému Gtvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuji-li Zjisténé skuteénosti
tomu, Ze v souvislosti s pracovnim Urazem byl spachan trestny ¢in nebo v pfipadé
smrtelného pracovniho urazu,

e organizacni jednotce pfislusné pojistovny, u které je zaméstnavatel pojistén pro pfipad
své odpovédnosti za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani.

Zaznam o Urazu - hlaSeni zmén zasle zaméstnavatel Urazem postizeného zaméstnance rovnéz
odborové organizaci a zastupci pro oblast bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.

Zaznam o Urazu — hlaSeni zmén zasila Gtvar BZP, v ptipadé &asové tisné po dohodé OZO
v prevenci rizik lokality kde k Urazu doslo.

Provadéni odskodnéni pracovnich urazi a nemoci z povolani

Odpovédnost za Skodu pfi vzniku pracovniho Urazu a nemoci z povolani

N4G odpovidad zaméstnanci za Skodu vzniklou pracovnim uUrazem, jestlize Skoda vznikla pfi
plnéni pracovnich Ukoll nebo v pfimé souvislosti s nim.

N4G odpovida zaméstnanci za Skodu vzniklou nemoci z povolani, jestlize zaméstnanec pred
jejim zjisténim pracoval u N4G za podminek, za nichz vznika nemoc z povolani, kterou byl
postizen.

N4G je povinna nahradit Skodu i kdyz dodrzela povinnosti vyplyvajici z pravnich a ostatnich
predpisl k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pokud se odpovédnosti zEasti nebo
zcela nezprosti.
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D.8.2 Nahrada Skody
a) Zaméstnanci, ktery utrpél pracovni Uraz nebo u néhoz byla zjisténa nemoc z povolani, je N4G
v rozsahu, ve kterém za Skodu odpovida, povinna poskytnout nahradu za:
e ztratu na vydélku,
e bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni,
e UucCelné vynalozené naklady spojené s lé€enim,
e vécnou Skodu.
b) Jako samostatné naroky z téhoz dlvodu u nahrady za ztratu na vydélku je N4G povinna
poskytnout:
e nahradu za ztratu na vydélku po dobu pracovni neschopnosti,
e nahradu za ztratu na vydélku po skonceni pracovni neschopnosti.
c) Zemfe-li zaméstnanec nasledkem pracovniho Urazu nebo nemoci z povolani, je N4G povinna

v rozsahu své odpovédnosti poskytnout:
e nahradu Ucelné vynalozenych nakladl spojenych s jeho 1é¢enim,
nahradu pfimérenych nakladd spojenych s pohibem,
nahradu nakladl na vyzivu pozustalych,
jednorazové odSkodnéni pozlstalych,
nahradu vécné Skody.

Dohoda o zplisobu nahrady za ztratu na vydélku a nahrady nakladd na vyzivu pozlstalych je soucasti
tiskopisu dle pfilohy P.5.5.

D.8.3 Stanoveni miry odpovédnosti za pracovni traz nebo nemoc z povolani

a)

b)

Miru odpovédnosti za pracovni Uraz nebo nemoc z povolani stanovuje odSkodnovaci (Urazova)
komise nejpozdéji do 30 dnli od data zjisténi pracovniho Urazu nebo nemoci z povolani.
Projednani pracovniho Urazu v komisi mUze byt provedeno prostfednictvim elektronické posty
a to se Cleny komise, ktefi jsou seznameni se zaznamem o Urazu a pouze v pfipadech, kdy se
nepfedpoklada, Ze dojde k &asteCnému, nebo Uplnému zprosténi odpovédnosti N4G.
Predpoklada-li se, ze se N4G odpovédnosti za pracovni Uraz nebo nemoc z povolani zprosti
zcela nebo zE&asti, zajisti pfedseda komise také projednéni pracovniho Urazu (nemoci
z povolani) s poSkozenym zaméstnancem, bude-li to ze zdravotnich divodd mozné. Zpusob
projednani ur¢i pfedseda odSkodnovaci komise.

Slozeni odSkodriovaci komise:

predseda: Reditel Useku poskozeného zaméstnance,
jednatel:  Reditel, Lidské zdroje
glenové:  Reditel, Technicka podpora soustavy, vedouci zamé&stnanec pfislu§ného
organizacniho utvaru,
1. Senior specialista BOZP a PO
2. zastupce odborové organizace.

Predseda komise muize podle potieby pfizvat k projednani dalS§i zaméstnance N4G.

O rozhodnuti komise bude proveden zaznam do tiskopisu ,,Odpovédnost za pracovni Uraz nebo
nemoc z povolani“ dle pfilohy P.5.3 ve tfech vyhotovenich. 1 zaznam predéa utvar BZP osobnég,
nebo prostfednictvim OZO v prevenci rizik, poSkozenému zaméstnanci. Druhy zdznam je
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zalozen ve slozce pracovniho Urazu (nemoci z povolani). Treti vyhotoveni je zasilano
Pojistovné Kooperativa, a. s. Pfi nesouhlasu poSkozeného s rozhodnutim komise o mife
odpovédnosti, bude poskozeny poucen o moznosti odvolani se k soudu.

Odskodnovaci komise stanovi miru spoluodpovédnosti zameéstnance individualnim
posouzenim kazdého jednotlivého pfipadu.

D.8.4 Vyfizovani nahrad poskozenym zaméstnanciim

a) Naroky na nahradu za ztratu na vydélku po dobu pracovni neschopnosti, po skon€eni pracovni
neschopnosti, bolestné, ztizené spoleCenské uplatnéni, nahradu vécné Skody a ucelné
vynalozenych nakladd se vycisluji na tiskopisech Pojistovny Kooperativy, a. s.

b) Utvar BZP zabezpeduje

e Informovani o nutnosti vyplnéni tiskopisu Kooperativy, a. s., ,Nahrada za ztratu na
vydélku — usly vydélek*

e pouceni poSkozeného zaméstnance o dalSim postupu pfi odSkodnéni,

e predani tiskopisu poskozenému k vyplnéni (posudek o bolestném, zadost o nahradu
vécné Skody dle pfilohy P.5, pfipadné dalsi tiskopisy v rozsahu uplatfiovanych nahrad),

e hlaseni pojistné udalosti k zadkonné odpovédnosti za Skody z pracovnich Urazl( a
nemoci z povolani,

e zaslani vyplnénych tiskopis Pojistovné Kooperativa, a. s., k vyfizeni pojistné udalosti
(prostfednictvim ostatnich Useku v N4G).

D.9 Zasady poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredku
(OOPP)

D.9.1 VsSeobecna ustanoveni

Zaméstnavatel poskytuje OOPP tehdy, nelze-li rizika prace odstranit, nebo dostate€né& omezit
technickymi prostfedky nebo jinymi opatfenimi. Pfednostné se uplatiuji prostfedky kolektivni ochrany
zaméstnancu.

Osobni ochranné pracovni prostfedky jsou uréené k tomu, aby se jejich pouzivanim zaméstnanci
chranili pfed riziky, ktera by pfi praci mohla ohrozit jejich zivot, bezpeénost nebo zdravi.

Seznam rizikovych Cinnosti vyskytujicich se v pusobnosti spole¢nosti je uveden v priloze P.3.2
Seznam pracovist a Cinnosti, na kterych je pfedepsano povinné pouzivani osobnich ochrannych
pracovnich prostfedk( k ochrané hlavy a sluchu — viz pfiloha P.3.3 této smérnice.

D.9.2 Zasady poskytovani OOPP zaméstnancum N4G

OOPRP jsou pfidélovany zaméstnancim N4G bez ohledu na to, jaky typ pracovni smlouvy maji s N4G
uzavien.

OOPRP jsou pfifazeny zaméstnanctim dle vyhodnoceni rizik dle platné legislativy (vyhl 495/ pro ¢innosti
provadéné v ramci jednotlivé pracovni pozice. Pfidéleni OOPP do trvalého uzivani dle pracovnich pozic
je definovano v pfiloze P 4. 1.
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K pridéleni OOPP k pracovni pozici, na navrh vedouciho zaméstnance N4G, se vyjadfuje manazer
oddéleni Bezpeénost, Zivotni prostredi.

Vedouci zaméstnanec N4G je povinen navrhnout Manazerovi oddéleni Bezpecnost, Zivotni prostredi
zménu pfidéleni OOPP bezodkladné kdykoliv, kdyZ dojde ke zméné podminek nebo &innosti jeho
podFfizenych zaméstnanc.

Zaméstnanci N4G, kterym nejsou pfidéleny OOPP do trvalého uzivani, jsou povinni zapUjcit si OOPP
z Pljcovny OOPP, kdykoliv budou provadét ¢innosti, které vybaveni OOPP vyzaduji.
Pujcovny OOPP jsou zfizeny na nasledujici pracovistich N4G:

e Praha - Kav¢i Hory, 3. patro, centralni recepce
Zameéstnanci N4G jsou povinni vratit zapujéené OOPP do plj¢ovny Cisté a nahlasit jakékoliv posSkozeni,
které by mohlo ovlivnit ochrannou funkci OOPP.

Konkretni OOPP (vyrobce, obchodni znacka, velikost a cena) jsou uvedeny v katalogu na e-shopu,
ktery provozuje vybrany dodavatel OOPP. Vstup do e-shopu je Intranetu N4G v sekci Intranet > Utvary
> Nakup, Vozovy park, Hospodarska sprava > Nakup a logistika.

O zarazeni OOPP do katalogu nebo vyfazeni z katalogu rozhoduje Manazer oddéleni Bezpecnost,
zivotni prostredi.

Zaméstnanec svym podpisem na Evidenénim listu stvrzuje, Zze pfevzal OOPP, byl seznamen se
zpusobem pouzivani vydanych OOPP a navodem vyrobce.

D.9.3 Hospodareni s OOPP

OOPP jsou majetkem spole¢nosti.

O vydani OOPP zaméstnanci do trvalého uzivani rozhoduje vedouci zaméstnanec. Pfi vydavani OOPP
zaméstnanci se fidi Prilohou P. 4. 1. a ¢innostmi, které zaméstnanec vykonava.

Vedouci zaméstnanec objednava OOPP prostfednictvim e-shopu. Pfed odeslanim objednavky je tfeba
informovat manazera BZP (v rozsahu viz pfilohy P 4.6 nebo P 4.1.)

Vedouci zaméstnanec vydava OOPP zaméstnanci. O vydani, odebrani nebo vyfazeni, vede evidenci
prostfednictvim Eviden¢ni karty OOPP viz pfiloha P.4.5 nebo jiny doklad obsahujici nalezitosti této
prilohy.

Zaméstnanec je povinen vratit OOPP pfi zméné pracovni pozice nebo ukonleni &i pferuSeni
zaméstnaneckého vztahu vedoucimu zaméstnanci Cisté.

P¥i ztraté funkce OOPP je povinen zaméstnanec pfedat vedoucimu zaméstnanci nefunkéni OOPP Cisté.
Vedouci zaméstnanec je povinen vypofadat vyfazovaci protokol (ve spornych pfipadech zaslat
vyfazené OOPP na adresu: NET4GAS, s.r.o., ManazZer oddéleni Bezpecnost, Zivotni prostiedi, Na
Hfebenech 111718/8, 140 21 Praha 4).

Pravidelné prani, ¢isténi a ostatni udrzbu OOPP zajiStuje spole¢nost na sv(j naklad

Zameéstnanci, ktefi si pracovni odév Cisti sami, maji narok na 6 kg bézného praciho prasku u prace velmi
necisté, 3 kg bézného praciho prasku u prace necisté, 2 kg u prace méné cCisté a 1 kg bézného praciho
prasku u prace Cisté za rok. Vedouci zaméstnanec o vydeji praciho prasku vede evidenci.

Zaméstnanci, ktefi si pracovni odév sami nedisti, maji narok na vycisténi (vyprani) pracovnich obleku
v Cistirnach, a to u prace velmi necisté a necisté 4x do mésice, méné Cisté a Cisté 2x do mésice.

D.9.4 Poskytovani mycich, €isticich a dezinfekénich prostredk

Myci, Cistici a dezinfekéni prostfedky se zaméstnancim poskytuji v mnozstvi podle klasifikace zafazeni
druhu praci z hlediska znecisténi

O zafazeni a zméné zafazeni druhu praci jednotlivych zaméstnancl rozhoduje Manazer oddéleni
Bezpecnost, zivotni prostfedi na navrh vedouciho zaméstnance N4G.
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Mnozstvi poskytovanych mycich, Cisticich a dezinfekénich prostfedku:

klasifikace praci myci prostfedek Cistici pasta ochranny krém dezinfekéni prostredky

podle znedisténi gramu/mésic gramu/mésic gramu/mésic gramu/mésic

Velmi necista 200 750 200 50-100

Nedista 100 500 150 50-100

Méné Cista 100 250 100 50-100

Cista 100 - 50

Spolec¢né pro vdechny druhy pracovnich ¢innosti 2 ruéniky a 1 utérka za rok a 1 role toaletniho
papiru na 2 mésice.

Myci Gistici a dezinfekéni prostfedky, v&. toaletniho papiru, se pfidéluji pouze v pfipadech, kdy
hygienicka zafizeni pracovist nejsou uvedenymi prostfedky vybavena. Stejné tak ruéniky a utérky
nejsou pfidélovany pro pracovni pozice kategorie Cista, pokud je na pracovistich standardni hygienické
zazemi.

D.9.5 Poskytovani ochrannych napojt

D.9.5.1 Podminky pro poskytovani ochrannych napoji

Ochranné napoje se v pusobnosti N4G poskytuji zaméstnancim pfi trvalé praci (prace delSi nez 4
hodiny za pracovni sménu):
a) na venkovnim pracovisti, pokud je na zakladé monitorovani teploty venkovniho vzduchu
prfedpoklad, zZe teplota venkovniho vzduchu, méfena na pracovisti zastinénym teplomérem
v pribéhu osmihodinové smény jednorazové, presahne hodnotu 26°C
b) navenkovnim pracovisti, pokud jsou nejnizsi korigované teploty venkovniho vzduchu naméfené
na pracovisti zastinénym teplomérem v pribéhu osmihodinové smény nizsi nez 4°C.
Pokud neni pokyny stanoveno jinak, za méfeni teplot na danych pracovistich odpovida pfimy nadfizeny
zaméstnanec.
Ochranné napoje pied zatézi teplem se poskytuji v mnozstvi 3 | za sménu na zaméstnance.
Ochranné napoje pied zatézi chladem se poskytuji teplé v mnozstvi 1,5 | za sménu na zaméstnance.
Za zajisténi ochrannych napoju odpovida vedouci zaméstnanec.

D.9.5.2 Druhy ochrannych napoju
Ochranné napoje musi byt zdravotné nezavadné, musi mit vhodnou teplotu a nesmi obsahovat vice

nez 6,5 hmotnostnich % cukru.

Doporuéené ochranné napoje:
e pfi vysokych teplotdch napf. mineralni nebo stolni voda resp. pitna voda
e pfi nizkych teplotach napf. ovocny &aj.

D.9.5.3 Nakup, vydej a evidence poskytovani ochrannych napoji

Pfimy nadfizeny zaméstnanec zabezpeéi nakup a vydej ochrannych napojli skutenému poctu
zaméstnancu pfitomnych na jim fizenych pracovistich spole¢nosti.

PFimy nadfizeny zaméstnanec eviduje poskytnuti ochrannych napojlii pomoci ,Zaznamu o vydeji
ochrannych napoji*“ dle prilohy P.3.6.
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D.9.6 Poskytovani ochrannych repelentt

Zaméstnanci, ktefi se z titulu svého pracovniho zafazeni pohybuji v prostoru, kde se ve zvySené mife
vyskytuje bodavy hmyz, maji ndrok na odpovidajici ochranny repelentni pfipravek

Zameéstnanci pracujici na otevieném slunci maji narok na ochranny pfipravek proti plsobeni UV zareni.
Zaznam o vydeji a druhu repelentniho pfipravku a ochrannych prostfedkl proti plsobeni UV zareni
vede pfislusny vedouci zaméstnanec, ktery za poskytnuti také odpovida.

D.9.7 Prace za ztizenych klimatickych podminek

Podminky provadéni praci za ztizenych klimatickych podminek feSi pfiloha P. 9.

D.10 Registr pravnich a jinych pozadavku

a) Registr pravnich a jingych poZadavki BOZP obsahuje Ustavni zakony, zakony, vyhlasky,
nafizeni vlady, pozadavky samospravy a hlavni technické normy tykajici se bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které jsou uplatiovany ve spole¢nosti. Tento registr je ulozen na
intranetu spolec¢nosti, kde je pfistupny véem zaméstnancum.

b) Za aktualizaci Registru prévnich a jinych poZadavki je zodpovédny specialista Utvaru BZP.
Povinnosti této osoby je sledovat obsahové nové piedpisy a zmény relevantnich pravnich a
jinych pozadavku, pozadavkd samospravy, vydanych rozhodnuti a autorizaci k ¢innostem.

¢) Registr pravnich a jinych pozadavku je zarover dokument, na ktery se odkazuji mistni provozni
fady a dal$i vnitropodnikové pokyny

d) Registr je uloZen na Intranetu N4G v ¢asti ,Bezpecnost prace, pozarni ochrana a ochrana
zivotniho prostiedi”

D.11 Seznam zakazanych praci téhothym Zenam, kojicim Zzenam a matkam
do devatého mésice po porodu a mladistvym

D.11.1VSeobecné

Zaméstnavatel je povinen nepfipustit, aby zaméstnanec vykonaval zakdzané prace a prace, jejichz
narocnost by neodpovidala jeho schopnostem a zdravotni zpUsobilosti nebo odborné kvalifikaci.

D.11.2Zakazané prace téhotnym zenam, kojicim zenam, matkam do konce
devatého mésice po porodu

spojené s fyzickou z&téZzi neumérnou vzhledem ke zménam organizmu v téhotenstvi,
zejména:

¢ manipulace s bfemeny pomoci manipulaénich bezmotorovych prostfedku;
e zvedanim a pfenaSenim bfemen pfekracujicich 5 kg

e opakované zaujimani podminéné pfijatelnych nebo nepfijatelnych pracovnich poloh,
kterymi jsou napfiklad hluboky pfedklon, poloha vkleCe, vileze, ve vypjatém stoji na
$pickach, s rukama nad hlavou, zafazené do kategorie druhé a dale prace spojené s
opakovanym otaéenim trupu o vice nez 10 stupnu;

e spojené s tlakem na bficho nebo neumérné zatiZeni bfidniho svalstva;

e pokud pfi pracovni €innosti nelze upravit pracovni misto s ohledem na antropometrické
zmény téla Zeny;
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pracovni polohy bez moznosti jejich stfidani, (vsedé nebo vstoje);
nucené pracovni tempo;

v prostorach, kde jsou pfekradovany nejvyssi pfipustné hodnoty elektromagnetického
zafeni a elektromagnetickych poli;

v prostorach, kde jsou pfekratovany nejvyssi pfipustné hodnoty atmosférického tlaku nebo
podtlaku;

vykonavané za podminek, pfi nichZ jsou prfekracovany operativni teploty to max v disledku
tepelné zatéze;

vykonavané po dobu delSi nez jednu hodinu souhrnné za pracovni dobu pfi teplotach
nizsich nez -5°C,;

se zvySenym rizikem Urazud, zejména prace:
o Ppfi nichZ hrozi zhrouceni konstrukce, staveb nebo pady predmétu;

o ve vySkach nad 1,5 m méfeno od Urovné podlahy po uroven chodidel a nad volnou
hloubkou,

o prekracovani povolenych hygienickych limita hluku a vibraci.

D.11.3 Prace zakazané mladistvym zaméstnanciim

spojené se zvySenou zatézi pohybového ustroji a majici vliv na spravny vyvoj organismu:

prekracujici pro celkovou fyzickou zatéz limitni hodnoty stanovené pro miadistvé dle
hygienickych predpisu

manipulace s brfemeny pomoci manipula¢nich bezmotorovych prostfedku;

pfi zvedani a pfenaseni bfemen pfekracujicich hygienické limity;

vykonavané po dobu delSi nez &tyfi hodiny za osmi hodinovou pracovni dobu:
v pracovnich polohach bez moznosti jejich stfidani,

trvale vykonavané vsedé nebo vstoje;

s opakovanym zaujimanim podminéné pfijatelnych a nepfijatelnych pracovnich poloh,
kterymi jsou napfiklad hluboky pfedklon, poloha vkleCe, vieZze, ve vypjatém stoji na
8pitkach, s rukama nad hlavou, zafazené do kategorie tfeti podle zvlastniho pravniho
predpisu a dale prace spojené s opakovanym otacenim trupu o vice nez 20 stupnid;

ve vnuceném pracovnim tempu;

vykonavané:

za podminek, pfi nichzZ jsou prfekracovany operativni teploty to max v dUsledku tepelné zatéze;
po dobu delSi nez jednu hodinu v souctu za pracovni dobu pfi teplotach nizSich nez -5° C;
s jakoukoliv nebezpecnou latkou a pfipravkem

se zvySenym rizikem urazll, zejména prace:

ve vySkach nad 1,5 m méfeno od urovné podlahy po uroven chodidel a nad volnou
hloubkou;

na zafizenich pro vyrobu, uskladfovani a pouzivani stlacenych, kapalnych nebo
rozpusténych plynu;
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e  pfi nichz hrozi zhrouceni konstrukce, staveb nebo pady pfedméta.

D.12 Nehody

a)

z nepozornosti, pfi které doSlo ke skute€nému ohrozeni Zivota a zdravi, majetku.

b)

Nehoda je nepfedvidatelna a neplanovana udalost nebo okolnost zplsobena umysiné di

Nehody jsou registrovany prostfednictvim SW k tomuto Ucelu uréeného (tzv.: Obecny systém

evidenci) nebo pfimo nahladenim emailem Gtvaru BZP. VSichni zaméstnanci jsou povinni
zaznamenané nehody v SW registrovat/ nahlasit sami nebo prostfednictvim OZO v prevenci rizik
dle uzemni plsobnosti ¢i zastupce zaméstnanctl pro oblast BOZP.

c)

Kazda nehoda je vySetfovana a podrobné analyzovana utvarem BZP v souéinnosti se

zUgastnénymi, které maze Gtvar BZP k tomuto zavazat, za Géelem zjiStovani pFigin vzniku nehod
a jejich efektivni eliminaci. Je nezbytné neustale zavadét preventivni opatfeni vedouci k omezovani
pfi€in a okolnosti vedoucich ke vzniku nehod.

d)

prostfednictvim OZO v prevenci rizik dle Gzemni pdsobnosti.

e)

E Souvisejici dokumentace a procesy

E.1 Vystavené dokumenty a zaznamy

0ZO0 informuje zastupce odborové organizace pro oblast BOZP.

Pokud jiz k nehodé dojde, jsou v8ichni zaméstnanci povinni zaznamenané nehody oznamit

Forma
Nazev dokumentu (P~ 'I’;‘P'm"a’ Zpracovatel Misto ulozeni Doba uchovani
elektronicka)

Zéznam 9 instruktazi vedouci

cizich fyzickych osob o = zaméstnanec, Organizacni Gtvary,

zajisténi BOZP na 0ZO v prevenci Centrala spole¢nosti 1 rok

pracovisti rizik

Zafazeni praci do P+E OZO v prevenci Organizacni dtvary, 5 let

kategorii rizik Centréla spole¢nosti

Evidence rizikovych P nebo E vedouci Organizaéni Utvary,

praci zaméstnanec Centrala spole¢nosti 5 let

Zaznamnik o provozu . Organizaéni Utvary, po dobu Zivotnosti

stroje P obsluha stroje Centrala spole¢nosti stroje
do nahrazeni

Osnovy a zaznamy o = 0OZO v prevenci Organizagni Gtvary, aktualnim

Skoleni rizik Utvar LZ (Centrala spole&nosti) dokumentem
(perioda Skoleni)

_ vedouci
Kniha hromadnych = zaméstnanec _ Organizaéni Gtvary, po dobu platnosti
instruktazi 0ZO0 v prevenci Utvar LZ (Centrala spole¢nosti)
rizik
poskytovatel PLS Organiza¢ni utvary do nahrazeni

Lékarsky posudek P Utvar LZ (Centrala spole¢nosti) aktualnim

dokumentem
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Forma
Nazev dokumentu (P~ ’I’;‘P"'m’a’ Zpracovatel Misto ulozeni Doba uchovani
elektronicka)
(perioda
prohlidky)
Zaznam o Urazu .
. vedouci
(tézkych, zaméstnanec Organizaéni Gtvary,
Emrtelr&th: P 0Z0 v prevenci Utvar BZP A
romadnych) rizik
vedouci
Z&znam o Urazu zaméstnanec Organizac¢ni dtvary, 10 let
ostatni P . Utvar BZP
( ) 0OZO v prevenci
rizik
vedouci
. , . & Organizac¢ni utvary,
Kniha Grazt zamestnanec ' b
P 0ZO0 v prevenci Utvar BZP 5 let
rizik
vedouci
Protokol o vyslechu zaméstnanec .
svédka P 070 v prevenci Organizaéni Gtvary, utvar BZP 5 let
rizik
Odpovédnost za odskodfiovaci Utvar B2P
pracovni Uraz P komise 5 let
Evidenéni list OOPP vedouci Organizacni dtvary,
P zaméstnanec Centrala spole¢nosti 5 let
Zaznam o vydeji vedouci Organiza¢ni utvary,
ochrannych napoju P nebo E zaméstnanec Centrala spole¢nosti 5 let
Evidencni list o vydeji
pracich praskua, Ordanizagni it
TN i rganizacni utvary,
Cisticich a Pn E vedouci ' tvary,
desinfekénich ebo zaméstnanec Centrala spole¢nosti 5 let
prostfedku
Zpréava z provérek OZO v prevenci
BOZP rizik Organizaéni Gtvary,
Souhrrvmé zprava P Specialista/Senior Centrala spole¢nosti, 2 roky
z provérek BOZP ve specialista, pro Vedeni spolenosti
spolecnosti BOZP
Zaznam o orientaéni P opravnény vedouci Organizagni Utvary,
dechové zkousce zaméstnanec Centrala spoleCnosti 2 roky

E.2 Navazujici dokumentace

E.2.1 Zakladni obecné zavazné pravni predpisy
e 50/1978 Sb., o odborné zpusobilosti v elektrotechnice v platném znéni

e 18/1979 Sb., kterou se urCuji vyhrazena tlakova zafizeni a stanovi nékteré podminky k
zajisténi jejich bezpeénosti v plathém znéni
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19/1979 Sb. Vyhlagka Ceského ufadu bezpeénosti prace a Ceského bariského uradu,
kterou se urcuji vyhrazena zdvihaci zafizeni a stanovi nékteré podminky k zajisténi jejich
bezpec€nosti v plathém znéni

21/1979 Sb., kterou se urc€uji vyhrazena plynova zafizeni a stanovi nékteré podminky k
zajisténi jejich bezpecnosti v platném znéni

85/1978 Sb., o kontrolach, revizich a zkouskach plynovych zafizeni v platném znéni

48/1982 Sb., kterou se stanovi zakladni pozadavky k zajisténi bezpecnosti prace a
technickych zafizeni v plathném znéni

91/1993 Sb k zajisténi bezpec&nosti prace v nizkotlakych kotelnach v platném znéni

258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonl v
platném znéni

378/2001 Sb., kterym se stanovi bliz§i pozadavky na bezpeény provoz a pouzivani stroja,
technickych zafizeni, pfistroji a naradi v platném znéni

495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliz§i podminky poskytovani OOPP a mycich,
Cisticich a dezinfekénich prostfedkl v platném znéni

11/2002 Sb., kterym se stanovi vzhled a umisténi bezpecnostnich znacek a zavedeni
signald v platném znéni

168/2002 Sb., kterym se stanovi zpUsob a organizace prace a pracovnich postupl pfi
provozovani dopravnich prostfedkl v platném znéni

21/2003 Sh., kterym se stanovi technické pozadavky na osobni ochranné prostiedky v
platném znéni

180/2015 Sb. o pracich a pracovistich, které jsou zakazany téhotnym zaméstnankynim,
zaméstnankynim, které koji, a zaméstnankynim-matkam do konce devatého mésice po
porodu, o pracich a pracovistich, které jsou zakazany mladistvym zaméstnancim, a o
podminkach, za nichz mohou mladistvi zaméstnanci vyjimecné tyto prace konat z duvodu
pfipravy na povolani v platném znéni

432/2003 Sb. kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii, limitni hodnoty
ukazatelu biologickych expozi¢nich testll, podminky odbéru biologického materialu pro
provadéni biologickych expoziCnich testd a nalezitosti hlaseni praci s azbestem a
biologickymi Ciniteli v platném znéni

101/2005 Sh., o podrobnéjSich pozadavcich na pracovis§té a pracovni prostfedi v platném
znéni

251/2005 Sb., o inspekci prace v platném znéni

362/2005 Sb., o blizSich pozadavcich na bezpeCnost a ochranu zdravi pfi praci na
pracovistich s nebezpecim padu z vySky nebo do hloubky v platném znéni

379/2005 Sb., o opatfenich k ochrané pfed Skodami pusobenymi tabakovymi vyrobky,
alkoholem a jinymi navykovymi latkami v platném znéni v platném znéni

262/2006 Sh., zakonik prace v platném znéni v platném znéni

309/2006 Sb., zakon o zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v
platném znéni v platném znéni

TISK: 17.4.2018 15:50 ,NERIZENY VYTISK — JEN PRO INFORMACI*




NET4GAS, s.r.o.

Zasady organizace bezpeénosti Vydani: 03

a ochrany zdravi pfi praci Stran: 39749

Smérnice

SM 105 02 01 Uginnost od: 13.6.2017

591/2006 Sb., o blizSich pozadavcich na bezpeénost a ochrané zdravi pfi praci na
stavenistich v platném znéni

361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci v platném znéni
1/2008 Sb. o ochrané zdravi pfed neionizujicim zafenim v platném znéni

73/2010 Sb. o stanoveni vyhrazenych elektrickych technickych zafizeni, jejich zafazeni do
tfid a skupin a o blizS§ich podminkach jejich bezpecnosti (vyhlaska o vyhrazenych
elektrickych technickych zafizenich) v platném znéni

201/2010 Sb., o zpusobu evidence Uraz(l, hlaseni a zasilani zaznamu o Urazu v platném
znéni

272/2011 Sb., o ochrané pfed nepfiznivymi ucinky hluku a vibraci v platném znéni
373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach v platném znéni

79/2013 Sb., o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové péce

E.2.2 Externi technické predpisy

Zadné.

v

E.2.3

i
Ra

dici dokumenty Spolec¢nosti

» Organizacni fad NET4GAS, s.r.o.
» Podpisovy fad NET4GAS, s.r.o.
» Pracovni fad NET4GAS, s.r.o.

Smérnice

» SM_I05 03 _01 Organizace zabezpeceni pozarni ochrany
» SM_CO01_00_02 Interni kontroly systému fizeni

Metodicky pokyn

» MP_I05_02_01_05 Provadéni orientanich dechovych zkousek u zaméstnancu spol.
NET4GAS, s.r.o. a u zaméstnancl externich spole¢nosti

Zakladni dokument

» Kolektivni smlouva pro spole€nost NET4GAS, s.r.o., v aktualnim znéni

E.2.4 Souvisejici procesy v procesni skupiné

A. 03.04 Rizeni vztahu s organy statni spravy a EU

D. 01.04 Vypocty spotieby palivového plynu a emisnich povolenek

D. 02.02 Planovani investi¢nich projektl

D. 02.03 Rizeni realizaéni &asti projektu

D. 02.04 Ukon¢eni a pfedani projektu do provozu
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I.04.03 Krizové fizeni a BCM

I.04.04 Fyzicka bezpecnost

l.04.05 Rizeni pfistupovych opravnéni
l.04.06 Rizeni IT bezpeénosti

l.04.07 Rizeni bezpeé&nosti informaci
l.05.01 OZP

I.05.02 BOZP

I.05.03 Pozarni ochrana

F Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Uginnosti tohoto 3. vydani smérnice SM_105_02_01 Zasady organizace bezpeénosti a ochrany

zdravi pfi praci, se zruSuje jeji pfedchozi 2. vydani ucinné od 20. 5. 2016.
2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho vydani.

P Pfilohy

P.L PIEVENCE MZIK.ceiiiieiiiiiieite ettt ettt st e s n et e s e e e e s s et e e s nnn e e e s e s
P.2  Skoleni zam&stnancl 0 BOZP ...........c.ccccoueeueueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseaes ettt
P.3  POSKYIOVANT OOPP ...ttt et e e s nbb e e nnee s
P4 PraCOVNi UFZY .......oooiiiiiiiiiiiiie ettt ettt e skt e skttt e s bt et e e s bt e e e e s nbn e e e s nnneeas
[ ST B 1T o] = 1Y/ a1 = To | P PSPPSR PRI
P.6  Plan BOZP pro stavebn@&-montazni Prace ...........ccccciiiiiiiiiiiii e
P.7  Prace v uzavienyCh prostoreCh.............ooiiiiiiiii
P.8 Préce pfi ztizenych klimatologickych podminkach.............oooiiiiiiiiii e
P.9  POSKYIOVANT PrVNI POMOCT ..ottt e e e et e e e e e e e e

Schvalené tiskopisy (formulafe/Sablony), pouzivané ve smyslu této smérnice jsou, k dispozici na
Intranetu NET4GAS.
Pouzivani jinych tiskopist neni povoleno.
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P.1 Prevence rizik

P.1.1 Zaznam o instruktazi cizich fyzickych osob o BOZP, PO a ZP

W]

FOSM_I05_02_01_In
struktaz_cizi_osoby.:

P.1.2 Seznamy rizik a opatreni pro cizi fyzické osoby

S ohledem na charakter a rozsah Cinnosti cizi fyzické osoby (externi organizace) na zafizeni
N4G, je mozné zvolit variantu 1 nebo variantu 2 zakladnich rizik. Obé varianty je mozné dale
pFizpUsobit okolnostem, se kterymi by méla byt cizi fyzicka osoba seznamena.

W]

FOSM_I05_02_01_Za
kladni_rizika_BOZP_
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P.2 Skoleni zaméstnancti o BOZP

P.2.1 Osnovy Skoleni BOZP

P.2.1.1 Osnova a zaznam o $koleni BOZP pro vedouci zaméstnance

FOSM_I05_02_01_O
snova_skoleni_BOZF

P.2.1.2 Osnova a zaznam o Skoleni BOZP pro zaméstnance

FOSM_I05_02_01_0O
snova_skoleni_BOZF

P.2.1.3 Intervaly Skoleni a instruktazi (vybrané druhy)

W

FOSM_IO5_02_01_Pe
riody_skoleni_instru

P.2.2 Zaznam o vstupni instruktazi a praktickém zacviku

W

FOSM_I05_02_01_In
struktaz.docx
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P.3 Poskytovani OOPP

P.3.1

Matice OOPP

FOSM_105_02_01_M
atice_ OOPP.xlsx

P.3.2 Seznam rizikovych ¢innosti vyskytujicich se v plisobnosti spole¢nosti

P.3.3

P.3.4

P.3.5

P.3.6
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W

FOSM_I05_02_01_Se
znam_rizikove_cinnc

Seznam pracovist’ a ¢innosti, na kterych je predepsano povinné pouzivani
osobnich ochrannych pracovnich prostredkd k ochrané hlavy a sluchu.

W

FOSM_SM_I05_02_0
1_Seznam_povinnos

Evidenéni list OOPP

W

FOSM_SM_I05_02_0
1_Evid_list OOPP.dc

Vyrazovaci protokol OOPP

W]

FOSM_SM_I05_02_0
1_Protokol_vyrazeni

Zaznam o vydeji ochrannych napoju

W

FOSM_SM_105_02_0
1_Zaznam_vydej_oct
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P.4 Pracovni Urazy

P.4.1 Kniha Urazu

FOSM_I05_02_01_P4
1_Kniha urazu.doc

P.4.2 Zaznam o Urazu, Zaznam o urazu, hlaseni zmén

a) Zaznam o Urazu

g

Zaznam o Urazu.pdf

b) Zaznam o urazu — hlaSeni zmén

g

Zaznamo

Urazu_hlaseni zmén.

P.4.3 Odpovédnost za uraz (nemoc z povolani)

W

FOSM_I05_02_01_0O
dpovednost_uraz.dc

P.4.4 Protokol o vyslechu svédka, postizeného

W

FOSM_I05_02_01_Pr
otokol_vyslech.docx

P.4.5 Zadost o nahradu vécné skody

W

FOSM_I05_02_01_N
ahrada_vecna_skod:
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P.5 Dopravni rady

P.5.1 Rad vodni dopravy

Vzor vystaveného dokumentu ke smérnici SM_105 02 01 Zasady organizace bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci

3

FOSM_I05_02_01_R
ad_vodni_dopravy.d

P.5.2 Dopravni fad objektu

Vzor vystaveného dokumentu ke smérnici SM_105_02_01 Zasady organizace bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci

g

FOSM_105_02_01_D
opravni_rad_objektt
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P.6 Plan BOZP pro stavebné-montazni prace

Vzor vystaveného dokumentu ke smérnici SM_105 02 01 Zasady organizace bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci

W]

FOSM_I05_02_01_PI
an_BOZP.docx
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P.7 Prace v uzavienych prostorech

P.7.1 BOZP v uzavienych prostorech

FOSM_105_02_01_B
OZP_Uzavrene_pros

P.7.2 Zakladni uzivatelska pravidla pro uziti dychaci techniky

W

FOSM_I05_02_01_Pr
avidla_Dychaci_tech;
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P.8 Prace pri ztizenych klimatologickych podminkach

W

FOSM_IO5_02_01_kli
mat_podminky.docx
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P.9 Poskytovani prvni pomoci

P.9.1 Doporuéeny obsah lékarni¢ky —typ 1

W]

FOSM_105_02_01_0O
bsah_lekarnicky_1.d

P.9.2 Doporuceny obsah lékarni¢ky — typ 2

W]

FOSM_105_02_01_0O
bsah_lekarnicky_2.d

P.9.3 Zaznam o kontrole lékarnicky

FOSM_105_02_01_K
ontrola_lekarnicky.x

P.9.4 Seznam lékarnicek
FOSM_I05_02_01_Se
znam_lekarnicky.xlsx
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