Obecné IT kurzy

Cilova skupina: Kurzy jsou urceny pro vsechny zaméstnance, ktefi aktivné vyuZivaji dané programy, pficemz obsah kurzu se vZdy prizplisobuje poZzadavkim klienta.

Rozsah (den =

Oblast Téma . Hlavni cil kurzu
8 hodin)

MS Word - zacatecnici 2 Naudit se zakladni prace v programu MS Word.

MS Word - pokrocili 2 Naudit se efektivnéji vyuzivat moznosti MS Word.

MS Excel pro prokrocilé 2 Rozsifit si zakladni znalost o uZite¢né nastroje, diky nimz se pro né stane zpracovani rozsahlejsich dat rychlejsi a predevsim efektivnéjsi
w MS Excel stfedné pokrocili 2 Naudit se efektivnéji vyuzivat moznosti MS Excel. Osvojit si praci s vlastnimi formaty Cisel, tvorbou fad a podminénym formatovanim.
i
8 MS Excel zacatecnici 2 Naudit se zakladni prace v programu MS Excel.
%)
= MS PowerPoint pro zacatecnik 2 Vytvofit a pfedvadét Spickové prezentace pomoci programu MS PowerPoint.

p Yy

MS PowerPoint pro pokrocilé 1 Zefektivnit svoji praci v programu MS PowerPoint.

MS Project Professional I. 2 Seznamit se zakladnim zpUsobem prace v aplikaci MS Project.

MS Project Professional Il. 2 Byt schopen pouzit aplikaci MS Project pro planovani a sledovani projektu (ziskat pokrocily zplsob planovani).

Email marketing 1 Naucit se efektivné vyuzivat prostfedky pro email marketing.

Adobe Photoshop - Zaklady upravy fotografii 2 Seznamit Uéastniky se zaklady préce v programu Adobe Photoshop, ktery slouzi k tvorbé rastrové grafiky a Upraveé fotografii.
— .t Naucit se ovladat zakladni nastroje programu Adobe Photoshop (prace s vrstvami, barevné Upravy, retusovani, selekce a rychla maska,
E Adobe Photoshop pro pokrocilé 2 L . . ) .p gv,v. . . P(p , , . p Y y
< automatické zpracovdvani) a ddle si rozsitit svllj obzor z hlediska rastrové grafiky pro rlizné ucely.
= . .. . Seznamit se s nejlepsimi a doporucenymi zplisoby, jak pomoci funkci Outlooku rychle a efektivné zpracovat dorucenou postu a jak v
8 MS Outloook jako osobni informacni centrum 1 . y'ep , P y, P . y Jv P Y P P :

Outlooku informace uchovavat a nachazet, kdy? je tfeba.
., . Prohloubit a rozsifit znalosti aplikace MS Excel se zamérenim na vyuZiti jeho moZnosti pfi fizeni a zpracovani projekt( a pti tvorbé
Rizeni projektu v Excelu 2 . , oy Ly (x e -
projektové dokumentace. Kurz miZe byt pfinosem téZ jako samotné rozsiteni znalosti aplikace MS Excel.
MS Excel pro ucetni, controllery a ekonomické pracovniky 1 Zefektivnit prace s MS Office Excel v oblasti Géetnictvi a controllingu.




