Statutarni
meslo Kladno

ZADAVACIi DOKUMENTACE

K VEREJNE ZAKAZCE ZADAVANE

VE

ZJEDNODUSENEM PODLIMITNIM RiZENi DLE ZAKONA €. 134/2016 Sb., O
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK V PLATNEM ZNENI (DALE JEN ,ZAKONA®)

1. NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Nazev vefejné zakazky:

Zajisténi reklamnich a propagacnich sluzeb

2. IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Obchodni firma nebo nazev / obchodni firma
nebo jméno a pFijmeni:

Statutarni mésto Kladno

Sidlo / misto podnikani / misto trvalého
pobytu (pfip. doru€ovaci adresa):

nam. Starosty Pavla 44, 272 52 Kladno

ICO:

002 34 516

Osoba zastupujici zadavatele:

Ing. Dan Jiranek, primator

Tel. a e-mailova adresa

312 604 121, primator@mestokladno.cz

Kontaktni osoba zadavatele ve véci vefejné
zakazky

Ing. Petr Dubravsky, vedouci Odboru investic

Tel. a e-mailova adresa

312 604 441, petr.dubravsky@mestokladno.cz

VeSkeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje se povazuji za fadné dorucené
dnem jejich doru€eni do uzivatelského uCtu a adresata pisemnosti v elektronickém nastroji. Na
doru€eni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem prectena, pfipadné, zda
elektronicky nastroj adresatovi odeslal na kontaktni e-mailovou adresu upozornéni o tom, ze na jeho
uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji byla doru¢ena nova zprava, €i nikoli.

Za fadné a vlasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim
elektronického nastroje, jakoz i za spravnost kontaktnich udajd uvedenych u U&astnika zadavaciho
fizeni zodpovida vzdy u€astnik zadavaciho fizeni.
Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje jsou dostupné v uZivatelské pfirucce
dostupné na https://www.tenderarena.cz/rozcestnik.jsf

3. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel stanovil pfedpokladanou hodnotu v souladu s pravidly stanovenymi v §§ 16, 22 zakona.

Predpokladana hodnota verejné zakazky:

4.100.000 K¢ bez DPH



mailto:petr.dubravsky@mestokladno.cz
https://www.tenderarena.cz/rozcestnik.jsf

4. VYMEZENi PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Druh vefejné zakazky: vefejna zakazka na sluzby

Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky:
Zadavatel vymezil pfedmét vefejné zakazky podle referenéni klasifikace platné pro vefejné zakazky:
kéd CPV:

79340000-9 Reklamni a marketingové sluzby

Pfedmétem plnéni vefejné zakazky je zajisténi sluzby a souvisejicich dodavek spocivajici v zajisténi
reklamnich a propagacnich sluzeb - ,ZajiSténi reklamnich a propagaé¢nich sluzeb“ (dale jen
»Sluzba®).

Pfedmét plnéni vefejné zakazky je blize vymezen v pfiloze ¢.2 zadavaci dokumentace.

Termin plInéni: od podpisu smlouvy do 30. 04. 2020

Misto pInéni vefejné zakazky: Kladno, Ceska republika

5. TECHNICKE PODMINKY DLE § 89 ZAKONA, JE-LI TO ODUVODNENO PREDMETEM
VEREJNE ZAKAZKY

Technické podminky jsou vymezeny v pfiloze €.2 zadavaci dokumentace.

6. OBCHODNIi PODMINKY, VCETNE PLATEBNICH PODMINEK

Zadavatel stanovi obchodni a platebni podminky formou zavazného navrhu smlouvy, ktery tvofi
prilohu €. 1 této zadavaci dokumentace (dale jen ,navrh smlouvy®).

Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazefe podepsan statutarnim organem nebo osobou
prokazatelné opravnénou zastupovat uchazecCe; v takovém pripadé dolozi uchaze€ toto opravnéni
v originalu Ci v ufedné ovéfené kopii v nabidce. Pfedlozeni nepodepsaného navrhu smlouvy nebo
kopie podepsaného navrhu smlouvy neni pfedloZenim fadného navrhu smlouvy.

Uchazec je povinen upravit navrh smlouvy v €asti identifikujici smluvni strany na strané uchazece, a to
v souladu se skuteénym stavem, aby bylo vymezeni uchazeCe jednoznatné a dostate¢né jasné. V
pfipadé nabidky podavané spole¢né nékolika dodavateli (jako jednim uchaze&em) jsou dodavatelé
dale povinni doplnit ustanoveni o spole¢né odpovédnosti dodavatell a opravnéni upravit pravni
zkratky oznadujici smluvni stranu dodavatele, a tomu odpovidajici slovni tvary v pfedmétné smlouvé a
pocet stejnopist pfedmétné smiouvy.

Uchaze¢ doplni pfedpokladané udaje do navrhu smlouvy, pfi¢emz neni opravnén C&init dalsi zmény &i
doplnéni navrhu predmétné smlouvy, s vyjimkou udaju, které jsou vyslovné vyhrazeny pro dopinéni ze
strany uchazece nebo u kterych to vyplyva z této zadavaci dokumentace.

Podava-li nabidku vice dodavatelt spole¢né (jako jeden uchazec), jsou povinni pfilozit k pfedmétné
smlouvé original nebo ovéfenou kopii smlouvy, z niz zavazné vyplyva, Ze vSichni tito dodavatelé
budou vuéi zadavateli a jakymkoliv tfetim osobam z jakychkoliv zavazkua vzniklych v souvislosti




s plnénim pfedmétu vefejné zakazky €i vzniklych v dusledku prodleni &i jiného poruseni smluvnich
nebo jinych povinnosti v souvislosti s plnénim pfedmétu vefejné zakazky zavazani spoleCné a
nerozdilné. Pfislusna smlouva musi rovnéz zfetelné vymezovat, ktery z dodavatell je opravnén jednat
za ostatni uc¢astniky ve vécech spojenych s poskytovanim plnéni vefejné zakazky ci jeji urcité Casti,
ktery dodavatel bude fakturaénim mistem, a kterou konkrétni ¢ast plnéni hodla fakticky poskytovat
kazdy z dodavatelU.

Pravni vztah vznikly na zakladé navrhu smilouvy se bude fidit platnymi pravnimi predpisy Ceské
republiky, vSeobecné zavaznymi pravnimi pfedpisy Evropské unie a pfislusnymi ¢eskymi technickymi
normami.

Navrh smlouvy rovnéz musi respektovat ustanoveni zakona, ob&anského zakoniku a dalSich pravnich
predpist, které se vztahuji na provadéni vefejné zakazky.

Navrh smlouvy nesmi vyloucit ¢i zadnym zplsobem omezovat opravnéni zadavatele, uvedena v této
zadavaci dokumentaci; v opaéném pfipadé nabidka nesplfiuje zadavaci podminky a bude vyfazena
dle § 76 odst. 1 zakona.

6.1 PLATEBNi PODMINKY

Zavazné platebni podminky jsou uvedeny v navrhu smiouvy.

‘ 6.2 DODACIi PODMINKY

Zavazné dodaci podminky jsou uvedeny v navrhu smilouvy.

| 6.3 ZARUENi PODMINKY

Zavazné zaruéni podminky jsou uvedeny v navrhu smilouvy.

| 6.4 SANKENi PODMINKY

Zavazné sanké&ni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy.

6.5 DALSi OBCHODNi PODMINKY ZADAVATELE

Jsou uvedeny v navrhu smlouvy.

6.6 OBJEKTIVNi PODMINKY, ZA NICHZ JE MOZNO PREKROCIT VYSI NABIDKOVE CENY

Zadavatel nepfipousti pfekroceni nabidkové ceny vyjma:
e zmény sazeb DPH.

6.7 DALSi PODMNINKY PRO UZAVRENi SMLOUVY

Pfed uzavienim smlouvy pfedloZi dle § 104, odst. 2 zakona vybrany dodavatel, ktery je pravnickou
osobou, zadavateli dokumenty, z nichz budou vyplyvat nasledujici skute€nosti:



a) identifikacni udaje vSech osob, které jsou jeho skute€nym majitelem podle zakona o nékterych
opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

b) doklady, z nichz vyplyva vztah vSech osob podle pismene a) k dodavateli; t€mito doklady jsou
zejména:

1. vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence,
2. seznam akcionard,

3. rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,
4. spoleCenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

Zhotovitel je povinen archivovat origindlni vyhotoveni smlouvy, véetné jejich dodatkd, originaly
Ucetnich dokladu a dalSich dokladl vztahujicich se k realizaci pfedmétu této zakazky po dobu 10 let,
minimalné vSak do 31. 12. 2029. Po tuto dobu je zhotovitel povinen umoznit osobam opravnénym
k vykonu kontroly projektt provést kontrolu dokladd souvisejicich s plnénim této smlouvy.

Zhotovitel je podle ust. § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisli, osobou povinou spoluplsobit pfi vykonu
finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Uhradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydaja, tj.
zhotovitel je povinen poskytnout pozadované informace a dokumentaci zaméstnancim nebo
zmocnéncum povéfenych organl (platebni a certifikacni organ, auditni organ, Evropska komise,
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR, Ministerstvo financi, Centrum pro regionaini rozvoj CR, Evropsky
Gcetni dvudr, Nejvyssi kontrolni ufad, pfislusny financni ufad a dal$i opravnéné organy statni spravy) a
vytvofit vySe uvedenym organidm podminky k provedeni kontroly vztahujici se k pfedmétu dila a
poskytnout jim soucinnost. Pfijemce dotace ma povinnost v dobé realizace projektu a po minimalni
dobu po ukoné&eni realizace projektu uchovavat veskeré dokumenty pro u&ely zachovani auditni stopy.

Kazda faktura musi byt od dodavatele oznacena nazvem zakazky, ke kterému se vztahuje.

‘ 7. POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

\ 8. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Pozadavky na zplUsob zpracovani nabidkové ceny jsou stanoveny v navrhu smlouvy.

DalSi pozadavky:

- Nabidkova cena bude uvedena v CZK,

- Nabidkova cena bude uvedena v Clenéni: nabidkova cena bez dané z pfidané hodnoty (DPH),
samostatné DPH (sazbu DPH ve vztahu k pfedmétu plnéni vefejné zakazky uvede ucastnik
zadavaciho fizeni) a nabidkova cena v&etné DPH,

- Nabidkova cena bude zahrnovat veSkeré naklady ucastnika zadavaciho Ffizeni spojené
s plnénim pfedmétu vefejné zakazky,

- Ugastnik zadavaciho fizeni stanovi nabidkovou cenu celou &astkou za celé plnéni vefejné
zakazky,

9. ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK




V ramci hodnoceni nabidek dle § 119 zakona budou pouzity informace a udaje (které jsou predmétem
hodnoceni), uvedené v navrhu smlouvy U€astnika zadavaciho fizeni (pfiloha €. 1 zadavaci
dokumentace) a v krycim listu nabidky (pfiloha &. 4 zadavaci dokumentace).

Zakladnim kritériem hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Hodnoceni bude provedeno nasledujicim zpisobem:

Diléi hodnotici kritéria:
[\ F=T o 0 130 V2= T o =Y o - vaha 100 %

Diléi hodnotici kritérium nabidkova cena:

PFi hodnoceni tohoto Ciselného kritéria je rozhodujici celkova nabidkova cena za realizaci predmétu
vefejné zakazky v K& bez DPH. Za dil&i kritérium se pfidéli hodnoceni stanovené podle nasledujiciho
vzorce:

-

Hodnoceni = cena hodnocené nabidky = 100 = viho vyjidiena desetinnym Cislem

predmétu vefejné zakazky uvedena v krycim listu nabidky. Vaha v % je vyjadfena desetinnym Cislem
a vysledné hodnoceni vyjadieno v bodech.

10. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY, OBSAH NABIDKY

10.1. Nabidka:

. Nabidka bude zpracovana v eském jazyce.

o Nabidku a doklady k prokazani kvalifikace je dodavatel povinen podat pisemné v elektronické
podobé

. Nabidka v elektronické podob& musi byt podana prostfednictvim elektronického nastroje.

Dodavatel, ktery ma v umyslu podat nabidku na vefejnou zakazku, je povinen zaregistrovat se
na vysSe uvedené adrese elektronického nastroje. Podani nabidky je mozné aZ po registraci a
pfihlaSeni do elektronického nastroje.

o Pokud nebude nabidka zadavateli dorucena ve Ihité nebo zpisobem stanovenym v zadavaci
dokumentaci, nepovazuje se za podanou a v priibéhu zadavaciho fizeni se k ni nepfihlizi.

. Dodavatel muze podat v zadavacim fizeni jen jednu nabidku.

o Ugastnik zadavaciho Fizeni predlozi nabidku 1x v elektronické podobé prostrednictvim

elektronického nastroje.

Zadavatel uvadi podrobné informace k podani nabidek v elektronické podobé:

e Pro podani nabidky v elektronické podobé bude pouzit certifikovany elektronicky nastroj
eGORDION v. 3.3 - Tender arena, (dale jen ,Tender arena“) dostupny na internetové adrese
www.tenderarena.cz, kde je rovnéz dostupny podrobny navod na jeho pouZiti (odkaz
~napovéda“ v zapati) a kontakty na uzivatelskou podporu.

o Ugastnik zadavaciho Fizeni musi pro podani nabidky disponovat osobnim pogitadem,
s minimalné nasledujicim vykonem: frekvence CPU 1 GHz, operaéni pamét 1024 MB, pevny
disk 20 GB, osobni pocita¢ musi byt pfipojen k siti Internet, a to s minimalni rychlosti pfipojeni


http://www.tenderarena.cz/

10.2.

10.3.

10.4.

2 Mbps (DOWNLOAD) / 512 Kbps (UPLOAD), u€astnik zadavaciho fizeni musi mit v pocitadi
nainstalovany internetovy prohlize¢ (Microsoft Internet Explorer verze 9.0 nebo vy3si, Mozilla
Firefox verze 30.0 a vy$$i), ktery ma nainstalovany SW Java verze 1.8 a vyssi.

Ugastnik zadavaciho Ffizeni musi byt pro moZnost podani nabidky registrovan jako dodavatel v
elektronickém nastroji Tender arena (odkaz ,registrace dodavatele na webové strance
www.tenderarena.cz) a uzivatel dodavatele musi pro podani nabidky disponovat roli ,u¢astnik
zakazky“. Vyfizeni registrace trvd max. 48 hodin (v pracovni dny) po doloZeni v3ech
pozadovanych dokladu a neni zpoplatnéna.

Paklize je vtéto zadavaci dokumentaci uveden pozadavek na podepsani konkrétnich
dokumentl pfi sou¢asném nepfipusténi nahrazeni tohoto dokumentu jeho prostou kopii Ci
scanem, museji byt jednotlivé dokumenty tvofici obsah nabidky, u nichz je podepsani osobou
opravnénou zastupovat uUCastnika zadavaciho fizeni vyzadovano, opatfeny elektronickym
podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu dle zakona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zadavatel nenese odpovédnost za technické podminky na strané ucCastnika zadavaciho
fizeni. Zadavatel doporucuje uc¢astnikim zadavaciho Fizeni zohlednit zejména rychlost jejich
pfipojeni k internetu pfi podavani nabidky tak, aby tato byla podana ve Ihité pro podani
nabidek (podanim nabidky se rozumi findlni odeslani nabidky do nastroje po nahrani
veSkerych pfiloh).

Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Ugastnik zadavaciho fizeni pouzije poradi dokumentt specifikované v nasledujicich bodech
téchto pokynu pro zpracovani nabidky:

Obsah nabidky.

Kryci list nabidky, ktery bude obsahovat identifikaci vefejné zakazky, identifikaéni udaje o
dodavateli a nabidkovou cenu pro uc€ely hodnoceni nabidek

Doklady a dokumenty k prokazani spinéni kvalifikace

Doplnény navrh smlouvy v€etné pfiloh

Ostatni doklady a dokumenty pozadované zadavatelem

ProhlaSeni o poctu stran nabidky s podpisem opravnéné osoby

11. KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELI

PFfi zadavani vefejné zakéazky jsou zadavatel i dodavatelé povinni pouzivat vyluéné elektronicky
nastroj dle § 213 zakona nebo datovou schranku ve smyslu zakona &. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumenta.

VeSkeré pisemnosti v ramci zadavaciho fizeni budou zadavatelem odesilany prostfednictvim ucta
zadavatele a u€astnika zadavaciho fizeni v elektronickém nastroji Tender arena, pfip. prostfednictvim
jejich datovych schranek.

Ugastnik zadavaciho fizeni musi byt pro moznost komunikace se zadavatelem registrovan jako
dodavatel v elektronickém nastroji Tender arena (odkaz ,registrace dodavatele“ na webové strance
www.tenderarena.cz) a uzivatel dodavatele musi pro podani nabidky disponovat roli ,ucastnik
zakazky“. Vyfizeni registrace trva max. 48 hodin (v pracovni dny) po doloZeni vSech poZadovanych
dokladu a neni zpoplatnéna.



12. VYSVETLENI, ZMENA NEBO DOPLNENi ZADAVACi DOKUMENTACE

Zadavatel poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace na zakladé pisemné zadosti doru¢ené dle § 98
zékona. Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace musi dodavatelé zasilat v pisemné formé
v elektronické podobé k rukam zadavatele, a to zejména prostfednictvim elektronického nastroje.

Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uverejni na profilu zadavatele:
https://www.tenderarena.cz/profily/MestoKladno, nejméné 4 pracovni dny pfed uplynutim lhaty pro
podani nabidek. Zadavatel mGze provést vysvétleni zadavaci dokumentace i bez pfedchozi Zadosti
dodavatele.

Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci miuze zadavatel zménit nebo doplnit pred
uplynutim Ihaty pro podani nabidek. Zména nebo dopinéni zadavaci dokumentace podminek bude
uvefejnéna nebo oznamena dodavatellim stejnym zplsobem jako zadavaci podminka, ktera byla
zménéna nebo doplnéna.

Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyzaduje, zadavatel souasné
pfiméfené prodlouzi |hdtu pro podani nabidek. V pfipadé takové zmény nebo doplnéni zadavaci
dokumentace, ktera mize rozsifit okruh moznych Ucastnikll zadavaciho Fizeni, prodlouzi zadavatel
IhGtu tak, aby od odeslani zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace ¢inila nejméné celou svou
pavodni délku.

\13. PROHLIDKA MiSTA PLNENI

Prohlidka mista plnéni vefejné zakazky: nepofada se

\14. VYHRAZENE PRAVO ZADAVATELE

- Smluvni a obchodni podminky jsou obsazeny v pfiloze €. 1 — navrh smlouvy

- Nabidky, které nesplni podminky této vyzvy, budou z hodnoceni vyfazeny.

- Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni v souladu se zakonem ¢.134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek v platném znéni.

- Zadny z G&astnikd nema ani ve vy$e uvedenych pfipadech narok na nahradu naklad(
spojenych s vypracovanim a podanim nabidky.

- Zména ceny je mozna pouze v pfipadé zmény vySe DPH.

- Zadavaci fizeni se Fidi zakonem ¢&. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek v platném
znéni

15. ZPUSOB, TERMIN A MiSTO PRO PODANIi NABIDEK

Nabidky se podavaji pisemné v elektronické podobé.

Lhita pro podani nabidek konc¢i dnem: 2.10.2019 v 10:00 hodin.

Do tohoto okamziku musi byt nabidka doru€ena zadavateli. V€asné doruceni je odpovédnosti
dodavatele.


https://www.tenderarena.cz/profily/MestoKladno

K nabidkam, které byly doru¢eny po uplynuti Ihaty pro podani nabidek, se v souladu s ust. § 28 odst.
2 ZZNZ v pribéhu zadavaciho fizeni, nepfihlizi.

Otevirani obalek je z ddvodu umoznéni pfijmu nabidek pouze v elektronické podobé neverejné.
Otevirani nabidek prob&hne v souladu s § 109 zakona.

16. DALSIi CASTI ZADAVACi DOKUMENTACE - PRILOHY

e Pf¥iloha €. 1 — navrh smlouvy
e Priloha ¢. 2 — Specifikace pfedmétu pInéni
e Pf¥iloha €. 3 — kryci list nabidky
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