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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE K VEŘEJNÉ ZAKÁZCE MALÉHO ROZSAHU 

 

 

1. NÁZEV VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU 

 

Název veřejné zakázky: Nákup PC 2019 

 

2. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE 

 

Název: Město Nové Město nad Metují 

Sídlo: náměstí Republiky 6, 54901 Nové Město nad Metují 

IČO: 00272876 

Osoba zastupující zadavatele: Petr Hable, starosta 

 

3. VYMEZENÍ PŘEDMĚTU VEŘEJNÉ ZAKÁZKY A PODMÍNEK PLNĚNÍ 

 

Druh veřejné zakázky:  veřejná zakázka na dodávky  

 

Předmětem plnění veřejné zakázky je dodávka 25 ks PC včetně operačního systému a kancelářského 

software. Součástí dodávky je dále monitor, klávesnice a myš. 

Požadavky zadavatele na specifikaci jsou uvedeny v Příloze č. 1 této zadávací dokumentace. 

Termín dodání zadavatel požaduje do 20 dnů od podpisu smlouvy. 

 

4. OBCHODNÍ PODMÍNKY 

 

Základní obchodní podmínky jsou vymezeny ve Smlouvě, která tvoří Přílohu č. 2. 

 

 

5. POŽADAVKY NA ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY 

 

Dodavatel stanoví nabídkovou cenu celou částkou za celý předmět plnění veřejné zakázky v souladu se 

zadávací dokumentací.   

 

Součástí nabídky bude i položkový rozpočet dle Přílohy č. 1 této zadávací dokumentace. 

 

Další požadavky: 

 

Nabídková cena bude uvedena v CZK. 

 

Nabídková cena bude uvedena v členění: nabídková cena bez daně z přidané hodnoty (DPH), 

samostatně DPH (sazbu DPH ve vztahu k předmětu plnění veřejné zakázky uvede dodavatel)  

a nabídková cena včetně DPH. 

 

Nabídková cena bude zahrnovat veškeré náklady dodavatele spojené s plněním předmětu veřejné 

zakázky. 

 

Uchazeč stanoví nabídkovou cenu celou částkou za celé plnění veřejné zakázky, jako maximální a 

nepřekročitelnou. 
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6. POŽADAVKY NA KVALIFIKACI 

 

Podrobná specifikace požadavků zadavatele na kvalifikaci je uvedena v Kvalifikační dokumentaci, která 

tvoří Přílohu č. 3 této zadávací dokumentace. Kvalifikační dokumentace upravuje podrobným způsobem 

vymezení a způsob prokázání kvalifikačních předpokladů. 

 

7. ZPŮSOB HODNOCENÍ NABÍDEK 

 

 

Základním kritériem hodnocení je ekonomická výhodnost nabídky. 

 

Hodnocení nabídky bude složeno z těchto částí 

 

A. Nabídková cena včetně DPH   …………….. váha 40% - minimalizační kritérium 

B. Záruční a pozáruční podmínky   …………….. váha 20% - maximalizační kritérium 

C. Úroveň technického řešení    .…………….váha 40% - maximalizační kritérium 

 

Hodnocení jednotlivých kritérií bude provedeno následovně: 

 

A. Nabídková cena včetně DPH  - výše nabídkové ceny dodaného hardwaru a softwaru 

Celková výše nabídkové ceny včetně DPH (číselné kritérium) – nejlépe bude hodnocena nabídka s 

nejnižší nabídkovou cenou. 

Ceny budou převedeny na bodovou škálu 0 – 10, aktuální cena bude vždy porovnávána s nejvýhodnější, 

bodová hodnota vznikne vynásobením poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce 

číslem 10. 

 

        nejnižší nabídková cena 

výsledná bodová hodnota = ---------------------------------- *10 

           hodnocená cena 

 

B. Záruční a pozáruční podmínky  

Minimálně stanovená záruka 2 roky je ohodnocena deseti body. Každý rok záruky navíc až do maximální 

délky 5 let je ohodnocen bodem navíc. V bodovém ohodnocení bude přihlédnuto také k době odstranění 

závady od nahlášení. Budou zohledněny i další nadstandardní služby a nadstandardní plnění v 

maximálním ohodnocení 2 bodů. Nejlépe bude hodnocena nabídka s nejvyšším bodovým ohodnocením. 

Z důvodu možnosti porovnání jednotlivých kritérií budou výsledné bodové hodnoty převedeny na bodovou 

škálu 0 –10. 

        absolutní počet bodů aktuálně hodnocené nabídky 

výsledná bodová hodnota = ----------------------------------------------------------------------- *10 

        absolutní počet bodů nejlépe ohodnocené nabídky 

 

C. Úroveň technického řešení 

Jednotlivé komponenty předloženého řešení budou porovnány a obodovány, nejlépe bude hodnocena 

nabídka s nejvyšším bodovým ohodnocením. Z důvodu možnosti porovnání jednotlivých kritérií budou 

výsledné bodové hodnoty převedeny na bodovou škálu 0 –10. 

 

        absolutní počet bodů aktuálně hodnocené nabídky 

výsledná bodová hodnota = ----------------------------------------------------------------------- *10 

        absolutní počet bodů nejlépe ohodnocené nabídky 
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Jednotlivým dílčím kriteriím jsou zadavatelem stanoveny váhy v % podle jejich důležitosti pro konkrétní 

zadávací řízení tak, že jejich součet je celkem 100. Hodnocení podle bodovací metody bude provedeno 

tak, že jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle dílčích kritérií se vynásobí příslušnou vahou daného 

kritéria. Na základě součtu výsledkových hodnot u jednotlivých nabídek se stanoví pořadí úspěšnosti 

jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty. 

 

  

8. PODMÍNKY A POŽADAVKY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY 

 

Nabídka bude v zalepené obálce na přední straně viditelně označená identifikačními údaji uchazeče a 

nápisem „NEOTVÍRAT“ – veřejná zakázka Nákup PC 2019. 

 

Nabídka bude předložena v originále v písemné formě v českém jazyce.  

 

Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.  

 

Všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou  

a nabídka bude zajištěna proti neoprávněné manipulaci. 

 

Dodavatel použije pořadí dokumentů specifikované v následujících bodech těchto pokynů pro zpracování 

nabídky: 

 

1. Obsah nabídky 

 

2. Podepsaný návrh Smlouvy.  

 

Součástí zadávacích podmínek je vzor Smlouvy. Dodavatel pouze doplní požadované chybějící údaje a 

Smlouvu podepsanou osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele učiní součástí nabídky jako 

návrh Smlouvy. Smlouva musí po obsahové stránce odpovídat zadávací dokumentaci a obsahu nabídky 

dodavatele. Pokud Smlouva nebude odpovídat zadávací dokumentaci a ostatním částem nabídky 

dodavatele, bude tato skutečnost důvodem pro vyřazení nabídky a vyloučení dodavatele. Pokud jedná 

jménem či za dodavatele jiná osoba odlišná od osoby oprávněné jednat, musí být součástí návrhu 

Smlouvy plná moc opravňující tuto osobu k jednání. Tato plná moc musí být předložena v originále nebo 

v úředně ověřené kopii.  

 

3. Doklady a dokumenty k prokázání splnění kvalifikace 

 

4. Ostatní doklady a dokumenty  

 

 

9. DALŠÍ PODMÍNKY ZADAVATELE 

 

Zadavatel si vyhrazuje právo zakázku zrušit nebo omezit její rozsah. Dále právo vyzvat uchazeče 

k doplnění či vysvětlení nabídky. 

 

Zadavatel nepřipouští podání nabídky ve variantním řešení. Každý uchazeč podá pouze jednu variantu. 

 

V případě nejasností v zadávacích podmínkách ve výzvě k podání nabídky mohou klást uchazeči dotazy. 

Dotaz musí být zadavateli doručen nejpozději 3 pracovní dny před lhůtou pro podání nabídek. Zadavatel 

je povinen odpovědět na dotaz ve lhůtě 2 pracovních dnů od doručení dotazu. Text dotazu i odpovědi 

bude vyvěšen na profil zadavatele. 
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Zadavatel si vyhrazuje právo oznámení o vítězi veřejné zakázky zveřejnit prostřednictvím profilu 

zadavatele, datem zveřejnění na profilu zadavatele se toto oznámení považuje za doručené všem 

účastníkům veřejné zakázky. 

 

Zadavatel si vyhrazuje právo neuchovávat obalový materiál od dodaných PC po dobu záruky. 

 

 

10. LHŮTA A MÍSTO PRO PODÁNÍ NABÍDEK 

 

Lhůta pro podání nabídek:  9. 10. 2019 do 12,00 hodin    

Adresa pro podání nabídek: v sídle zadavatele 

 

 

11. DALŠÍ ČÁSTI ZADÁVACÍ DOKUMENTACE - PŘÍLOHY 

 

Příloha č. 1 – Specifikace požadavků na dodávku PC 

Příloha č. 2 – Smlouva 

Příloha č. 3 – Kvalifikace – čestné prohlášení 

 

 

 

V Nové Město nad Metují dne 20. 9. 2019 

 

 

 

 

 

……………………………………………… 

Petr Hable,v.r. 

starosta 
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