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Výzva k podání nabídek a zadávací dokumentace 

Název zakázky Vzdělávání zaměstnanců Statutárního města Kladna  

Druh zakázky (služba, dodávka 
nebo stavební práce) 

služba 

Režim zakázky 
zjednodušené podlimitní řízení dle zákona č. 134/2016 
Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon“) 

Datum vyhlášení výzvy 
k podání nabídek 

22. 11. 2019 

Registrační číslo projektu CZ.03.4.74/0.0/0.0/17_080/0009940 

Název projektu 
Moderní úřad III - vzdělávání zaměstnanců a tvorba 
strategických dokumentů 

Název / obchodní firma 
zadavatele 

Statutární město Kladno 

Sídlo zadavatele náměstí Starosty Pavla 44, 272 52 Kladno 

Osoba oprávněná jednat za 
zadavatele, její telefon  
a e-mailová adresa 

Ing. Dan Jiránek 

312 604 121 

primator@mestokladno.cz 

IČ zadavatele / DIČ zadavatele 00234516 / CZ00234516 

Kontaktní osoba zadavatele ve 
věci zakázky, její telefon a e-
mailová adresa 

Ing. Petr Dubravský, tel. 312 604 441, 
petr.dubravsky@mestokladno.cz  

Lhůta pro podání nabídek 13. 12. 2019 do 10,00 hod. 

Místo pro podání nabídek 

Zadavatel uvádí, že požaduje podání nabídek pouze 
v elektronické podobě.  

Elektronická adresa pro podání nabídek: 
www.tenderarena.cz/profily/MestoKladno 

Elektronický nástroj eGORDION verze 3.3 - TENDERARENA 

Způsob podání nabídek 

Nabídka v elektronické podobě nesmí přesáhnout velikost 200 
MB, z čehož maximálně 100 MB dokumenty k prokázání 
kvalifikace a maximálně 100 MB ostatní dokumenty nabídky. 
Nabídka musí být zpracována prostřednictvím 
akceptovatelných formátů souborů, tj. Microsoft Office (Word, 
Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF, nebo PNG. Hodnoty 
nabídkových cen dle specifikace uvedené v této zadávací 
dokumentaci, budou účastníkem zadávacího řízení 
předloženy rovněž formou vepsání do nabídkového formuláře, 
který bude zobrazen při podání nabídky v elektronické 
podobě. Tím není dotčena povinnost předložit součástí 
nabídky ostatní dokumenty obsahující nabídkovou cenu. 

Zadavatel uvádí podrobné informace k podání nabídek v 
elektronické podobě: 

Pro podání nabídky v elektronické podobě bude použit 
certifikovaný elektronický nástroj eGORDION v. 3.3 - Tender 
arena, (dále jen „Tender arena“) dostupný na internetové 
adrese www.tenderarena.cz, kde je rovněž dostupný 
podrobný návod na jeho použití (odkaz „nápověda“ v zápatí) 

mailto:primator@mestokladno.cz
mailto:petr.dubravsky@mestokladno.cz
http://www.tenderarena.cz/
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a kontakty na uživatelskou podporu. 

Účastník zadávacího řízení musí pro podání nabídky 
disponovat osobním počítačem, s minimálně následujícím 
výkonem: frekvence CPU 1 GHz, operační paměť 1024 MB, 
pevný disk 20 GB, osobní počítač musí být připojen k síti 
Internet, a to s minimální rychlostí připojení 2 Mbps 
(DOWNLOAD) / 512 Kbps (UPLOAD), účastník zadávacího 
řízení musí mít v počítači nainstalovaný internetový prohlížeč 
(Microsoft Internet Explorer verze 9.0 nebo vyšší, Mozilla 
Firefox verze 30.0 a vyšší), který má nainstalovaný SW Java 
verze 1.8 a vyšší. 

Účastník zadávacího řízení musí být pro možnost podání 
nabídky registrován jako dodavatel v elektronickém nástroji 
Tender arena (odkaz „registrace dodavatele“ na webové 
stránce www.tenderarena.cz) a uživatel dodavatele musí pro 
podání nabídky disponovat rolí „účastník zakázky“. Vyřízení 
registrace trvá max. 48 hodin (v pracovní dny) po doložení 
všech požadovaných dokladů a není zpoplatněna. 

Pakliže je v této zadávací dokumentaci uveden požadavek na 
podepsání konkrétních dokumentů při současném 
nepřipuštění nahrazení tohoto dokumentu jeho prostou kopií 
či scanem, musejí být jednotlivé dokumenty tvořící obsah 
nabídky, u nichž je podepsání osobou oprávněnou zastupovat 
účastníka zadávacího řízení vyžadováno, opatřeny 
elektronickým podpisem založeným na kvalifikovaném 
certifikátu dle zákona č. 297/2016 Sb., o službách 
vytvářejících důvěru pro elektronické transakce, ve znění 
pozdějších předpisů. 

Zadavatel nenese odpovědnost za technické podmínky na 
straně účastníka zadávacího řízení. Zadavatel doporučuje 
účastníkům zadávacího řízení zohlednit zejména rychlost 
jejich připojení k internetu při podávání nabídky tak, aby tato 
byla podána ve lhůtě pro podání nabídek (podáním nabídky 
se rozumí finální odeslání nabídky do nástroje po nahrání 
veškerých příloh!). 

Termín pro podání nabídek 

 

Lhůta pro podání nabídek končí dne:  

 

13. 12. 2019 v 10:00 hodin.  

 

Do tohoto okamžiku musí být nabídka doručena zadavateli. 
Včasné doručení je odpovědností dodavatele. 

K nabídkám, které byly doručeny po uplynutí lhůty pro podání 
nabídek, se, v souladu s ust. § 28 odst. 2 ZZVZ v průběhu 
zadávacího řízení, nepřihlíží. 

Místo a doba konání otevírání 
obálek 

Otevírání obálek je z důvodu umožnění příjmu nabídek pouze 

v elektronické podobě neveřejné. Otevírání nabídek proběhne 

v souladu s § 109 zákona. 

Klasifikace předmětu zakázky 80000000-4, 80400000-8, 80500000-9 
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Údaje o přístupu k výzvě 
k podání nabídek a zadávací 
dokumentace 

Zadávací dokumentace vč. všech příloh je uveřejněna v 
souladu s § 96, odst. 1 zákona na profilu zadavatele: 
https://www.tenderarena.cz/profily/MestoKladno 

 

Popis (specifikace) předmětu zakázky 

Zakázka je rozdělena do 2 částí, a to: 

 

1. část – Vzdělávání z oblasti výkonu činností v přenesené i samostatné působnosti obcí 

2. část – Vzdělávání v oblasti GDPR 

 

Předmětem plnění 1. části zakázky je zajištění odborného vzdělávání pracovníků Magistrátu města 

Kladna a volených zástupců Statutárního města Kladna v rámci okruhu Vzdělávání z oblasti výkonu 

činností v přenesené i samostatné působnosti obcí. Podrobná specifikace a popis jednotlivých 

vzdělávacích kurzů v rámci tohoto okruhu vzdělávání je uvedena v příloze č. 1 této výzvy k podání 

nabídek a zadávací dokumentace.    

 

Předmětem plnění 2. části zakázky je zajištění odborného vzdělávání pracovníků Magistrátu města 

Kladna v rámci okruhu Vzdělávání v oblasti GDPR. Podrobná specifikace a popis jednotlivých 

vzdělávacích kurzů v rámci tohoto okruhu vzdělávání je uvedena v příloze č. 2 této výzvy k podání 

nabídek a zadávací dokumentace.    

 

Pro obě části zakázky bude součástí předmětu plnění dodavatele následující: 

 

 zajištění vzdělávacích materiálů pro účastníky kurzu v tištěné podobě a v elektronické 

podobě pro manažerku vzdělávání zadavatele 

 příprava a realizace výuky – výuka bude probíhat v českém jazyce 

 prezenční listina účastníků z každého kurzu – vzor dodá zadavatel 

 zpětnovazební dotazník pro účastníky kurzů včetně jejich vyhodnocení – vzor dodá 

zadavatel 

 osvědčení o absolvování kurzu pro účastníky kurzů; v elektronické podobě pak pro 

manažerku vzdělávání zadavatele  

 pokud zadavatel požaduje, aby byl kurz akreditován příslušným ministerstvem, je tento 

požadavek zadavatele uveden v příloze č. 3 a 4 výzvy k podání nabídek a zadávací 

dokumentace – Časový harmonogram plnění – okruh „Vzdělávání z oblasti výkonu činností 

v přenesené i samostatné působnosti obcí“ a Časový harmonogram plnění – okruh 

„Vzdělávání v oblasti GDPR“; vybraný dodavatel bude povinen do doby realizace kurzu 

akreditaci zajistit    

 pro část 1 - každý kurz bude ukončen krátkým formálním ověřením načerpaných znalostí; 

zadavatel považuje za vhodnou formu písemný test – 10 otázek, s možnostmi odpovědí a) 

– d) /pozn. jedna správná odpověď/; tento test připraví dodavatel po konzultaci 

s manažerkou vzdělávání zadavatele před konáním každého kurzu; test bude následně 

společně v rámci kurzu vyhodnocen s následnou doplňující diskuzí 

 pro část 2 - každý kurz bude ukončen krátkým formálním ověřením načerpaných znalostí; 

Objednatel považuje za vhodnou formu písemný test – 10 otázek, s možnostmi odpovědí 

a) – d) /pozn. jedna správná odpověď/; test bude následně společně v rámci kurzu 

vyhodnocen s následnou doplňující diskuzí; za formální ověření lze považovat také 

realizaci samostatné práce 

https://www.tenderarena.cz/profily/MestoKladno
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 pokud v období mezi zahájením zadávacího řízení a realizací kurzu dojde ke změně právní 

úpravy týkající se předmětu kurzu, bude dodavatel povinen změnu právní úpravy zohlednit 

v náplni konkrétního předmětného kurzu  

 zahrnuté veškeré náklady na lektory (mzda, doprava, případně ubytování a další náklady) 

      

Projekt, jehož součástí je tato veřejná zakázka, je spolufinancován Evropskou unií prostřednictvím 

Operačního programu Zaměstnanost.  

 

Výzva k podání nabídek a zadávací dokumentace je souhrnem požadavků zadavatele a nikoliv 

konečným souhrnem veškerých požadavků vyplývajících z obecně známých platných a odborných 

norem. Účastník se tak musí při zpracování své nabídky vždy řídit nejen požadavky obsaženými ve 

výzvě k podání nabídek a v zadávací dokumentaci, ale též ustanoveními příslušných obecně 

závazných norem. 

 

Předpokládaná hodnota 
zakázky v Kč (bez DPH) 

1.434.000 Kč 

 

1. část          1.030.000 Kč  

2. část             404.000 Kč  

 

Lhůta dodání / časový 
harmonogram plnění / doba 
trvání zakázky 

 

Časový harmonogram plnění – viz příloha č. 3 a 4 této výzvy 
k podání nabídek a zadávací dokumentace, nejpozději však 
do 30. 6. 2021 

 

Místo dodání / převzetí plnění Magistrát města Kladna; externí prostory určené dodavatelem   

Pravidla pro hodnocení nabídek, která zahrnují i) kritéria hodnocení, ii) metodu vyhodnocení 
nabídek v jednotlivých kritériích a iii) váhu nebo jiný matematický vztah mezi kritérii 

Každá část zakázky bude hodnocena samostatně. 

 

1. část zakázky – Vzdělávání z oblasti výkonu činností v přenesené i samostatné  

působnosti obcí  

 

Základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky.  

Jediným hodnotícím kritériem bude nejnižší nabídková cena. Zadavatel bude hodnotit celkovou výši 

nabídkové ceny poskytované zadavateli za celý předmět plnění v Kč bez DPH, kterou účastník 

uvede do návrhu smlouvy, který je přílohou č. 6 výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace i 

krycího listu nabídky, který je přílohou č. 5 této výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace.   

 

Účastník stanoví nabídkovou cenu celou částkou na základě ocenění jednotlivých položek (kurzů) 

časového harmonogramu plnění - okruh „Vzdělávání z oblasti výkonu činností v přenesené i 

samostatné působnosti obcí“ (příloha č. 3 výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace). 

Účastník je povinen ocenit veškeré položky (kurzy), resp. je povinen nabídnout všechny kurzy; 

neocenění jakékoliv položky může mít za následek vyřazení nabídky a vyloučení účastníka ze 

zadávacího řízení.  

 

Oceněný časový harmonogram plnění – okruh „Vzdělávání z oblasti výkonu činností v přenesené i 
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samostatné působnosti obcí“ (příloha č. 3 výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace) bude 

součástí nabídky jako příloha návrhu smlouvy – příloha č. 6 výzvy k podání nabídek a zadávací 

dokumentace. 

 

Nabídky budou seřazeny podle výše nabídkové ceny za celý předmět plnění poskytované zadavateli  

v Kč bez DPH. Hodnotící komise seřadí hodnocené nabídky podle výše nabídkové ceny vzestupně 

od nejnižší nabídkové ceny po nejvyšší. Nejvhodnější nabídkou je nabídka s nejnižší nabídkovou 

cenou. V případě, že dojde k rovnosti nabídkových cen, rozhodne los.   
  

 

2. část zakázky – Vzdělávání v oblasti GDPR 

 

Základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky.  

Jediným hodnotícím kritériem bude nejnižší nabídková cena. Zadavatel bude hodnotit celkovou výši 

nabídkové ceny poskytované zadavateli za celý předmět plnění v Kč bez DPH, kterou účastník 

uvede do návrhu smlouvy, který je přílohou č. 7 výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace i 

krycího listu nabídky, který je přílohou č. 5 této výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace.   

 

Účastník stanoví nabídkovou cenu celou částkou na základě ocenění jednotlivých položek (kurzy) 

časového harmonogramu plnění - okruh „Vzdělávání v oblasti GDPR“ (příloha č. 4 výzvy k podání 

nabídek a zadávací dokumentace). Účastník je povinen ocenit veškeré položky (kurzy), resp. je 

povinen nabídnout všechny kurzy; neocenění jakékoliv položky může mít za následek vyřazení 

nabídky a vyloučení účastníka ze zadávacího řízení.  

 

Oceněný časový harmonogram plnění – okruh vzdělávání „Vzdělávání v oblasti GDPR“ (příloha č. 4 

výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace) bude součástí nabídky jako příloha návrhu 

smlouvy – příloha č. 7 výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace. 

 

Nabídky budou seřazeny podle výše nabídkové ceny za celý předmět plnění poskytované zadavateli  

v Kč bez DPH. Hodnotící komise seřadí hodnocené nabídky podle výše nabídkové ceny vzestupně 

od nejnižší nabídkové ceny po nejvyšší. Nejvhodnější nabídkou je nabídka s nejnižší nabídkovou 

cenou. V případě, že dojde k rovnosti nabídkových cen, rozhodne los. 

 

 Požadavky na prokázání kvalifikace včetně požadovaných dokladů 

Předkládá-li účastník zadavateli doklady v souladu s § 86 odst. 5 zákona, doklady prokazující 

základní způsobilost podle § 74 a profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 musí prokazovat splnění 

požadovaného kritéria způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení zadávacího 

řízení.  
 

ZÁKLADNÍ ZPŮSOBILOST 

 

Způsobilým podle § 74, odst. 1 zákona není dodavatel, který: 

 

a) byl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně 

odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k zákonu nebo obdobný trestný čin podle právního 
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řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží, 

 

K prokázání splnění podmínek základní způsobilosti ve vztahu k České republice prokáže dodavatel 

dle § 75, odst. 1, písm. a) zákona předložením výpisu z evidence Rejstříku trestů. 

 

b) má v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový 

nedoplatek, 

 

K prokázání splnění podmínek základní způsobilosti ve vztahu k České republice prokáže dodavatel 

dle § 75, odst. 1, písm. b) a c) zákona předložením potvrzení příslušného finančního úřadu a 

písemného čestného prohlášení ve vztahu ke spotřební dani. 

 

c) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na 

penále na veřejné zdravotní pojištění, 

 

K prokázání splnění podmínek základní způsobilosti ve vztahu k České republice prokáže dodavatel 

dle § 75, odst. 1, písm. d) zákona předložením písemného čestného prohlášení. 

 

d) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na 

penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, 

 

K prokázání splnění podmínek základní způsobilosti ve vztahu k České republice prokáže dodavatel 

dle § 75, odst. 1, písm. e) zákona předložením potvrzení příslušné okresní správy sociálního 

zabezpečení. 

 

e) je v likvidaci, proti němuž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němuž byla nařízena 

nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu země 

sídla dodavatele. 

 

K prokázání splnění podmínek základní způsobilosti ve vztahu k České republice prokáže dodavatel 

dle § 75, odst. 1, písm. f) zákona předložením výpisu z obchodního rejstříku, nebo předložením 

písemného čestného prohlášení v případě, že není v obchodním rejstříku zapsán. 

 

Je-li dodavatelem právnická osoba, musí podmínku podle §74, odst. 1 písm. a) zákona splňovat tato 

právnická osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu. Je-li členem statutárního orgánu 

dodavatele právnická osoba, musí podmínku podle § 74, odst. 1 písm. a) zákona splňovat 

 

a) tato právnická osoba, 

 

b) každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a 

 

c) osoba zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele. 

 

Účastní-li se zadávacího řízení pobočka závodu 

 

a) zahraniční právnické osoby, musí podmínku podle § 74, odst. 1, písm. a) zákona splňovat 

tato právnická osoba a vedoucí pobočky závodu, 
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b) české právnické osoby, musí podmínku podle odstavce § 74, odst. 1, písm. a) zákona 

splňovat osoby uvedené v § 74, odst. 2 zákona a vedoucí pobočky závodu. 

 

Podmínku podle § 74, odst. 1, písm. a) zákona musí splňovat také všechny osoby, které mají v rámci 

struktury dodavatele práva spojená se zastupováním, rozhodováním nebo kontrolou dodavatele. 

 

PROFESNÍ ZPŮSOBILOST 
 

Dodavatel prokazuje dle § 77, odst. 1 zákona splnění profesní způsobilosti ve vztahu k České 

republice předložením výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní 

předpis zápis do takové evidence vyžaduje. 

Doklady k prokázání splnění profesní způsobilosti dodavatel nemusí předložit, pokud právní předpisy 

v zemi jeho sídla obdobnou profesní způsobilost nevyžadují. 

 
Dále dodavatel dle § 77 odst. 2. zákona prokáže splnění profesní způsobilosti předložením dokladu, 
že  
- je oprávněn k podnikání v oboru mimoškolní výchova a vzdělávání, pořádání kurzů, školení, 

včetně lektorské činnosti  
 

 
EKONOMICKÁ KVALIFIKACE 
 
Zadavatel prokázání splnění ekonomické kvalifikace nepožaduje. 

 
 

TECHNICKÁ KVALIFIKACE 
 

1. část zakázky – Vzdělávání z oblasti výkonu činností v přenesené i samostatné působnosti obcí 

Dle § 79 odst. 2 písm. b) zákona 
 

Prostý seznam 3 významných služeb poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech, a to včetně 

uvedení ceny a doby jejich poskytnutí společně s identifikačními údaji objednatele služby.  

 

Zadavatel považuje za významnou službu takovou službu, která odpovídá službě stejného nebo 

obdobného charakteru, tj. uskutečnění akce týkající se vzdělávání dospělých z oblasti výkonu 

činností v přenesené i samostatné působnosti obcí, ve finančním rozsahu min. 500.000 Kč bez DPH 

v součtu za 3 významné služby.  
 

Výuka kurzů v rámci dané části zakázky bude vedena zkušenými lektory s odbornými znalostmi, 

nezbytnými pedagogickými a prezentačními dovednostmi.  
 

Dle § 79 odst. 2 písm. c) a písm. d) zákona 
 

Seznam 2 garantů, jež se budou podílet na plnění veřejné zakázky, bez ohledu na to, zda jde o 

zaměstnance dodavatele nebo osoby v jiném vztahu k dodavateli. Každý z těchto garantů musí mít 

min. 3 roky praxe v oblasti vzdělávání s četností realizace alespoň 10 kurzů za rok. Seznam garantů 

musí obsahovat: 
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 jméno a příjmení garanta 

 dosažené vzdělání 

 vztah k účastníkovi (např. zaměstnanec, apod.) 

 přehled profesní praxe vztahující se k předmětu plnění dané části zakázky. 
 

2. část zakázky – Vzdělávání v oblasti GDPR 

Dle § 79 odst. 2 písm. b) zákona 

 

Prostý seznam 2 významných služeb poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech, a to včetně 

uvedení ceny a doby jejich poskytnutí společně s identifikačními údaji objednatele služby.  

 

Zadavatel považuje za významnou službu takovou službu, která odpovídá službě stejného nebo 

obdobného charakteru, tj. uskutečnění akce týkající se vzdělávání dospělých v oblasti GDPR, ve 

finančním rozsahu min. 200.000 Kč bez DPH v součtu za 2 významné služby.  

 

Dle § 79 odst. 2 písm. c) a písm. d) zákona 

 

Jméno 1 garanta, jež se bude podílet na plnění veřejné zakázky, bez ohledu na to, zda jde o 

zaměstnance dodavatele nebo osobu v jiném vztahu k dodavateli. Garant musí mít min. 3 roky praxe 

s četností realizace alespoň 10 kurzů za rok v oblasti vzdělávání. Dále dodavatel u garanta uvede: 
 

 jméno a příjmení garanta 

 dosažené vzdělání 

 vztah k účastníkovi (např. zaměstnanec, apod.) 

 přehled profesní praxe vztahující se k předmětu plnění dané části zakázky. 
 

Výuka kurzů v rámci dané části zakázky bude vedena zkušenými lektory s odbornými znalostmi, 

nezbytnými pedagogickými a prezentačními dovednostmi. Zadavatel požaduje u lektorů kurzů 

prokázání znalosti ISO/IEC 27001 jako Lead Auditor a to předložením příslušného certifikátu nebo 

jemu obdobným na shodné úrovni v dané oblasti.    
Dodavatel doloží formou čestného prohlášení seznam lektorů, jež se budou podílet na realizaci 
jednotlivých kurzů. Přílohou seznamu budou doklady k prokázání požadovaných znalostí (viz výše). 
    

Prokázání části kvalifikace prostřednictvím jiných osob 

Dodavatel může prokázat určitou část technické kvalifikace nebo profesní způsobilosti s výjimkou 

kritéria podle § 77 odst. 1 zákona požadované zadavatelem prostřednictvím jiných osob. Dodavatel 

je v takovém případě povinen zadavateli předložit: 

a) doklady prokazující splnění profesní způsobilosti podle § 77 odst. 1 zákona jinou osobou, 

b) doklady prokazující splnění chybějící části kvalifikace prostřednictvím jiné osoby, 

c) doklady o splnění základní způsobilosti podle § 74 zákona jinou osobou a 

d) písemný závazek jiné osoby k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky nebo k 

poskytnutí věcí nebo práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění 

veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém jiná osoba prokázala kvalifikaci za 

dodavatele. 
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Má se za to, že požadavek podle písm. d) odstavce předchozího je splněn, pokud obsahem 

písemného závazku jiné osoby je společná a nerozdílná odpovědnost této osoby za plnění veřejné 

zakázky společně s dodavatelem. Prokazuje-li však dodavatel prostřednictvím jiné osoby kvalifikaci 

a předkládá doklady podle § 79 odst. 2 písm. a), b) nebo d) zákona vztahující se k takové osobě, 

musí dokument podle písm. d) odstavce předchozího obsahovat závazek, že jiná osoba bude 

vykonávat služby, ke kterým se prokazované kritérium kvalifikace vztahuje. 

Zadavatel požaduje, aby dodavatel a jiná osoba, jejímž prostřednictvím dodavatel prokazuje 

ekonomickou kvalifikaci podle § 78 zákona, nesli společnou a nerozdílnou odpovědnost za plnění 

veřejné zakázky.  

 

Společné prokazování kvalifikace 

V případě společné účasti dodavatelů v zadávacím řízení prokazuje základní způsobilost podle  

§ 74 zákona a profesní způsobilosti podle § 77, odst. 1 zákona každý dodavatel samostatně. 

V případě společné účasti dodavatelů v zadávacím řízení prokazují profesní způsobilost podle § 77 

odst. 2 zákona, ekonomickou kvalifikaci podle § 78 zákona nebo technickou kvalifikaci podle § 79 

zákona společně nebo prokazují kvalifikaci prostřednictvím jiných osob. 

 

 Prokazování kvalifikace získané v zahraničí 

V případě, že byla kvalifikace získána v zahraničí, prokazuje se doklady vydanými podle právního 

řádu země, ve které byla získána, a to v rozsahu požadovaném zadavatelem.  

Doklady prokazující splnění kvalifikace získané v zahraničí předkládá dodavatel v původním jazyce  

s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka, Povinnost připojit k dokladům 

úředně ověřený překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce a 

v případě dokladů o vzdělání na doklady v latinském jazyce. 

 Seznam kvalifikovaných dodavatelů 

Předloží-li dodavatel zadavateli výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, tento výpis nahrazuje 

doklad prokazující a) profesní způsobilost podle § 77 zákona v tom rozsahu, v jakém údaje ve výpisu 

ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů prokazují splnění kritérií profesní způsobilosti, a b) základní 

způsobilost podle § 74 zákona. 

Zadavatel je povinen přijmout výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, pokud k poslednímu 

dni, ke kterému má být prokázána základní způsobilost nebo profesní způsobilost, není výpis ze 

seznamu kvalifikovaných dodavatelů starší než 3 měsíce. Zadavatel nemusí přijmout výpis ze 

seznamu kvalifikovaných dodavatelů, na kterém je vyznačeno zahájení řízení podle § 231 odst. 4 

zákona. 

Stejně jako výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů může dodavatel prokázat kvalifikaci 

osvědčením, které pochází z jiného členského státu, v němž má dodavatel sídlo, a které je obdobou 

výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů. 
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Systém certifikovaných dodavatelů 

Platným certifikátem vydaným v rámci schváleného systému certifikovaných dodavatelů dle § 233 a 

násl. zákona lze prokázat kvalifikaci v zadávacím řízení. Má se za to, že dodavatel je kvalifikovaný v 

rozsahu uvedeném na certifikátu. 

Zadavatel bez zvláštních důvodů nezpochybňuje údaje uvedené v certifikátu. Před uzavřením 

smlouvy lze po dodavateli, který prokázal kvalifikaci certifikátem, požadovat předložení dokladů 

podle § 74 odst. 1 písm. b) až d) zákona. 

Stejně jako certifikátem může dodavatel prokázat kvalifikaci osvědčením, které pochází z jiného 

členského státu, v němž má dodavatel sídlo, a které je obdobou certifikátu vydaného v rámci 

systému certifikovaných dodavatelů. 

Doklady o kvalifikaci 

Doklady o kvalifikaci předkládají dodavatelé v nabídkách v kopiích a mohou je nahradit 

čestným prohlášením nebo jednotným evropským osvědčením pro veřejné zakázky podle  

§ 87 zákona. 

Zadavatel si může v průběhu zadávacího řízení vyžádat předložení originálů nebo úředně 

ověřených kopií dokladů o kvalifikaci. Doklady prokazující základní způsobilost podle § 74 

zákona a profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 zákona musí prokazovat splnění požadovaného 

kritéria způsobilosti nejpozději v době 3  měsíců přede dnem zahájení zadávacího řízení. 

Za účelem prokázání kvalifikace zadavatel přednostně vyžaduje doklady evidované v systému, který 

identifikuje doklady k prokázání splnění kvalifikace (systém e-Certis). Dodavatel může vždy nahradit 

požadované doklady jednotným evropským osvědčením pro veřejné zakázky ve smyslu § 87 

zákona. 

V případě, kdy zákon nebo zadavatel v rámci prokázání kvalifikace požaduje předložení čestného 

prohlášení dodavatele o splnění kvalifikace, musí takové prohlášení obsahovat ze zákona a 

zadavatelem požadované údaje o splnění kvalifikačních předpokladů a musí být současně 

podepsáno osobou oprávněnou zastupovat dodavatele. Pokud dodavatele zastupuje osoba odlišná 

od osoby oprávněné zastupovat dodavatele, musí být v nabídce předložena plná moc k takovému 

zastupování v originále nebo v úředně ověřené kopii. 

 

Změny v kvalifikaci dodavatele 

Pokud po předložení dokladů nebo prohlášení o kvalifikaci dojde v průběhu zadávacího řízení ke 

změně kvalifikace účastníka zadávacího řízení, je účastník zadávacího řízení povinen tuto změnu 

zadavateli do 5 pracovních dnů oznámit a do 10 pracovních dnů od oznámení této změny předložit 

nové doklady nebo prohlášení ke kvalifikaci; zadavatel může tyto lhůty prodloužit nebo prominout 

jejich zmeškání. Povinnost podle věty první účastníku zadávacího řízení nevzniká, pokud je 

kvalifikace změněna takovým způsobem, že 

a) podmínky kvalifikace jsou nadále splněny, 
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b) nedošlo k ovlivnění kritérií pro snížení počtu účastníků zadávacího řízení nebo nabídek a 

c) nedošlo k ovlivnění kritérií hodnocení nabídek. 

Dozví-li se zadavatel, že dodavatel nesplnil povinnost uvedenou v předchozím odstavci, zadavatel 

jej bezodkladně vyloučí ze zadávacího řízení. 

Plnění veřejné zakázky prostřednictvím poddodavatelů 

Zadavatel připouští, aby účastník zadal část této veřejné zakázky poddodavateli. Zadavatel v 

souladu s ust. § 105 odst. 1 zákona o zadávání veřejných zakázek požaduje, aby účastník v nabídce 

specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více poddodavatelům, a aby 

uvedl identifikační údaje každého poddodavatele. Účastník je ve svém prohlášení (formou přehledné 

tabulky) povinen předložit zadavateli identifikační údaje poddodavatelů dle § 28 odst. g) zákona, 

včetně věcného podílu na VZ. Tato povinnost se vztahuje i pro poddodavatele v dalších úrovních 

dodavatelského řetězce.  

Pořadové číslo 
poddodavatele 

Název 
poddodavatele 
(obchodní firma nebo 
jméno a příjmení) 

IČ Věcný podíl poddodavatele na plnění 
zakázky 

1.    

2.    

3.    

4    

Až x.     

Účastník dále doloží v nabídce závazné písemné prohlášení každého poddodavatele o budoucí 

spolupráci, podepsané osobami oprávněnými jednat jménem či za konkrétního poddodavatele. V 

požadovaném prohlášení, zpracovaném samostatně podle jednotlivých poddodavatelů, se každý 

takový poddodavatel zaváže, že v případě zadání veřejné zakázky účastníkovi bude akceptovat 

závazek podílet se na plnění této veřejné zakázky ve stanoveném rozsahu a termínu.  

Dodavatel odpovídá za činnost poddodavatele tak, jako by dílo prováděl sám. V případě, že účastník 

nemá v úmyslu zadat určitou část této veřejné zakázky jiné osobě (poddodavateli), doloží ve své 

nabídce písemné prohlášení, ve kterém tuto skutečnost uvede. V případě plnění veřejné zakázky 

poddodavatelem, který se zapojí do plnění veřejné zakázky následně po jejím zahájení, oznámí 

dodavatel identifikační údaje poddodavatele zadavateli.   

Změna poddodavatele v průběhu plnění veřejné zakázky  

Výměna poddodavatelů musí být odsouhlasena zadavatelem a zadavatel požaduje i u nových 

poddodavatelů prokázání výše uvedené způsobilosti. Zadavatel neumožnuje přímé platby 

poddodavatelům.  

Podmínky a požadavky na zpracování nabídky 
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Nabídka bude předložena v originále v písemné formě v českém jazyce. Nabídka nebude obsahovat 

přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.  

Dle § 107 odst. 3 zákona může dodavatel podat v tomto zadávacím řízení jednu nabídku do každé 

části veřejné zakázky.  

Dodavatel je oprávněn podat nabídku do jedné, více či všech částí veřejné zakázky.  

Každá nabídka pro jednotlivou část zakázky bude podána samostatně. 

Všechny listy nabídky budou očíslovány vzestupnou číselnou řadou. 

 

Nabídka bude seřazena do těchto oddílů: 

1. Krycí list nabídky dle přílohy č. 5 výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace  

2. Obsah nabídky 

3.    Prokázání kvalifikace 

 Základní kvalifikační předpoklady 

 Profesní kvalifikační předpoklady 

 Technické kvalifikační předpoklady, vč. prostého seznamu o realizaci obdobných zakázek 

4. Další čestná prohlášení dle Zákona a dle požadavků zadavatele 

5. Časový harmonogram plnění zakázky dle přílohy č. 3 a přílohy č. 4 výzvy k podání nabídek a 
zadávací dokumentace 

6. Návrh smlouvy o zajištění vzdělávání (viz závazný návrh smlouvy o zajištění vzdělávání, který 
je součástí výzvy k podání nabídek a zadávací dokumentace – příloha č.6 a příloha č.7) 

Součástí zadávacích podmínek je vzor Smlouvy o zajištění vzdělávání pro část 1. a 2. veřejné 

zakázky. Účastník zadávacího řízení pouze doplní požadované chybějící údaje a Smlouvu učiní 

součástí nabídky jako návrh Smlouvy. Smlouva musí po obsahové stránce odpovídat obsahu 

nabídky účastníka zadávacího řízení. Pokud Smlouva nebude odpovídat ostatním částem nabídky 

účastníka zadávacího řízení, bude tato skutečnost důvodem pro vyloučení účastníka zadávacího 

řízení ze zadávacího řízení.  

 

Zadavatel může v zadávací dokumentaci dle § 104 zákona požadovat od vybraného dodavatele jako 
další podmínky pro uzavření smlouvy 

a) požadavek na předložení dokladů nebo vzorků vztahujících se k předmětu plnění veřejné 

zakázky nebo kvalifikaci dodavatele, 

b) úspěšný výsledek zkoušek vzorků, 

c) požadavek na předložení dokladu prokazujícího schopnost dodavatele zabezpečit ochranu 

utajovaných informací, je-li to k plnění veřejné zakázky nezbytné, 

d) přijetí určité formy spolupráce podle § 37 odst. 4 zákona, 

e) bližší podmínky součinnosti před uzavřením smlouvy. 

 

Zhotovitel je povinen archivovat originální vyhotovení smlouvy, včetně jejich dodatků, originály 
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účetních dokladů a dalších dokladů vztahujících se k realizaci předmětu této zakázky po dobu 10 let 

od finančního ukončení projektu. Po tuto dobu je zhotovitel povinen umožnit osobám oprávněným 

k výkonu kontroly projektů provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním této smlouvy. 

Zhotovitel je podle ust. § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb. o finanční kontrole ve veřejné správě a o 

změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, osobou povinou spolupůsobit při výkonu 

finanční kontroly prováděné v souvislosti s úhradou zboží nebo služeb z veřejných výdajů, tj. 

zhotovitel je povinen poskytnout požadované informace a dokumentaci zaměstnancům nebo 

zmocněncům pověřených orgánů (platební a certifikační orgán, auditní orgán, Evropská komise, 

MMR, MPSV, Ministerstvo financí, Evropský účetní dvůr, Nejvyšší kontrolní úřad, příslušný finanční 

úřad a další oprávněné orgány státní správy) a vytvořit výše uvedeným orgánům podmínky 

k provedení kontroly vztahující se k předmětu díla a poskytnout jim součinnost. Příjemce dotace má 

povinnost v době realizace projektu a po minimální dobu po ukončení realizace projektu uchovávat 

veškeré dokumenty pro účely zachování auditní stopy.  

Každá faktura musí být od dodavatele označena číslem a názvem projektu – „Moderní úřad III - 

vzdělávání zaměstnanců a tvorba strategických dokumentů“, reg. č. 

CZ.03.4.74/0.0/0.0/17_080/0009940. 

 

Požadavek na způsob 
zpracování nabídkové ceny 

Nabídková cena bude uvedena v CZK v členění cena bez DPH, 

DPH, cena včetně DPH a musí zahrnovat:  

 všechny činnosti nutné k realizaci zakázky, včetně 

všech rizik a vlivů během realizace zakázky, např. 

cestovní výdaje, studijní materiály aj. 

Nabídková cena účastníka bude tvořena součtem (oceněním) 

položkového výkazu v příloze č. 3 a příloze č. 4 výzvy k podání 

nabídek a zadávací dokumentace. 

   

Požadavky na podání nabídky 

Zadavatel uvádí, že požaduje podání nabídek pouze 

v elektronické podobě. 

Nabídky musí být podepsány dodavatelem či osobou 

oprávněnou zastupovat dodavatele.
1 

Požadavek na uvedení 
kontaktní osoby dodavatele 

Dodavatel ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci 

zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.  

Požadavek na jednu nabídku 

 

Každý dodavatel může podat pouze jednu nabídku ke každé 

části. 

                                                
1
 Osobou oprávněnou jednat za dodavatele se rozumí osoba jednající na základě plné moci od statutárního 

orgánu.   
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Požadavek na varianty nabídek 

 
Zadavatel nepřipouští varianty nabídek. 

Komunikace mezi zadavatelem 
a dodavateli 

 

Při zadávání veřejné zakázky jsou zadavatel i dodavatelé 

povinni používat výlučně elektronický nástroj dle § 213 zákona 

nebo datovou schránku ve smyslu zákona č. 300/2008 Sb., o 

elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů. 

Veškeré písemnosti v rámci zadávacího řízení budou 

zadavatelem odesílány prostřednictvím účtů zadavatele a 

účastníka zadávacího řízení v elektronickém nástroji Tender 

arena, příp. prostřednictvím jejich datových schránek. 

Účastník zadávacího řízení musí být pro možnost komunikace 

se zadavatelem registrován jako dodavatel v elektronickém 

nástroji Tender arena (odkaz „registrace dodavatele“ na 

webové stránce www.tenderarena.cz) a uživatel dodavatele 

musí pro podání nabídky disponovat rolí „účastník zakázky“. 

Vyřízení registrace trvá max. 48 hodin (v pracovní dny) po 

doložení všech požadovaných dokladů a není zpoplatněna. 

 

Vysvětlení, změna nebo doplnění zadávací dokumentace 

Zadavatel poskytne vysvětlení zadávací dokumentace na základě písemné žádosti doručené dle § 

98 zákona. Žádost o vysvětlení zadávací dokumentace musí dodavatelé zasílat v písemné formě 

v elektronické podobě k rukám zadavatele, a to zejména prostřednictvím elektronického nástroje. 

Vysvětlení zadávací dokumentace zadavatel uveřejní na profilu zadavatele: 

https://www.tenderarena.cz/profily/MestoKladno, nejméně 4 pracovní dny před uplynutím lhůty pro 

podání nabídek. Zadavatel může provést vysvětlení zadávací dokumentace i bez předchozí žádosti 

dodavatele. 

Zadávací podmínky obsažené v zadávací dokumentaci může zadavatel změnit nebo doplnit před 

uplynutím lhůty pro podání nabídek. Změna nebo doplnění zadávací dokumentace podmínek bude 

uveřejněna nebo oznámena dodavatelům stejným způsobem jako zadávací podmínka, která byla 

změněna nebo doplněna. 

Pokud to povaha doplnění nebo změny zadávací dokumentace vyžaduje, zadavatel současně 

přiměřeně prodlouží lhůtu pro podání nabídek. V případě takové změny nebo doplnění zadávací 

dokumentace, která může rozšířit okruh možných účastníků zadávacího řízení, prodlouží zadavatel 

lhůtu tak, aby od odeslání změny nebo doplnění zadávací dokumentace činila nejméně celou svou 

původní délku. 

https://www.tenderarena.cz/profily/MestoKladno
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Vyhrazené právo zadavatele: 

Zadavatel si vyhrazuje v souladu s ustanoveními § 53 odst. 5 zákona, že může oznámení o 

vyloučení účastníka zadávacího řízení nebo oznámení o výběru dodavatele uveřejnit na profilu 

zadavatele. V takovém případě se oznámení považují za doručená všem účastníkům zadávacího 

řízení okamžikem jejich uveřejnění. 

Další práva a podmínky vyhrazené zadavatelem 

 Smluvní a obchodní podmínky jsou obsaženy v příloze č. 6 a 7 výzvy k podání nabídek a 

zadávací dokumentace. 

 Nabídky, které nesplní podmínky této výzvy, mohou být z hodnocení vyřazeny. 

 Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení v souladu s § 127 zákona č.134/2016 

Sb., o zadávání veřejných zakázek. 

 Žádný z účastníků nemá ani ve výše uvedených případech nárok na náhradu nákladů 

spojených s vypracováním a podáním nabídky. 

 Změna ceny je možná pouze v případě změny výše DPH. 

Zadávací řízení se řídí 

Zákonem č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek 
v platném znění a  

Obecnou částí pravidel pro žadatele a příjemce v rámci 
Operačního programu Zaměstnanost (vydání č. 11)  

 

Datum a podpis osoby oprávněné 
jednat za zadavatele  

V Kladně dne 22. 11. 2019   

 

 

………………………………… 

Bc. Tomáš Kutil 

statutární náměstek primátora 

Statutární město Kladno 

 

Přílohy: 

 

Příloha č. 1 - Přehled plánovaných vzdělávacích aktivit v rámci okruhu „Vzdělávání z oblasti výkonu 
činností v přenesené i samostatné působnosti obcí“ 

Příloha č. 2 -  Přehled plánovaných vzdělávacích aktivit v rámci okruhu „Vzdělávání v oblasti GDPR“  

Příloha č. 3 -  Časový harmonogram plnění – okruh „Vzdělávání z oblasti výkonu činností 
v přenesené i samostatné působnosti obcí“  

Příloha č. 4 -  Časový harmonogram plnění – okruh „Vzdělávání v oblasti GDPR“ 

Příloha č. 5 -  Krycí list  

Příloha č. 6 - Návrh smlouvy o zajištění vzdělávání – 1. část zakázky 

Příloha č. 7 - Návrh smlouvy o zajištění vzdělávání – 2. část zakázky 
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