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Příloha č. 1 Výzvy k podání nabídek pro zakázku malého rozsahu „NUDZ – dodávka PC, 
notebooků a monitorů“ 

 

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 

	

	
 
 

ZAKÁZKA MALÉHO ROZSAHU 
ve smyslu § 27 písm. a) zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, 

ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) 
 
 
 
 

Název veřejné zakázky: 
 

NUDZ – dodávka PC, notebooků a monitorů 
 
 
 

Zadavatel veřejné zakázky: 
 

Národní ústav duševního zdraví 
Topolová 748 

250 67 Klecany 
IČO: 00023752 

DIČ: CZ00023752 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
V Klecanech dne: ……………. 

 
 

…………………………………………. 
Prof. MUDr. Cyril Höschl, DrSc., FRCPsych. 

Ředitel 
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1. Informace o zadavateli 

1.1 Základní údaje 

Název    : Národní ústav duševního zdraví (dále jen také „NUDZ“) 

Forma    : státní příspěvková organizace  

Sídlo    : Topolová 748, 250 67 Klecany 

IČO    : 00023752 

DIČ    : CZ00023752 

Profil zadavatele: 

https://www.tenderarena.cz/profil/detail.jsf?identifikator=PCP 

 

1.2 Statutární orgán zadavatele 

Statutárním orgánem zadavatele, osobou oprávněnou k činění právních úkonů jménem zadavatele 
v souvislosti s touto veřejnou zakázkou a osobou oprávněnou k podpisu smlouvy je ředitel Prof. 
MUDr. Cyril Höschl, DrSc. FRCPsych. 

 

1.3 Kontaktní osoby 

Kontaktní osobou v technických a organizačních věcech souvisejících s touto veřejnou zakázkou je 
Mgr. Zuzana Tůmová, Topolová 748, 250 67 Klecany, tel.: +420 283 088 338, email: 
zuzana.tumova@nudz.cz. 

2. Předmět plnění veřejné zakázky 

2.1 Popis předmětu plnění veřejné zakázky 
Předmětem plnění této veřejné zakázky malého rozsahu je dodávka PC, notebooků a monitorů pro 
Národní ústav duševního zdraví. 
Minimální technické požadavky jsou obsaženy v příloze č. 1 Kupní smlouvy – Specifikace předmětu 
kupní smlouvy s tím, že zadavatel odmítá repasované PC, notebooky, monitory a požaduje, aby 
uchazeč dodal veškeré ICT zařízení obsažené v příloze č. 1 Kupní smlouvy. 
 
Uvedené specifikace jsou minimální, v případě nedodržení bude nabídka vyřazena z hodnocení. 
 
Všechny dodané notebooky, PC a monitory v dané kategorii musí být stejného modelu (tj. stejné 
modelové číslo), nebo shodných hardwarových komponent. Výjimečně mohou být dodány notebooky, 
PC a monitory jiného modelového čísla nebo jiných HW komponent, např. v další zásilce téže 
zakázky, a tuto změnu si zadavatel vyhrazuje schválit ještě před dodáním. V případě neschválení 
změny nebo dodání notebooků jiného modelu nebo HW komponent se jedná o nesplnění podmínek 
zakázky a zadavatel si vyhrazuje celou zakázku vrátit. 
 
Zadavatel požaduje nacenit veškeré položky v příloze č. 2 Kupní smlouvy. 
 
Zadavatel umožňuje pro plnění veřejné zakázky použití i jiných kvalitativně a technicky obdobných 
řešení předem schválených zadavatelem formou dodatečného dotazu. 
 
Zadavatel nepožaduje náhradní plnění. 
 
Detailní informace k předmětu plnění této veřejné zakázky malého rozsahu jsou obsaženy v příloze  
č. 1 této zadávací dokumentace a jejích přílohách. 
 
Detailní specifikace předmětu plnění této veřejné zakázky je obsažena v následujících přílohách 
zadávací dokumentace (dále též „ZD“): 
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Příloha č. 1 k ZD – Kupní smlouva (včetně příloh), (dále jen „Smlouva“) 
 

- Příloha č. 1 Smlouvy - Specifikace předmětu kupní smlouvy 
- Příloha č. 2 Smlouvy - Tabulka pro výpočet nabídkové ceny 

 
Příloha č. 2 k ZD – FORMULÁŘ – KRYCÍ LIST NABÍDKY 
Příloha č. 3 k ZD – ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ ÚČASTNÍKA o splnění základní způsobilosti – vzor 
 
Přílohy č. 1 až 3 k ZD jsou nedílnou součástí této zadávací dokumentace. 

 
2.2 Zadávací dokumentace 
Informace a údaje uvedené v jednotlivých částech této zadávací dokumentace a v její příloze vymezují 
závazné požadavky zadavatele na zpracování nabídky a plnění veřejné zakázky. Tyto požadavky je 
účastník povinen respektovat při zpracování své nabídky a ve své nabídce je akceptovat. 
Neakceptování požadavků zadavatele uvedených v této zadávací dokumentaci a v jejích přílohách 
bude považováno za nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení účastníka z další účasti 
v zadávacím řízení. 
 
Tato zadávací dokumentace je vypracována jako podklad pro podání nabídek účastníků v rámci 
zakázky malého rozsahu zadávané dle § 27 písm. a ZZVZ. Tato veřejná zakázka se však neřídí tímto 
zákonem. 
 
2.3  Vzájemná komunikace v průběhu zadávacího řízení 
Pro účely komunikace v průběhu zadávacího řízení stanovuje zadavatel následující možné způsoby 
elektronické komunikace: 

- Tender arena: https://www.tenderarena.cz/profil/detail.jsf?identifikator=PCP 

 

2.4 Předpokládaná hodnota zakázky 
Maximální nepřekročitelná hodnota za plnění této veřejné zakázky činí:    
 

687.100,- Kč bez DPH. 
 

3. Doba a místo plnění veřejné zakázky 

3.1 Doba plnění veřejné zakázky 
 
Termín plnění veřejné zakázky je 3 týdnů ode dne nabytí účinnosti Smlouvy. 
 
3.2 Místo plnění veřejné zakázky 

Místo plnění: objekt NUDZ, Topolová 748, 250 67 Klecany, Středočeský kraj. 

4. Kvalifikace zájemců 

Dodavatel je povinen v nabídce prokázat splnění kvalifikace specifikované v čl. 7 Výzvy k podání 
nabídky a k prokázání kvalifikace. 

Doklady, jimiž účastník prokazuje splnění kvalifikace, předloží účastník v samostatné části nabídky 
nazvané „Kvalifikace“ v souladu s požadavky na strukturu nabídky dle odst. 9.8 zadávací 
dokumentace. 
 
 
4.1 Důsledek nesplnění kvalifikace 

 
Nesplní-li účastník kvalifikaci v plném rozsahu, bude vyloučen z tohoto zadávacího řízení. Rozhodnutí 
o vyloučení účastníka z další účasti v zadávacím řízení bude uveřejněno na profilu zadavatele. 
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5. Způsob zpracování nabídkové ceny 

5.1  Základní požadavky zadavatele 
 
Nabídková cena bude v nabídce stanovena jako nejvýše přípustná (maximální) částka za plnění 
veřejné zakázky. Cena bude uvedena v Kč bez DPH a včetně DPH, včetně všech poplatků a 
veškerých dalších nákladů s plněním veřejné zakázky souvisejících (dopravné, balné atd.) a bude 
transparentně vyčíslena v Příloze č. 2 Smlouvy. 
 
Nabídkovou cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících se 
DPH, a to nejvýše o částku odpovídající této legislativní změně. Změnu ceny bude účastník povinen 
písemně oznámit zadavateli a důvod změny doložit. Nově určená cena bude předmětem dodatku ke 
smlouvě. Zadavatel jiné podmínky pro překročení nabídkové ceny nepřipouští.  
 

6. Platební podmínky 

6.1 Zadavatel nepřipouští platbu předem, platební podmínky jsou uvedeny ve Smlouvě – Příloze 
č. 1 této zadávací dokumentace. 

7. Obchodní podmínky  

7.1 Obchodní podmínky jsou specifikovány v návrhu Smlouvy, který je Přílohou č. 1 této zadávací 

dokumentace, a jsou závazné. Zadavatel nepřipouští odchýlit se od obchodních podmínek 

vymezených v zadávací dokumentaci a v přiložené Smlouvě. 

7.2 Omezení výše náhrady škody v jakémkoliv směru se nepřipouští. 

7.3 Účastník není oprávněn měnit či doplňovat jakékoliv části textu Smlouvy s výjimkou údajů, u 

nichž je možnost měnit či doplnit přímo uvedena tj. pasáže se žlutým podkladem. Po vyplnění 

příslušných údajů účastník odstraní ze Smlouvy zadavatele žlutý podklad (tj. Smlouvu 

předkládá bez žlutého podkladu). V případě nabídky podávané společně několika účastníky je 

účastník oprávněn upravit vzor Smlouvy toliko s ohledem na tuto skutečnost. V případě, že 

účastník nesplní podmínky pro zpracování Smlouvy, tj. změní části, jejichž změnu zadavatel 

výslovně neumožnil, nebo uvede údaje, které jsou v rozporu s požadavky zadavatele, 

nesplňuje nabídka zadávací podmínky a bude vyřazena. 

8. Způsob hodnocení nabídek  

Základním kritériem hodnocení nabídek je výše nabídkové ceny za plnění této zakázky zahrnující 
veškeré náklady spojené s poskytováním předmětu zakázky v Kč bez DPH při splnění všech 
požadavků zadavatele stanovených v těchto zadávacích podmínkách. 
 
Kritérium hodnocení: „Nejnižší nabídková cena“ – váha 100 % 

Pro porovnání jednotlivých nabídek bude sloužit nabídková cena vybraných položek dle bodu č. 5 
zadávací dokumentace dle Přílohy č. 2 Smlouvy s názvem „Tabulka pro výpočet nabídkové ceny“. 
 

Nejlépe bude zadavatelem v rámci tohoto hodnotícího kritéria hodnocena nabídka s nejnižší 

nabídkovou cenou. Ostatní nabídky budou seřazeny vzestupně od nejnižší nabídkové ceny k nejvyšší 

nabídkové ceně. Takto bude stanoveno i výsledné pořadí nabídek. 
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9. Nabídka 

9.1 Nabídku dodavatel podá v elektronické podobě prostřednictvím certifikovaného elektronického 
nástroje s názvem Tender arena, dostupného 
z https://www.tenderarena.cz/profil/detail.jsf?identifikator=PCP  
dle tam uvedených podmínek a pokynů. Pokud nebyla nabídka zadavateli doručena ve lhůtě 
nebo způsobem stanoveným v zadávací dokumentaci, nepovažuje se za podanou a 
v průběhu zadávacího řízení se na ní nepřihlíží.  

9.2 Nabídka musí být šifrována prostřednictvím certifikátu v Tender arena, dostupného  
z https://www.tenderarena.cz/profil/detail.jsf?identifikator=PCP. 
V případě, že bude k šifrování nabídky použit jiný certifikát (např. uznávaný elektronický 
podpis účastníka, aj.), než-li byl poskytnut dle výše uvedeného odstavce, nebude taková 
nabídka považována za podanou a v průběhu zadávacího řízení k ní nebude přihlíženo. 

9.3 Nabídka musí být zpracována v českém jazyce (zadavatel připouští předložení produktových 
listů, manuálů či certifikátů v nabídce v anglickém jazyce bez úředně ověřeného překladu). 
Nabídka bude obsahovat krycí list. Na krycím listu budou uvedeny identifikační údaje 
(obchodní firma nebo název, sídlo, právní forma, jde-li o právnickou osobu, a obchodní firma 
nebo jméno nebo jména a příjmení, jde-li o fyzickou osobu, ID datové schránky). Na krycím 
listu bude i uvedena cena v Kč bez DPH i s DPH (bude-li vyčíslena) a kontaktní osoba za 
dodavatele.  

9.4 Každý dodavatel může předložit pouze 1 nabídku. Dodavatel, který podal nabídku v 
zadávacím řízení, nesmí být současně osobou, jejímž prostřednictvím jiný dodavatel v tomtéž 
zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci.  

9.5 Veškeré listy nabídky budou řádně čitelné, bez škrtů a přepisů. Všechny listy nabídky budou 
očíslovány vzestupnou kontinuální řadou. 

9.6 Dodavatel v nabídce výslovně uvede kontaktní adresu pro elektronickou komunikaci mezi 
účastníkem a zadavatelem. Pokud podává nabídku více dodavatelů společně (společná 
nabídka), uvedou v nabídce kromě kontaktní adresy dle předchozí věty též osobu, která bude 
zmocněna zastupovat tyto dodavatele při styku se zadavatelem v průběhu zadávacího řízení.  

9.7 Dodavatel je povinen doručit nabídku prostřednictvím Tender arena do 3. 2. 2020 do 10:00 
hod. 

9.8 Nabídka by měla být po obsahové stránce předložena v následující struktuře: 

 krycí list nabídky, viz bod 9.2 zadávací dokumentace; 

 doklady prokazující splnění kvalifikace; 

 nabídková cena dle bodu č. 5. této zadávací dokumentace. Údaj o nabídkové ceně uvede 

účastník rovněž do krycího listu nabídky dle Přílohy č. 2. zadávací dokumentace; 

 doplněná Příloha č. 1 k ZD Smlouva podepsaná osobou oprávněnou jednat jménem či za 
účastníka včetně obou vyplněných Příloh. 

10. Otevírání obálek s nabídkami 

10.1 Otevírání nabídek v elektronické podobě proběhne dne 3. 2. 2020 v 10:00 hod.  

v jednací místnosti v sídle zadavatele. 

10.2 Zástupci zadavatele otevřou nabídky v elektronické podobě a budou kontrolovat, zda byla 

nabídka doručena ve stanovené lhůtě, zda je autentická a zda s datovou zprávou obsahující 

nabídku nebylo před otevřením manipulováno. Následně zpřístupní obsah nabídek členům 

komise.  
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11. Práva zadavatele 

11.1 V případě, že do doby uzavření smlouvy s vybraným účastníkem dojde ke změně údajů 

uvedených v nabídce, je příslušný účastník povinen o této změně zadavatele bezodkladně 

písemně informovat. 

11.2 Zadavatel poskytne odpovědi na zaslané dotazy. Vzájemná komunikace v průběhu 

zadávacího řízení – viz bod. 2.3 zadávací dokumentace. Zadavatel vždy zároveň uveřejní 

vysvětlení zadávacích podmínek včetně přesného znění žádosti na profilu zadavatele. 

11.3 Zadavatel nepřipouští varianty nabídky. 

11.4 Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit informace obsažené v nabídce u třetích osob. 

11.5 Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení do doby uzavření smlouvy. 

 

 

Přílohy zadávací dokumentace: 

Příloha č. 1 k ZD – Smlouva (včetně příloh) 
 

- Příloha č. 1 Smlouvy - Specifikace předmětu kupní smlouvy 
- Příloha č. 2 Smlouvy - Tabulka pro výpočet nabídkové ceny 
-  

 
Příloha č. 2 k ZD – FORMULÁŘ – KRYCÍ LIST NABÍDKY 
Příloha č. 3 k ZD – ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ ÚČASTNÍKA o splnění základní způsobilosti – vzor 
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Příloha č. 2 zadávací dokumentace 
 

FORMULÁŘ – KRYCÍ LIST NABÍDKY 
pro veřejnou zakázku malého rozsahu 

 

 

NUDZ – dodávka PC, notebooků a monitorů 

 

 
 

ÚČASTNÍK 
(obchodní firma nebo název) 

 

 

 
Sídlo (v případě fyzické 

osoby místo podnikání nebo 
bydliště) 

(celá adresa včetně PSČ) 
 

 
 
 
 
 
 

 
Právní forma 

 

 

 
Identifikační číslo 

 

 

 
Daňové identifikační číslo 

 

 

 
Kontaktní osoba 

 

 

Výše nabídkové ceny   
v Kč bez DPH 

 

 

Výše nabídkové ceny   
v Kč včetně DPH 

 

 

 
 
 
 
V ………………, dne ………… 
 
 
        ………………………………. 
     
                   Razítko a podpis účastníka 
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Příloha č. 3 zadávací dokumentace 
 
Čestné prohlášení o splnění základní způsobilosti podle § 74 odst. 1 písm. a) až e) 

zákona č. 134/2016 Sb. o zadávání veřejných zakázek (dále jen „ZZVZ“) 
 
 
Prohlašuji tímto čestně, že jsem účastník, který:  
a) nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně 
odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 ZZVZ nebo obdobný trestný čin podle právního řádu 
sídla účastníka; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží (§ 74 odst. 1 písm. a) ZZVZ),  
 
b) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachyceny splatný daňový 
nedoplatek (§ 74 odst. 1 písm. b) ZZVZ),  
 
c) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále 
na veřejné zdravotní pojišťovně (§ 74 odst. 1 písm. c) ZZVZ),  
 
d) nemá v České republice nebo v zemi sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na 
sociálním zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti (§ 74 odst. 1 písm. d) ZZVZ),  
 
e) není v likvidaci, proti němuž nebylo vydání rozhodnutí o úpadku, vůči němuž nebyla nařízena 
nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního předpisu země 
sídla účastníka (§ 74 odst. 1 písm. e) ZZVZ).  
 
Je-li účastníkem právnická osoba, musí podmínku podle § 74 odst. 1 písm. a) splňovat tato právnická 
osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu. Je-li členem statutárního orgánu účastníka právnická 
osoba, musí podmínku podle § 74 odst. 1 písm. a) splňovat:  
 
a) tato právnická osoba  
b) každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a  
c) osoba zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu účastníka.  
 
 
 
 
V ..............................dne .............................  
 
Účastník: ....................................................  
 
Osoba oprávněna jednat: ................................  
 
Funkce: .........................................................  
 
 
 
 
 
 

__________________________ 
Podpis osoby oprávněné jednat 

jménem nebo za účastníka 
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