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Zadávací dokumentace 

pro veřejnou zakázku malého rozsahu na služby zadávanou v souladu s §§ 6, 27 písm. a) 
a 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon“) 

Název veřejné zakázky: 

AKČNÍ PLÁN PRO UDRŽITELNOU ENERGII A 
KLIMA STATUTÁRNÍHO MĚSTA KLADNA  

(SECAP KLADNO) 

(dále jen „veřejná zakázka“)  

Zadavatel: 

Statutární město Kladno 

se sídlem náměstí Starosty Pavla 44, 272 52 Kladno 

IČO: 00234516  
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1. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE 

1.1 Údaje o zadavateli 

Název zadavatele Statutární město Kladno 

IČO 00234516 

Sídlo zadavatele náměstí Starosty Pavla 44, 272 52 Kladno 

Zastoupený Ing. Danem Jiránkem, primátorem města 

Adresa profilu zadavatele https://www.tenderarena.cz/profily/MestoKladno 

ID Datové schránky dyubpcm 

1.2 Zástupce zadavatele 

Kontaktní osoba Ing. Petr Dubravský 

Kontakt +420 312 604 441, email: petr.dubravsky@mestokladno.cz 

2. VYMEZENÍ NĚKTERÝCH POJMŮ 

2.1 Zadávací podmínky 

Zadávací dokumentací se rozumí veškeré písemné dokumenty obsahující zadávací podmínky, 
sdělované nebo zpřístupňované účastníkům zadávacího řízení při zahájení zadávacího řízení 

Nejedná se o zadávací řízení dle zákona. 

3. ÚČEL A PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

3.1 Druh veřejné zakázky 

Veřejná zakázka je veřejnou zakázkou malého rozsahu na služby. 

3.2 Předmět plnění veřejné zakázky 

Předmětem činnosti dodavatele bude zpracování Akčního plánu pro udržitelnou energii a 
klima města Kladna (SECAP KLADNO), jehož součástí bude příprava: 

• Vstupní emisní inventury (BEI) včetně komplexního přehledu energetických parametrů (dále 
jen BEI) Statutárního města Kladna; 

• SECAP: Akční plán pro udržitelnou energii a klima Statutárního města Kladna; 

• SECAP: Konzultace pro zapracování Feedback reportu. 

Zpracované dokumenty musí být připraveny v souladu s platnou legislativou a podmínkami Paktu 
starostů a primátorů pro udržitelnou energii a klima. Dokumenty musí splňovat požadavky 
stanovené v příručce „GUIDEBOOK HOW TO DEVELOP A SUSTAINABLE ENERGY ACTION 
PLAN (SECAP)“ (dále jen příručka SECAP), dostupné na adrese: 
http://www.covenantofmayors.eu a http://www.mzp.cz.  

V rámci plnění dodavatel předmět zakázky prováže s energetickou politikou města, tj. zpracování 
SECAP bude konfrontovat s existujícími a nově vytvářenými koncepčními i technicky-
orientovanými dokumenty či nástroji města (např. územní energetickou koncepcí, strategií 
udržitelného rozvoje apod.). Cílem je tvořit předmět zakázky s ohledem na to, co město Kladno 
má k dispozici a co vytváří do budoucna. Návazností se myslí provázání na koncepční dokumenty 
a tvorbu vize a cílů, komunikace se zástupci města a dalšími subjekty, kteří tvoří 
dokumenty/analýzy/nástroje a kteří nejen v oblasti energetiky a klimatu navrhují budoucí 
strategické směřování města. Provázání se může týkat také nutnosti specifikace/zacílení toho, co 
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město potřebuje v zkoumané oblasti v SECAP více znát.  

Podrobně je předmět zakázky vymezen v příloze č. 5 této zadávací dokumentace – Podrobný 
popis plnění. 

3.2 Formální požadavky na zpracování: 

Inventura BEI bude zpracována v českém jazyce. SECAP bude zpracován v českém a anglickém 
jazyce. Samostatně bude vyplněna šablona SECAP Template v anglickém jazyce. Součástí všech 
výstupů bude manažerské shrnutí (tj. nejpodstatnějších zjištění, doporučení, opatření, návrhů a 
klíčových údajů) v českém i anglickém znění. 

3.3 Klasifikace předmětu veřejné zakázky 

Zadavatel vymezil předmět veřejné zakázky podle referenční klasifikace platné pro veřejné 
zakázky: 

Kódy CPV: 

Plán průzkumu 79311100-8 

Manažerské poradenství 79420000-4 

Poradenství v oblasti plánování 79415200-8 

Energetické a související služby 71314000-2 

3.4 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky stanovená zadavatelem činí 800.000,- Kč bez DPH.  

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je nepřekročitelná. 

3.5 Ostatní podmínky 

Zadavatel nepřipouští podmiňovat nabídku jakýmikoli jinými podmínkami, než jsou stanoveny v 
zadávací dokumentaci. 

4. DOBA A MÍSTO PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

Doba plnění veřejné zakázky je stanovena na dobu určitou, a to maximálně na 12 měsíců od data 
účinnosti smlouvy.  

Místem plnění veřejné zakázky je sídlo zadavatele. 

Etapy plnění 

Vstupní emisní inventury (BEI) včetně komplexního 
přehledu energetických parametrů (dále jen BEI) 
Statutárního města Kladna 

do 5 měsíců od data účinnosti 
podpisu smlouvy 

SECAP: Akční plán pro udržitelnou energii a klima 
Statutárního města Kladna 

do 9 měsíců od data účinnosti 
podpisu smlouvy 

SECAP: Konzultace pro zapracování Feedback reportu do 12 měsíců od data účinnosti 
podpisu smlouvy 

5. POŽADAVKY ZADAVATELE NA KVALIFIKACI 

5.1 Základní způsobilost 

Způsobilým není dodavatel, který  

a) byl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně 
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odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k zákonu nebo obdobný trestný čin podle 
právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží, 

b) má v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový 
nedoplatek, 

c) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na 
penále na veřejné zdravotní pojištění, 

d) má v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na 
penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, 

e) je v likvidaci, proti němuž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němuž byla nařízena 
nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu 
země sídla dodavatele. 

Je-li dodavatelem právnická osoba, musí podmínku podle bodu 5.1 této zadávací dokumentace 
splňovat tato právnická osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu. Je-li členem 
statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí podmínku podle odstavce písm. a) 
splňovat tato právnická osoba, každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a osoba 
zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele. 

5.2 Prokázání základní způsobilosti 

Dodavatel prokazuje splnění podmínek základní způsobilosti ve vztahu k České republice 
předložením podepsaného čestného prohlášení, jehož vzor tvoří přílohu č. 3 zadávací 
dokumentace. 

5.3 Profesní způsobilost  

Profesní způsobilost prokáže dodavatel, který předloží  
- výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, 

pokud je v ní zapsán; 
- doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím 

předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či 
licenci (v oboru živnosti „Poradenská a konzultační činnost, zpracování odborných studií a 
posudků“; a to v oblasti energetiky, klimatu a ekologie). 

5.4 Technická kvalifikace 

5.4.1 Dodavatelské služby 

Dodavatel k prokázání kritérií technické kvalifikace předloží seznam významných služeb 
(obdobných zakázek) poskytnutých za poslední 3 roky před zahájením zadávacího řízení včetně 
uvedení ceny a doby jejich poskytnutí a identifikace objednatele. 

Seznam významných služeb (obdobných zakázek) musí obsahovat zkušenost s poradenstvím 
na min. 3 zakázkách obdobného charakteru pro územně samosprávné celky pro výkon 
koncepčních prací v oblasti energetiky (tj. v oblastech energetických úspor, energetických 
zdrojů, technickoekonomické analýzy, teplárenských a dalších energetických sítí, oběhového 
hospodářství aj.). Min. 1 zakázka se musí vztahovat ke zpracování SEAP/SECAP v České 
republice. 

V seznamu mohou být uvedeny i služby, které ještě nebyly k datu podání nabídky ukončeny. 

5.4.2 Složení realizačního týmu 

Dodavatel k prokázání kritérií technické kvalifikace předloží seznam techniků či odborníků nebo 
technických či odborných útvarů, které se budou podílet na plnění veřejné zakázky, a to zejména 
těch, které zajišťují kontrolu kvality, bez ohledu na to, zda jde o zaměstnance dodavatele nebo 
osoby v jiném vztahu k dodavateli. 

Dodavatel splňuje tento kvalifikační předpoklad, pokud má pro plnění veřejné zakázky 
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k dispozici realizační tým splňující minimálně následující požadavky zadavatele: 

Min. 1 
specialista 
na energetiku 
měst 

Tato osoba bude odpovědná za plnění předmětu veřejné zakázky a musí 
splňovat: 

• vysokoškolské vzdělání; 
• praxe min. 3 roky v oboru energetiky; 
• zkušenost s poradenstvím na min. 1 zakázce obdobného charakteru pro 

územní samosprávné celky v oblasti koncepčních prací v oblasti 
energetiky. 

Min. 1 
specialista na 
OZE 

Tato osoba musí splňovat: 

• zkušenost s poradenstvím na min. 1 zakázce obdobného rozsahu a 
charakteru pro územně samosprávné celky v oblasti koncepčních prací 
v oblasti energetiky (zejména co se týče obnovitelných zdrojů energie – 
OZE). 

Min. 1 
specialista na 
úspory 
energie v 
budovách 

Tato osoba musí splňovat: 

• zkušenost s poradenstvím na min. 1 zakázce obdobného rozsahu a 
charakteru pro územně samosprávné celky v oblasti koncepčních prací 
v oblasti energetiky (zejména co se týče energetických úspor). 

Min. 1 
specialista na 
ekonomiku 
energetických 
investic 

Tato osoba musí splňovat: 

• vysokoškolské vzdělání; 
• zkušenost s poradenstvím na min. 1 zakázce obdobného rozsahu a 

charakteru pro územně samosprávné celky v oblasti koncepčních prací 
v oblasti energetiky (zejména co se týče ekonomiky, financování a 
hospodaření v oblasti energetiky). 

Min. 1 
specialista na 
oblast klimatu 
a environm. 
změn 

Tato osoba musí splňovat: 

• zkušenost se zpracováním či poradenstvím na min. 1 zakázce 
obdobného rozsahu a charakteru pro územně samosprávné celky v 
oblasti koncepčních prací v oblasti energetiky a klimatických změn 
(zejména s ohledem na energetické či i environmentální a sociálně-
ekonomické důsledky možných změn klimatu). 

Min. 1 
specialista na 
dopravu a 
dopravní sítě 

Tato osoba musí splňovat: 

• zkušenost s poradenstvím na min. 1 zakázce obdobného rozsahu a 
charakteru územně samosprávné celky v oblasti koncepčních prací v 
oblasti energetiky (zejména co se týče energetiky v dopravě, bezemisní 
či nízkoemisní dopravy apod.) 

Zadavatel připouští, aby jedna osoba vykonávala více pozic v realizačním týmu. Nicméně 
vzhledem k nutnosti pokrýt širší výčet znalostí/oborů, je nutné, aby realizační tým dodavatele byl 
min. tříčlenný.  

Dodavatel v rámci nabídky předloží rovněž strukturované profesní životopisy osob, které se 
budou podílet na plnění předmětu veřejné zakázky, z nichž bude vyplývat, že osoby splňují výše 
uvedené požadavky. Strukturovaný profesní životopis musí obsahovat u každé uváděné osoby: 
jméno a příjmení, nejvyšší dosažené vzdělání, dosavadní praxe v oboru předmětu veřejné 
zakázky, informace o pracovním poměru k dodavateli, podíl na realizaci této veřejné zakázky. 

Pokud není dodavatel schopen z objektivních důvodů prokázat splnění tohoto technického 
kvalifikačního předpokladu, umožňuje zadavatel prokázat tento kvalifikační předpoklad čestným 
prohlášením (vzor – příloha č. 3 zadávací dokumentace), které bude součástí předložené 
nabídky.  
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6. OBCHODNÍ A PLATEBNÍ PODMÍNKY 

Zadavatel stanoví obchodní a platební podmínky formou závazného návrhu smlouvy o dílo (dále 
jen „návrh smlouvy“), který je přílohou č. 2 zadávací dokumentace. 

Návrh smlouvy musí být ze strany dodavatele podepsán dodavatelem nebo statutárním orgánem 
dodavatele nebo jinou osobou prokazatelně oprávněnou zastupovat dodavatele. 

Dodavatel doplní do návrhu smlouvy údaje a přílohy, které jsou výslovně vyhrazeny pro doplnění 
ze strany dodavatele nebo u kterých to vyplývá ze zadávací dokumentace, přičemž není oprávněn 
činit další změny či doplnění návrhu smlouvy či jejích příloh. 

Podává-li nabídku více dodavatelů společně (jako jeden dodavatel), jsou povinni přiložit k 
předmětné smlouvě kopii smlouvy, z níž závazně vyplývá, že všichni tito dodavatelé budou vůči 
zadavateli a jakýmkoliv třetím osobám z jakýchkoliv závazků vzniklých v souvislosti s plněním 
předmětu veřejné zakázky či vzniklých v důsledku prodlení či jiného porušení smluvních nebo 
jiných povinností v souvislosti s plněním předmětu veřejné zakázky zavázáni společně a 
nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky, i po dobu trvání jiných závazků 
vyplývajících z veřejné zakázky. Příslušná smlouva musí rovněž zřetelně vymezovat, který z 
dodavatelů je oprávněn zastupovat ostatní dodavatele ve věcech spojených s plněním předmětu 
veřejné zakázky či jeho určité části a který dodavatel bude fakturačním místem. 

Právní vztah vzniklý na základě návrhu smlouvy se bude řídit platnými a účinnými právními 
předpisy České republiky a všeobecně závaznými právními předpisy Evropské unie. 

V případě, že část plnění veřejné zakázky bude plněna poddodavatelem, je dodavatel povinen v 
příloze návrhu smlouvy uvést, jaká konkrétní věcně vymezená část plnění veřejné zakázky bude 
zadána třetím osobám, a které osoby to budou. Tím není dotčena výlučná odpovědnost 
dodavatele za poskytování řádného plnění. Vzor seznamu poddavatelů tvoří přílohu č. 4 zadávací 
dokumentace. 

7. POŽADAVKY NA ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ CENY PLNĚNÍ 

Cena plnění musí být v nabídkách uvedena v členění: cena bez DPH, výše DPH v %, částka DPH 
a celková cena včetně DPH, a to dle jednotlivých etap a souhrnně, a v tomto formátu:  

Etapy/výstupy Cena bez 
DPH (Kč) 

Výše 
DPH (%) 

Částka 
DPH (Kč) 

Celková cena 
vč. DPH (Kč) 

Vstupní emisní inventury (BEI) včetně 
komplexního přehledu energetických 
parametrů 

    

SECAP: Akční plán pro udržitelnou 
energii a klima 

    

SECAP: Konzultace pro zapracování 
Feedback reportu 

    

Celkově     

Nabídnutá cena je pro dodavatele závazná. 

DPH se pro účely této veřejné zakázky rozumí peněžní částka, jejíž výše odpovídá výši daně z 
přidané hodnoty vypočtené dle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění 
pozdějších předpisů. DPH bude v nabídkách uvedena ve výši platné ke dni podání nabídky. Není-
li dodavatel registrovaným plátcem DPH, potom DPH nevyčíslí a skutečnost, že není jejím 
plátcem, výslovně uvede prohlášením v návrhu smlouvy. 
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8. HODNOCENÍ NABÍDEK 

8.1 Hodnocení nabídek  
Hodnocení nabídek bude provedeno podle jejich ekonomické výhodnosti. Kritéria hodnocení a 
jejich váhy jsou následující: 

Kritérium Váha (v %) 

Nabídková cena 70 

Kvalita nabídky 30 

8.2 Způsob hodnocení 

(1) Kritérium Nabídková cena 
V rámci tohoto kritéria bude hodnocena celková cena bez DPH, a to tak, že jednotlivé nabídky 
budou seřazeny od nejnižší nabídkové ceny po nejvyšší, přičemž nejvýhodnější nabídkou bude 
nabídka s nejnižší nabídkovou cenou.  

(2) Kritérium Kvalita nabídky 
V rámci tohoto kritéria, které zohledňuje maximální rozsah zkušeností dodavatele (tj. nad rámec 
kvalifikačních kritérií), bude předmětem hodnocení počet realizovaných akcí/zpracovaných 
dokumentů či materiálů majících přímou vazbu na předmět této zakázky. Relevantními dokumenty 
či materiály pro hodnocení kvality se rozumí zejména SEAP/SECAP, územní energetická 
koncepce, energetický plán města či obce či takové dokumenty, které obsahují koncepční 
energetická opatření či opatření v oblasti hospodaření s energiemi a oblasti řešících klimatickou 
změnu, a to v horizontu posledních 6 let. 

Hodnocen bude počet realizovaných akcí/zpracovaných dokumentů v intervalu 0-30. Tzn., že 
pokud uchazeč nedoloží žádnou realizovanou akci/zpracovaný dokument, obdrží v rámci tohoto 
kritéria 0 bodů. Za každou prokázanou realizovanou akci/zpracovaný dokument (viz specifikace 
výše) obdrží uchazeč 3 body v případě SEAP či SECAP, 2 body v případě územní energetické 
koncepce města/obce/kraje či energetického plánu města/obce a 1 bod v případě jiných 
dokumentů majících přímou vazbu na předmět zakázky, to vše do výše 30 bodů. 

Splnění kritéria Kvality nabídky uchazeč prokáže čestným prohlášením, které musí být součástí 
nabídky, obsahujícím  

(a) název, cena, doba realizace akce/zpracovaného dokumentu a popis realizované 
akce/zpracovaného dokumentu, ze kterého bude jasně vyplývat splnění požadavků 
zadavatele;  

(b) identifikační údaje objednatele realizované akce/zpracovaný dokumentu a kontakt na 
osobu, u které je možné realizaci ověřit. 

Hodnocené nabídky získají v číselném vyjádření bodovou hodnotu, půjde tak  
- pro kritérium „Nabídková cena“ o násobek 100 a poměru hodnoty nejvhodnější (nejnižší) 

nabídky k hodnocené nabídce;  
- pro kritérium „Kvalita nabídky“ o násobek 100 a poměru hodnoty v hodnocené nabídce 

k nejvhodnější (nejvýše bodované) nabídce. 
Získaná bodová hodnota bude následně vynásobena váhou kritéria. Nejvýhodnější je nabídka, 
která v součtu všech vážených bodových hodnot všech kritérií získá nejvyšší hodnotu. 

Výslednou hodnotu nabídek lze získat prostřednictvím následného výpočtu: 

   Nabídka s nejnižší cenou   Výše bodů u hodnocené nabídky 
Body = 100 x ------------------------------------------ x 0,8 + 100 x -------------------------------------------------- x 0,3 
      Nabídka s hodnocenou cenou          Výše bodů u nejlépe hodnocené nabídky 
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Na základě celkového bodového hodnocení bude stanoveno pořadí nabídek. V případě rovnosti 
bodového zisku bude vybrána jako nejvhodnější nabídka ta, která získala více bodů v rámci 
kritéria „Nabídková cena“. V případě, že bude výše bodů stejná i u Nabídkové ceny, bude 
rozhodovat výše bodů v rámci kritéria Kvalita nabídky, a to za počet realizovaných 
akcí/zpracovaných dokumentů SEAP/SECAP. 

Zadavatel si vyhrazuje právo na vyřazení nabídky z hodnocení v případě, že bude předložena 
nabídka, u které bude její nabídková cena až o 25 % nižší než je předpokládaná hodnota veřejné 
zakázky. V takovém případě jde o mimořádně nízkou nabídkovou cenu a tato skutečnost bude 
důvodem pro vyloučení účastníka zadávacího řízení. 

9. ZÁVAZNOST POŽADAVKŮ ZADAVATELE 

Informace a údaje uvedené v zadávací dokumentaci vymezují závazné požadavky zadavatele na 
plnění veřejné zakázky. Tyto požadavky je dodavatel povinen plně a bezvýhradně respektovat při 
zpracování své nabídky. Neakceptování požadavků zadavatele uvedených v zadávací 
dokumentaci bude považováno za nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení 
dodavatele z účasti v zadávacím řízení veřejné zakázky. 

10. VYSVĚTLENÍ ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 

Zadavatel poskytne vysvětlení zadávací dokumentace na základě písemné žádosti doručené 
nejméně 5 pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídky. Žádost o vysvětlení zadávací 
dokumentace musí dodavatelé zasílat v písemné formě v elektronické podobě k rukám 
zadavatele, a to zejména prostřednictvím elektronického nástroje. 
Vysvětlení zadávací dokumentace zadavatel uveřejní na profilu zadavatele: 
https://www.tenderarena.cz/profily/MestoKladno, nejméně 4 pracovní dny před uplynutím lhůty pro 
podání nabídek. Zadavatel může provést vysvětlení zadávací dokumentace i bez předchozí 
žádosti dodavatele. 
V žádosti o vysvětlení zadávací dokumentace musí být uvedeny identifikační a kontaktní údaje 
dodavatele a informace o tom, ke které veřejné zakázce se žádost vztahuje. 

11. ZMĚNA NEBO DOPLNĚNÍ ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 

Zadavatel může před uplynutím lhůty nabídek změnit nebo doplnit zadávací podmínky obsažené v 
zadávací dokumentaci. 

Změnu nebo doplnění zadávacích podmínek obsažených v zadávací dokumentaci zadavatel 
oznámí stejným způsobem jako zadávací podmínku, která byla změněna nebo doplněna. 

Pokud to povaha doplnění nebo změny zadávací dokumentace vyžaduje, zadavatel současně 
přiměřeně prodlouží lhůtu pro podání nabídek. 

V případě takové změny nebo doplnění zadávací dokumentace, která může rozšířit okruh 
možných dodavatelů zadávacího řízení, prodlouží zadavatel lhůtu tak, aby od odeslání změny 
nebo doplnění zadávací dokumentace činila nejméně celou svou původní délku. 

12. LHŮTA A MÍSTO PRO PODÁNÍ NABÍDEK 

Lhůta pro podání nabídek: do 16.3.2020, do 9:00 hod. 

Nabídka musí být podána nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek stanovené výše. Za 
včasné doručení nabídky nese odpovědnost dodavatel. 

Zadavatel uvádí, že požaduje podání nabídek pouze v elektronické podobě.  
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Elektronická adresa pro podání nabídek je: www.tenderarena.cz/profily/MestoKladno.  

Elektronický nástroj eGORDION verze 3.3 – TENDERARENA 

Nabídka v elektronické podobě nesmí přesáhnout velikost 200 MB, z čehož maximálně 100 MB 
dokumenty k prokázání kvalifikace a maximálně 100 MB ostatní dokumenty nabídky. Nabídka 
musí být zpracována prostřednictvím akceptovatelných formátů souborů, tj. Microsoft Office 
(Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF, nebo PNG. Hodnoty nabídkových cen dle 
specifikace uvedené v této zadávací dokumentaci, budou účastníkem zadávacího řízení 
předloženy rovněž formou vepsání do nabídkového formuláře, který bude zobrazen při podání 
nabídky v elektronické podobě. Tím není dotčena povinnost předložit součástí nabídky ostatní 
dokumenty obsahující nabídkovou cenu. 

Veškeré písemnosti zasílané prostřednictvím elektronického nástroje se považují za řádně 
doručené dnem jejich doručení do uživatelského účtu a adresáta písemnosti v elektronickém 
nástroji. Na doručení písemnosti nemá vliv, zda byla písemnost jejím adresátem přečtena, 
případně, zda elektronický nástroj adresátovi odeslal na kontaktní e-mailovou adresu upozornění o 
tom, že na jeho uživatelský účet v elektronickém nástroji byla doručena nová zpráva, či nikoli. 

Zadavatel uvádí podrobné informace k podání nabídek v elektronické podobě: 

Pro podání nabídky v elektronické podobě bude použit certifikovaný elektronický nástroj 
eGORDION v. 3.3 - Tender arena, (dále jen „Tender arena“) dostupný na internetové adrese 
www.tenderarena.cz, kde je rovněž dostupný podrobný návod na jeho použití (odkaz „nápověda“ v 
zápatí) a kontakty na uživatelskou podporu. 

Účastník zadávacího řízení musí pro podání nabídky disponovat osobním počítačem, s minimálně 
následujícím výkonem: frekvence CPU 1 GHz, operační paměť 1024 MB, pevný disk 20 GB, 
osobní počítač musí být připojen k síti Internet, a to s minimální rychlostí připojení 2 Mbps 
(DOWNLOAD) / 512 Kbps (UPLOAD), účastník zadávacího řízení musí mít v počítači 
nainstalovaný internetový prohlížeč (Microsoft Internet Explorer verze 9.0 nebo vyšší, Mozilla 
Firefox verze 30.0 a vyšší), který má nainstalovaný SW Java verze 1.8 a vyšší. 

Účastník zadávacího řízení musí být pro možnost podání nabídky registrován jako dodavatel v 
elektronickém nástroji Tender arena (odkaz „registrace dodavatele“ na webové stránce 
www.tenderarena.cz) a uživatel dodavatele musí pro podání nabídky disponovat rolí „účastník 
zakázky“. Vyřízení registrace trvá max. 48 hodin (v pracovní dny) po doložení všech 
požadovaných dokladů a není zpoplatněna. 

Pakliže je v této zadávací dokumentaci uveden požadavek na podepsání konkrétních dokumentů 
při současném nepřipuštění nahrazení tohoto dokumentu jeho prostou kopií či scanem, musejí být 
jednotlivé dokumenty tvořící obsah nabídky, u nichž je podepsání osobou oprávněnou zastupovat 
účastníka zadávacího řízení vyžadováno, opatřeny elektronickým podpisem založeným na 
kvalifikovaném certifikátu dle zákona č. 297/2016 Sb., o službách vytvářejících důvěru pro 
elektronické transakce, ve znění pozdějších předpisů. 

Zadavatel nenese odpovědnost za technické podmínky na straně účastníka zadávacího řízení. 
Zadavatel doporučuje účastníkům zadávacího řízení zohlednit zejména rychlost jejich připojení 
k internetu při podávání nabídky tak, aby tato byla podána ve lhůtě pro podání nabídek (podáním 
nabídky se rozumí finální odeslání nabídky do nástroje po nahrání veškerých příloh). 

13. PODMÍNKY A POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ A PODÁNÍ NABÍDKY 

Nabídka bude předložena v originále v písemné formě v českém jazyce. 

Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Všechny 
listy nabídky budou očíslovány vzestupnou číselnou řadou. 

Pokud nebude nabídka zadavateli doručena ve lhůtě nebo způsobem stanoveným v zadávací 
dokumentaci, nepovažuje se za podanou a v průběhu zadávacího řízení se k ní nepřihlíží. 
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Dodavatel může podat v zadávacím řízení jen jednu nabídku. Variantní nabídky zadavatel 
nepřipouští. 

Dodavatel, který podal nabídku v zadávacím řízení, nesmí být současně osobou, jejímž 
prostřednictvím jiný dodavatel v tomtéž zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci. 

Zadavatel vyloučí účastníka zadávacího řízení, který podal více nabídek samostatně nebo 
společně s jinými dodavateli, nebo podal nabídku a současně je osobou, jejímž prostřednictvím 
jiný účastník zadávacího řízení v tomtéž zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci. 

V nabídce musejí být na krycím listu uvedeny: 
a) identifikační údaje účastníka, 

b) nabídková cena, 

c) případně další údaje, 

d) podpis osoby oprávněné zastupovat účastníka a datum podpisu. 

Krycí list zadavatel žádá zpracovat podle předloženého vzoru (Příloha č. 1zadávací 
dokumentace). 

Nabídka bude předložena v následující struktuře: 

a) krycí list nabídky, 
b) obsah nabídky (s uvedením čísel stránek), 
c) doklady prokazující splnění kvalifikace, 
d) řádně doplněný návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou zastupovat účastníka, 
e) ostatní dokumenty, 

14. OTEVÍRÁNÍ NABÍDEK 

Otevírání obálek s nabídkami bude neveřejné. 

Termín otevírání obálek:  dne 16.3.2020 v 9:10 hod. 

Místo otevírání obálek:  v sídle zadavatele 

15. ZMĚNY KVALIFIKACE ÚČASTNÍKA ZADÁVACÍHO ŘÍZENÍ 

Pokud po předložení dokladů nebo prohlášení o kvalifikaci dojde v průběhu zadávacího řízení ke 
změně kvalifikace účastníka zadávacího řízení, je účastník zadávacího řízení povinen tuto změnu 
zadavateli do 5 pracovních dnů oznámit a do 10 pracovních dnů od oznámení této změny předložit 
nové doklady nebo prohlášení ke kvalifikaci; zadavatel může tyto lhůty prodloužit nebo prominout 
jejich zmeškání. 

Povinnost podle předchozího odstavce zadávací dokumentace účastníku zadávacího řízení 
nevzniká, pokud je kvalifikace změněna takovým způsobem, že 

a) podmínky kvalifikace jsou nadále splněny, 

b) nedošlo k ovlivnění kritérií pro snížení počtu účastníků zadávacího řízení nebo nabídek, a 

c) nedošlo k ovlivnění kritérií hodnocení nabídek. 

Dozví-li se zadavatel, že účastník nesplnil povinnost uvedenou výše odst. 1 části 15, zadavatel jej 
bezodkladně vyloučí ze zadávacího řízení. 

16. DALŠÍ PODMÍNKY A PRÁVA ZADAVATELE 

Náklady spojené s účastí v zadávacím řízení nese každý účastník sám. Nabídky ani jejich části se 
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účastníkům po skončení lhůty pro podání nabídek nevracejí a zůstávají u zadavatele jako součást 
dokumentace o zadávacím řízení. 

V případě, že dojde ke změně údajů uvedených v nabídce do doby uzavření smlouvy s vybraným 
dodavatelem, je vybraný dodavatel povinen o této změně zadavatele bezodkladně písemně 
informovat. 

Zadavatel si vyhrazuje změnu závazku ze smlouvy. 

Veřejná zakázka není rozdělena na části. 

Zadavatel nepřipouští varianty nabídky. 

Zadavatel zruší výběrové řízení bez zbytečného odkladu, pokud: 

a) nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky; 

b) byly ve stanovené lhůtě podány pouze neúplné nabídky nebo nabídky, které jsou v rozporu 
s požadavky podle § 6 zákona o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon“); 

c) byly zjištěny vážné nesrovnalosti nebo chyby ve výzvě k podání nabídek; 

d) smlouvu se zadavatelem odmítli uzavřít všichni dodavatelé, s nimiž bylo možné smlouvu 
uzavřít, příp. neposkytli potřebnou součinnost k uzavření smlouvy; 

e) došlo ke střetu zájmu a jiné opatření k nápravě není možné; 

Zadavatel může zrušit výběrové řízení bez zbytečného odkladu, pokud: 

a. v průběhu výběrového řízení se vyskytly důvody hodné zvláštního zřetele, pro které nelze 
na zadavateli požadovat, aby ve výběrovém řízení pokračoval; 

b. dodavatel vyzvaný k uzavření smlouvy odmítl uzavřít smlouvu nebo neposkytl zadavateli k 
jejímu uzavření dostatečnou součinnost podle. Za dostatečnou součinnost je považována 
skutečnost, kdy vybraný dodavatel nereaguje žádným způsobem na výzvy zadavatele. 

c. Zadavateli byla podána pouze jedna úplná nabídka. 

Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit informace obsažené v nabídce dodavatele i u třetích osob a 
dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veškerou potřebnou součinnost. 

17. SEZNAM PŘÍLOH 

Součástí zadávací dokumentace jsou následující přílohy: 

Příloha č. 1 Krycí list 

Příloha č. 2 Návrh smlouvy o dílo 

Příloha č. 3 Čestné prohlášení ke způsobilosti – vzor 

Příloha č. 4 Seznam poddodavatelů  

Příloha č. 5 Podrobný popis plnění 
 

 

V Kladně dne dle elektronického podpisu 

 

Elektronicky podepsáno 

Ing. Dan Jiránek 

primátor města 
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