STATNI FOND DOPRAVNI
INFRASTRUKTURY

8 sfdi

¢.j. 6733/SFDI/310163/1667/2020

Zadavaci dokumentace

verejné zakazky malého rozsahu

ANALYZA SOUCASNEHO STAVU A NAVRH
NOVEHO RESENI SPISOVE SLUZBY SFDI II.

Zadavatel verejné zakazky:

Statni fond dopravni infrastruktury
identifikacni Cislo: 70856508

se sidlem Sokolovska 1955/278, 190 00 Praha 9
zastoupeny Ing. Zbyhkem Hofelicou, Feditelem



Obsah

1. Informace 0 zadavateli..........ooooiviiiiiiiiiiii 3
A B (V| 4= To b= AV 2= Vel 1 Lo T i 1= o 1 O 3
3. Osoby, které se podilely na zpracovani zadavacich podminek..............ccccuvvverreriennnnnnnnns 3
4. Vymezeni pfedmétu plnéni vefejné zakazKy ............veeeiiiiiiiiiiiiiici e, 3
4.1. Predmét pInéni verejné zakazKy...........coeviiiiiiiiiiii i 3
Specifikace pfedmeétu Verejné ZaKAzKY ...........oooiiuiiiiiiiiiiiiieee e 3
Pozadované vystupy Verejné zakazKy ............ooouvuuiiiiiiiiiiics e 4
4.2. Predpokladana hodnota verejné zakazKy ..............cooovviiiiiiiiiiiiiiieeee e, 5
4.3. Klasifikace pfedmeétu zakazky dle CPV KOAU.............cooeiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeieeeeee 5
4.4. Prohlidka mista pINENi.......cooo oo 5
5. Doba a misto pInéni verfejné zakazKy .............uueiiiiiiiiiiicce e 5
S0t I I o o = N o = o | 5
ST |V 1] (o TN o] [ = o | 6
6.  KVAIIFIKACE ..o 6
6.1.  ZAKIadNi ZPUSODIIOSE...........evueiieieiiieeiiiieeeieeieieie i aaaeasssasaasassssssssanananaaanes 6
6.2.  Profesni ZPUSODIIOST ...........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieeieieeeeeeeeeeeeaeeseeeeaseesseeesensesssssnssnsnnnnnnnnes 6
TR T I =Tor o a1t = T = 11T = 6
6.3.1.  Seznam vyznamnych SIUZED ............ccoiiiiiiii e 6
6.3.2.  REAINZACNT TYM ...ttt 6
7. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidKOVE CeNY ............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e 8
8. Hodnotici kritéria a zplsob hodnoCeNi .........cccooeeiiiiiiiiiii, 9
9. Obchodni a platebni podminKY .........coooeiiiiiii s 9
10. Daldi poZadavky a prava zadavatele..............oooooiiiiiiiii e 9
10.1.  Podminky pro uzavieni SMIOUVY ..........cooumiiiiiiiiiii e 9
10.2.  DalSi POAMINKY ...oeiiiiiii e e e e e e e e e e e e e eaa b 9
11.  Zpusob zpracovani a €lenéni NabidKy...........cooovvviiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 10
111, Zpracovani NADIAKY ............uuuuiiiiiiii 10
11.2. Clen&Ni NADIAKY ... .ot 10
12.  Lhdta, zpusob a misto pro podani nabidek ............oooovvivviiiiiiiiiii 10
12.1.  Lhuta pro podani N@bidKy ...............ueueemmmmiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeneeeeeeaeneeaeaees 10
12.2.  ZpUsob a misto podani Nabidek................euuuuuuiiuiiiiiiiiiiiiiii s 10
13, Otevirdni NAbIdeK .......ooooiiiiiiiieee 11
14.  Komunikace mezi zadavatelem a UCastniKy..........cccccovvviiiiiiiiiii 11
15. Vysvétleni zadavaci doOKUMENLACE...........cccoiiiiiiiiiiice e, 11
16.  Poskytovani zadavaci doKUMENtaCEe............coooiiiiiiiiiiii e 12
1 = 1o 0P 12



1. Informace o zadavateli

Identifikace zadavatele: Statni fond dopravni infrastruktury
se sidlem: Sokolovska 1955/278, 190 00 Praha 9
ICO: 70856508
webové stranky: www.sfdi.cz

Zastoupen: Ing. Zbyrfikem Hofrelicou, feditelem Statniho fondu dopravni
infrastruktury

(dale jen jako ,zadavatel“ nebo ,SFDI)

Kontaktni osoba: Ing. Petra Grabmiillerova, vedouci oddéleni vefejnych zakazek
tel.: +420 266 097 234
e-mail: petra.grabmullerova@sfdi.cz
kontaktni adresa: Sokolovska 1955/278, 190 00 Praha 9

Profil zadavatele: https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilsfdi

2. Druh zadavaciho rizeni

Tato vefejna zakazka je zadavana zadavatelem mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu, (dale jen ,zakon®) jako verejna
zakazka malého rozsahu na sluzby (dale také ,VZ“). Vefejna zakazka je zadavana v rezimu
oteviené vyzvy.

3. Osoby, které se podilely na zpracovani zadavacich podminek

Zadavatel sdéluje, Ze na vymezeni pfedmeétu pInéni VZ této ZD se podilel rovnéz nasledujici
externi poradce: Institut pro spravu dokumentd, z.s., ICO 228 44 163, se sidlem Thunovska
179/12, 118 00 Praha 1.

4. Vymezeni predmétu pIlnéni verejné zakazky

4.1. Predmét plnéni verejné zakazky

Pfedmétem této VZ je vypracovat a predat odbornou analyzu mapujici aktualni stav
a fungovani stavajici spisové sluzby zadavatele a navrh relevantnich parametrd, pozadavku
a procesu nutnych pro implementaci nového elektronického systému spisové sluzby (dale
také ,ESSL"), dle specifikace nize, v souladu s platnou legislativou dle zakona €. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale také ,Zakon ¢&.
499/2004 Sb.“) a vyhlasky ¢&.259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
v platném znéni, (dale jen ,Sluzby®).

Predmétem VZ je popsani hlavnich proces organizace zadavatele (zejména v kontextu
nakladani s dokumenty a s pozadavky na ESSL a spravu dokumentl), specifikace
pozadavk(l na zakladni evidenéni pomucku a definice funk&nich, nefunkénich a dalSich
pozadavkl na nové implementovany ESSL.

Specifikace predmétu verejné zakazky

Provedeni analyzy stavu systému, procesl, nastroji a zvyklosti pfi spravé dokument(
a fungovani stavajici spisové sluzby zadavatele, ktera zahrnuje procesni a vécné analyzy,
vypovidajici o urovni fizeni organizace zadavatele v této oblasti a navrh nového feSeni ESSL
s ohledem na provedenou Analyzu.

Provadéné cCinnosti budou zacileny do nasledujicich oblasti:




zmapovani a popis fungovani spisové sluzby a spravy dokumentt s ohledem na
procesy zadavatele, zejména pak:
o pfijem dokumentl do spisové sluzby, jejich oznacovani a evidenci
o tfidéni, ukladani a manipulace s dokumenty,
o obéh dokumentl a evidenci postupu pfi jejich vyfizovani,
o pfistupy pro jednotlivé zaméstnance do spisové evidence a opravnéni pro
praci s dokumenty,
vyfazovani dokumentl a provadéni skartacniho fizeni,
o systémy spravujici dokumenty a evidence dokumentd pouzivanych
v organizaci zadavatele,

o

zmapovani sou¢asného stavu dokumentl ve spisové sluzbé, tj. popsani rozsahu
udaji potfebnych pro pfevod do nového ESSL tak, aby bylo mozné v novém
ESSL provést digitalni skartani fizeni (tzn. vytvofeni SIP bali¢ku) a provedeni
identifikace chybéjicich udaju,

zmapovani odbornych znalosti zaméstnancl zadavatele odpovidajicich za
vedeni agend: podatelna, spisovna, metodik spisové sluzby (cca 8 osob), v
oblasti spisové sluzby a spravy dokumenta,

zhodnoceni organizaéni struktury ve vztahu ke spravé dokumentd a jeji vliv na
vykon spisove sluzby,

revizi internich norem souvisejicich se spravou dokumentl a spisovou
sluzbou, tj. posouzeni jejich uCelnosti a vzajemného souladu, souladu
s pozadavky na spravu dokumentl a vykon spisové sluzby dle pfisluSnych
pravnich pfedpist a Narodnich standardu,

zmapovani dalSich systéml samostatnych evidenci pouzivanych zadavatelem,
tj. uréeni poctu téchto samostatnych evidenci a rozsahu udaju vedenych v téchto
samostatnych evidencich zadavatele,

(dale jen ,Analyza“).

Pozadované vystupy verejné zakazky

Kompletni dokumentace provedené analyzy véetné uvedeni pouzitych zdroji informaci
a pouzitych metod obsahuijici konkrétni zjiSténi a dovozené zavéry (dale jen ,dokumentace®).
Tato dokumentace bude obsahovat zejména:

procesni mapy a popis procesu z pohledu jejich narokd na spravu dokument
a vykon spisové sluzby,

posouzeni a zhodnoceni zplsobu provadéni spisové sluzby a spravy dokument
v navaznosti na nastavené Cinnosti a finan¢ni zdroje,

popis chybéjicich udaja potfebnych pro pfevod dokumentl ze stavajici spisové
sluzby do nového ESSL tak, aby bylo mozné v novém ESSL provést digitalni
skartaéni fizeni (tzn. vytvofit SIP balicek)

popis €innosti potfebnych pro pfevod dokumentl ze stavajici spisové sluzby do
nového ESSL,

posouzeni stavajiciho technického zajisténi v oblasti spisové sluzby a spravy
dokumentu, zejména posouzeni a vyhodnoceni systém pro spravu dokumentd,
popis a vyhodnoceni odbornych znalosti zaméstnancu zadavatele odpovidajicich
za vedeni agend: podatelna, spisovna, metodik spisové sluzby, v oblasti spisové
sluzby a spravy dokument,

navrh na systém odborného vzdélavani zaméstnancl zadavatele v oblasti
spisové sluzby a spravy dokumentu,

identifikace silnych a slabych stranek v oblasti spisové sluzby a spravy
dokument,

identifikace neefektivnich Cinnosti a navrzeni zplsobu na jejich zlepSeni, véetné
vytipovani duplicitnich popf. chybgjicich ¢innosti a navrzeni napravnych opatfeni,



e revize a provedeni Uprav internich norem v navaznosti na problematiku spisové
sluzby a spravy dokumentu, v souladu s pravnim fadem a Narodnimi standardy.

e popis dalSich samostatnych evidenci dokumentl zadavatele a rozsahu udajl
vedenych v téchto samostatnych evidencich.

Dokumentace tykajici se navrhu nového feSeni ESSL s ohledem na provedenou Analyzu
bude obsahovat zejména:

e navrh funk&nich a nefunkénich pozadavk( na novy ESSL,

e navrh na propojeni systém( samostatnych evidenci zadavatele s novym ESSL,

e navrh &innosti potfebnych pro pfevod dokumentu ze stavajiciho systému spisové
sluzby zadavatele do nového ESSL,

e navrh opatfeni na Urovni organizaCnich zmén, zmén pfedpisové zakladny
a dalSich zmén v oblasti vykonu a organizace spravy dokumentl a spisové
sluzby,

¢ navrh kvalifikaénich pozadavkl na dodavatele nového ESSL,

e navrh hodnoticich kritérii VZ na dodavatele nového ESSL

e navrh na systém odborného vzdélavani zaméstnancu zadavatele odpovidajicich
za vedeni agend: podatelna, spisovna, metodik spisoveé sluzby.

Analyza spravy dokumentl a spisové sluzby zadavatele a navrh nového feSeni ESSL budou
provedeny vyhradné pro interni potfeby zadavatele a vSechny vystupy budou adresovany
vylu€né zadavateli.

Zpusob plnéni

Zadavatel pozaduje, aby Sluzby poskytnuté ucastnikem spliiovaly pozadavky na nejvyssi
kvalitu dostupnou na trhu pfedmeétnych Sluzeb. UCastnik bude zejména povinen postupovat
v souladu s pravnimi pfedpisy Ceské republiky a fidit se pravidly odborné péce.

Zadavatel se zavazuje poskytnout pfi pInéni pfedmétu VZ u&astnikovi nezbytnou soucinnost.

Pfed zahajenim provadéni Sluzeb predlozi u€astnik harmonogram provadéni Sluzeb a jejich
Casoveé narocnosti po tydnech, na jehoz zakladé budou uréeny dle potfeby v soucinnosti se
zadavatelem operativni pracovni schizky min. vS§ak jedenkrat za 14 dni, na kterych bude
projednavano pribézné plnéni pfedmétu VZ (seznameni s prabéznymi vystupy, pozadavky
na soucinnost zadavatele, stanoveni ukolu apod.). U&astnik vyhotovi z kazdé pracovni
schuzky zapis z jednani, ktery bude odsouhlasen vSemi u€astniky jednani.
4.2. Predpokladana hodnota verejné zakazky
Predpokladana hodnota vefejné zakazky €ini 2 000 000 K& bez DPH.

Financovani pfedmétu VZ je zajisténo z vlastnich zdroji zadavatele.

4.3. Klasifikace predmétu zakazky dle CPV kodu

72245000-4 Smluvni analyza systému a programovani

4.4. Prohlidka mista pInéni

Zadavatel prohlidku mista plnéni VZ s ohledem na pfedmét VZ nebude organizovat.

5. Doba a misto plnéni verejné zakazky

5.1. Doba pInéni
Smlouva bude uzaviena na dobu uréitou do 31. 12. 2020.

Vybrany dodavatel pfeda zadavateli, resp. osobé opravnéné za Objednatele ve vécech
realizace a prevzeti dokumentace uvedené v zahlavi smlouvy o dilo, ktera je pfilohou &. 5
této ZD (dale jen ,Smlouva“), pozadovanou dokumentaci v listinné podobé& a jednou




v elektronické podobé na datovém nosici do 6 - ti mésicl od podpisu Smlouvy, nedohodnou-
li se smluvni strany jinak (viz ¢l. Il Smlouvy).

5.2. Misto pInéni

Mistem pInéni je sidlo zadavatele.

6. Kvalifikace

Ugastnik zadavaciho Fizeni je povinen prokazat spinéni pozadovanych kritérii kvalifikace ve
Ih(té pro podani nabidky uvedené v bodé 12. této ZD.

Zadavatel pozaduje spInéni nasledujicich kritérii kvalifikace:
6.1. Zakladni zplisobilost

Zadavatel pozaduje splnéni zakladni zpUsobilosti Cestnym prohlasenim podepsanym osobou
opravnénou jednat jménem ¢&i za u€astnika zadavaciho fizeni. Vzor Cestného prohlaseni
tvofi pfilohu €. 2 této ZD.

6.2. Profesni zpusobilost

Zadavatel pozaduje spInéni profesni zpUsobilosti pfredlozenim prosté kopie vypisu
z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném ucastnik zadavaciho fizeni zapsan, Ci kopie vypisu
Z jiné obdobné evidence, pokud je v ni u€astnik zadavaciho fizeni zapsan, ne starsi nez 90
dnu ke dni podani nabidky.

6.3. Technicka kvalifikace
6.3.1. Seznam vyznamnych sluzeb

Zadavatel pozaduje prokazani splnéni technické kvalifikace ucastnika zadavaciho fizeni
predloZzenim seznamu:

a) min. 2 vyznamnych sluzeb realizovanych v poslednich 3 letech pfed zahajenim
zadavaciho fizeni VZ v projektu s hodnotou min. 500 000,- KE bez DPH zahrnujici
analyzu spisové sluzby a spravy dokumentl u uréeného verejnopravniho plivodce
dle Zakona €. 499/2004 Sb., a

b) min. 1 vyznamné sluzby realizované v poslednich 3 letech pfed zahajenim
zadavaciho fizeni VZ v projektu zahrnujicim navrh architektury informacniho
systému spisové sluzby u uréeného vefejnopravniho plvodce dle Zakona ¢.
499/2004 Sb.

Ugastnik prokaze tuto &ast technické kvalifikace &estnym prohlagenim podepsanym
osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uCastnika zadavaciho fizeni. Vzor €estného
prohlaseni tvofi pfilohu €. 3 této ZD. Toto prohlaseni bude obsahovat minimalné:

e identifikacni Udaje objednatele, resp. uréeného vefejnopravniho pulvodce VE.
telefonniho Cisla a e-mailové adresy kontaktni osoby, u niz si zadavatel muze
ovéfit pravdivost informaci uvedenych v nabidce ucastnika tykajici se prokazani
této Casti kvalifikace,

e popis fadné realizované sluzby,

e obdobi realizace sluzby,

e celkovy rozsah pInéni v K& bez DPH.

6.3.2. Realizac¢ni tym

Dale ucastnik prokaze splnéni technické kvalifikace tim, ze zajisti realizacni tym, {.
osoby, které budou zastavat role v ramci pInéni této VZ:

1. projektovy manazer,

2. metodik spisové sluzby,

3. specialista na elektronické systémy spisové sluzby,

4. architekt informacnich systéma.




Zadavatel pozaduje, aby ucastnik predlozil Zivotopisy a prosté kopie certifikatd odborné
kvalifikace osob odpovédnych za poskytovani pfislusnych Sluzeb (dale jen ,Realizaéni
tym*). Ugastnik muZe vyuZit k prokazani této &asti technické kvalifikace pFilohu &. 4 této
ZD - Vzor profesnich Zivotopisu.

Zivotopisy &lenii Realizaéniho tymu musi obsahovat minimalné nasledujici udaje ve
vztahu ke kazdému €lenu Realiza¢niho tymu:
e jméno a pfijmeni osoby,
e dosazené vzdélani,
e prehled profesni (odborné) praxe,
e prehled certifikace,
e piehled zkuSenosti.
Z predlozenych dokladl musi jednoznaéné vyplyvat, Ze u€astnik bude mit pro plnéni VZ
k dispozici Realiza¢ni tym slozeny z téchto osob:
e projektovy manazer, nejméné jedna osoba,
o metodik spisové sluzby, nejméné jedna osoba,
e specialista na elektronické systémy spisové sluzby, nejméné jedna osoba,
e architekt informacnich systému, nejméné jedna osoba.

Realizaéni tym sloZeny z vySe uvedenych osob musi splfiovat tyto poZadavky:

a) Projektovy manazer
Projektovy manazer musi naplnit tyto pozadavky:
e ukondené stredoskolské vzdélani,
o alespon 3 roky praxe v oblasti fizeni projektd informacnich a komunikacnich
technologii,
e prokazatelnou zkuSenost s nasazovanim elektronického systému spisové
sluzby v pozici projektového manazera,
Projektovy manaZer musi souhrnné naplhovat tyto poZzadavky:
o certifikat Prince2 Practitioner nebo obdobny a
o certifikat prokazujici znalosti v oblasti spisové sluzby.

b) Metodik spisové sluzby
Metodik spisové sluzby musi naplnit tyto pozadavky:
e ukoncené vysokoskolské vzdélani,
e alespon 3 roky praxe v oblasti spisové sluzby a spravy dokumentt,
e prokazatelnou zkuSenost s nasazovanim elektronického systému spisové
sluzby v pozici metodik spisové sluzby.
Metodik spisové sluzby musi souhrnné naplhovat tyto pozadavky:
o certifikat o absolvovani vzdélavaciho programu akreditovaného ministerstvem
vnitra ,Specialista: Procesy spravy dokumentt“ nebo obdobny a
e certifikat prokazujici znalosti v oblasti mapovani procest a standardu
Business Process Model and Notation (dale jen ,BPMN®) nebo obdobny.

c) Specialista na elektronické systémy spisové sluzby
Specialista na ESSL musi naplnit tyto poZzadavky:
e ukondené stredoskolské vzdélani,
e alespon 3 roky praxe v oblasti spisové sluzby a spravy dokumentt,
o certifikat o absolvovani vzdélavaciho programu akreditovaného ministerstvem
vnitra ,Specialista: Procesy spravy dokumentu“ nebo obdobny.

d) Architekt informacénich systému
Architekt informacnich systému musi naplnit tyto pozadavky:
e ukoncené stfedosSkolské vzdélani,
e alespon 3 roky praxe v oblasti navrhu informacnich systému,
Architekt informacnich systému musi souhrnné naplfiovat tyto pozadavky:
o certifikat Togaf Foundation nebo obdobny a



e certifikat prokazujici znalosti v oblasti mapovani procest a standardu BPMN
nebo obdobny.

Pokud chce u€astnik zadavaciho fizeni doloZit spinéni technické kvalifikace jinym typem
certifikace, je povinen v nabidce uvést obsah pozadované certifikace, obsah predkladané
certifikace a zpracovat porovnani obou certifikaci. Toto porovnani bude pfedmétem
posouzeni na strané zadavatele.

PfedloZzenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell mdze uc€astnik zadavaciho
fizeni prokazat spinéni kvalifikace v rozsahu v ném zapsaném. Vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatell nesmi byt starSi nez 3 mésice k poslednimu dni Ihdty pro podani
nabidek.

Je-li Ucastnik zadavaciho fizeni zapsan v systému certifikovanych dodavatell, muze
prokazat splnéni kvalifikace platnym certifikatem. Tento certifikat nahrazuje prokazani
kvalifikace v rozsahu v ném uvedenych udaja. Certifikat systému certifikovanych dodavatelu
nesmi byt star$i nez 1 rok ode dne jeho vydani k poslednimu dni Ihtty pro podani nabidek.

Nepredlozi-li uCastnik zadavaciho fizeni vSechny zadavatelem pozadované doklady
prokazujici splnéni kvalifikace ani po pfipadné vyzvé k pfedlozeni dokladl ¢&i poskytnuti
informaci prokazujicich spInéni kvalifikace, bude zadavatelem ze =zadavaciho fizeni
vyloucen.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzvat vybraného dodavatele pfed uzavienim Smlouvy
k pfedloZeni ovéfenych kopii nebo originald dokladl, kterymi U€astnik zadavaciho fizeni
prokazoval kvalifikaci.

7. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Zadavatel stanovuje maximalni a nepfekroc€itelnou hodnotu VZ, ktera €ini 2 000 000 K¢ bez
DPH. Prekroceni stanovené hodnoty se nepfipousti. V pfipadé prekro€eni maximalni
hodnoty VZ v nabidce Zadavatel uc¢astnika, ktery tuto podal, vylouéi ze zadavaciho Fizeni
VZ.

Nabidkova cena pro ucely tohoto zadavaciho fizeni pfedstavuje vesSkeré naklady ucastnika
zadavaciho fizeni nutné k realizaci pfedmétu VZ vymezeného v této ZD, vE€. nakladu
souvisejicich. Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe pfipustna, kterou neni
mozné piekroCit nebo zménit, pokud to vyslovné neupravuje tato ZD.

Nabidkova cena bude ucastnikem zadavaciho fizeni vyjadiena v ¢eskych korunach (K¢) jako
cena1 bez DPH, dale bude samostatné vyCislena hodnota DPH a nabidkova cena vcetné
DPH".

Ugastnik zadavaciho fizeni uvede nabidkovou cenu do Kryciho listu nabidky (Pfiloha &. 1
ZD) a do elektronického nastroje Tender arena, kde tato cena bude vzdy uvedena ve
skladbé bez DPH a vcetné DPH.

V pfipadé, Ze bude v ramci nabidky u€astnika uvedena rozdilna nabidkova cena v pfiloze
€. 1 této ZD - Kryci list nabidky a nabidkovém formulafi elektronického nastroje Tender
arena, bude se jako zavazna brat nabidkova cena uvedena v pfiloze €. 1 této ZD — Krycim
listé nabidky.

Vepsanim nabidkové ceny do nabidkového formulare elektronického nastroje Tender arena
neni dotéena povinnost UCastnika predlozit soucasti nabidky ostatni dokumenty obsahujici
nabidkovou cenu, na jejichz pfedloZeni byl v této ZD stanoven pozadavek.

' Pokud u&astnik neni platcem DPH, je povinen tuto skute¢nost ve své nabidce uvést. V nabidce takovy Ucastnik
uvede pouze nabidkovou cenu (tj. neuvede nabidkovou cenu v ¢lenéni bez DPH, samotné vycisleni DPH a
s DPH, jak je uvedeno vyse).




V pfipadé, ze ucastnik nesplni podminky tykajici se zpracovani nabidkové ceny, mlze byt
tato nabidka ucastnika vyfazena a ucastnik vylou€en z ucasti v zadavacim Fizeni.

8. Hodnotici kritéria a zptisob hodnoceni

nabidek bude stanoveno dle vySe nabidkové ceny bez DPH.

9. Obchodni a platebni podminky

Obchodni, platebni, zaru¢ni a jiné smluvni podminky zadavatele jsou obsazeny v navrhu
Smlouvy.

Ugastnik v ramci své nabidky nepredklada navrh Smilouvy. Bezvyhradna akceptace navrhu
Smlouvy bude stvrzena podpisem kryciho listu nabidky.

Smlouva se bude fidit zakonem €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich
predpisu.

10. DalSi pozadavky a prava zadavatele

10.1. Podminky pro uzavieni Smlouvy

Vybrany dodavatel je povinen mit po celou dobu platnosti Smlouvy uzavieno pojisténi
odpovédnosti za Skodu zpusobenou tfeti osobé v minimalni vysi odpovidajici pfedpokladané
hodnoté vefejné zakazky, tzn. minimalni vySe pojistné ¢astky, ¢ini 2 000 000 K&.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzvat vybraného dodavatele pfed uzavienim Smlouvy k
predlozeni originalu pojistné smlouvy (popf. pojistného certifikatu) nebo jeji ovérené kopie.

10.2. DalSi podminky

Ugastnik nema pravo na uhradu nékladi spojenych s G&asti v tomto zadavacim fizeni
a nepfislusi mu nahrada za zpracovani a podani nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zvefejnit vSechny informace, poskytnuté dcastnikem
v nabidkach nebo dalSich poZadovanych dokumentech, pokud se na né nevztahuje ochrana
podle ustanoveni obecné platnych pravnich predpist. Zadavatel si rovnéz vyhrazuje pravo
zverejnit dokumenty zadavatele, tykajici se pribéhu zadavaciho fizeni.

Ugastnik podanim své nabidky vyslovuje souhlas se zvefejnénim vSech naleZitosti
budouciho smluvniho vztahu (celé znéni smlouvy v€etné vSech zmén a dodatk).

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni do okamziku uzavieni Smlouvy.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté ucCastnikem u tfetich osob
a ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel si m0ze ovéfit informace uvedené v nabidce u€astnika tykajici se prokazani
kvalifikace, s ohledem na charakter téchto informaci, z vefejné pfistupnych seznam, bez
nutnosti vyzyvat u€astnika k doplnéni/upfesnéni nabidky.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Ugastnik podanim nabidky prohladuje:

e Ze bez vyhrad souhlasi se zadanim a podminkami zadavaciho fizeni,

e Ze si pfed podanim nabidky vyjasnil veSkera nejasna ustanoveni a pfipadné
technické a jiné naleZitosti,

e Ze vSechny Udaje uvedené v nabidce jsou pravdivé, ze nezami€el zadné skutecnosti
podstatné pro jeho zpusobilost k realizaci vefejné zakazky,

e Ze je pfipraven spolehlivé a bez prutahl splnit podminky zadani a ze v pfipadé
ziskani vefejné zakazky vyhradi potfebny Cas a prostifedky na realizaci vefejné
zakazky,

e Ze na jeho strané neexistuji majetkové ani pravni pfekazky pro realizaci vefejné
zakazky, a ze nedoslo k udalostem, na zakladé kterych by bylo mozné zpochybnit
jeho odbornou a moralni zpUsobilost pro realizaci vefejné zakazky.
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11. Zpulsob zpracovani a €élenéni nabidky

11.1. Zpracovani nabidky

Nabidka ucastnika:

a) bude zpracovana v Ceském jazyce; u veskerych listin a jinych dokumentd, jez jsou
soucasti nabidky a jsou vyhotoveny v jiném nez Ceském jazyce, je nutny jejich
preklad do Ceského jazyka, s vyjimkou dokladl v jazyce slovenském,

b) bude podana v souladu s bodem 12. této ZD, a to pouze v elektronické podobé
prostfednictvim elektronického nastroje,

c) bude obsahovat kryci list nabidky s uvedenim identifikaCnich udaji zadavatele
a ucastnika, s uvedenim nabidkové ceny; kryci list nabidky bude podepsan osobou
opravnénou jednat jménem Ci za u€astnika; vzor je uveden v pfiloze €. 1 této ZD,

d) bude obsahovat jednu kontaktni adresu pro elektronicky pisemny styk mezi
Ucastnikem a zadavatelem; pokud podava nabidku vice uc¢astnik( spole¢né, uvedou
v nabidce kromé& kontaktni adresy dle prfedchozi véty téz osobu, ktera bude
zmocneéna zastupovat tyto ucastniky pfi styku se zadavatelem v pribéhu zadavaciho
fizeni,

e) nesmi obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl,

f) bude obsahovat doklady, jimiz ucastnik prokazuje spinéni kvalifikace,

g) bude obsahovat smlouvu o spoleCnosti (je-li nabidka podana vice ucastniky
spole¢né),

h) bude obsahovat pisemnou plnou moc v pfipadé, ze je uCastnik zastoupen osobou,
ktera neni opravnéna jednat jeho jménem.

11.2. Clenéni nabidky

Zadavatel doporucuje uc¢astnikiim, aby zpracovali nabidku v nasledujicim ¢lenéni:

a) obsah nabidky,

b) kryci list nabidky,

c) doklady, jimiz uc€astnik prokazuje splnéni kvalifikace (tyto doklady mlze uc&astnik
s ohledem na zpUsob podani nabidky v elektronické podobé predlozit v samostatném
logickém celku, ktery viozi v pfislusném kroku podani nabidky do elektronického
nastroje),

d) ostatni doklady vztahujici se k pfedmétu plnéni VZ.

Podminkou ucasti vtomto zadavacim fizeni je pfedlozeni nabidky obsahujici dokumenty
a informace specifikované v tomto bodé. V pfipadé, ze bude Ucastnikem podana neuplna
nabidka, tj. nabidka, ktera neobsahuje vSechny doklady a dokumenty pozadované
zadavatelem vZD, muze byt tato nabidka vyfazena a ucastnik vylou€en z UcCasti
v zadavacim fizeni.

12. Lhdta, zplGsob a misto pro podani nabidek

12.1. Lhata pro podani nabidky
Lhuta pro podani nabidek konéi dne 16. 03. 2020 v 9:00 hod.
12.2. Zpusob a misto podani nabidek

Nabidky je mozné podavat pouze elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje
Tender arena, misto pro podavani nabidek je shodné s adresou profilu zadavatele:

https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilsfdi.

Nastroj Tender arena je rovnéz dostupny na webove adrese www.tenderarena.cz, kde je
mozno predmétny profil zadavatele dohledat dle nazvu / ICO zadavatele.

Nabidka musi byt zpracovana prostfednictvim akceptovatelnych formatl soubor(,
tj. Microsoft Office (Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF, ZIP nebo PNG.
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Zadavatel uvadi podrobné informace k podani nabidek v elektronické podobé:

a) Pro podani nabidky v elektronické podobé& bude pouzit certifikovany elektronicky
nastroj Tender arena, dostupny na internetové adrese www.tenderarena.cz, kde je
rovnéz dostupny podrobny navod na jeho pouziti (odkaz ,napovéda“ v zapati)
a kontakty na uzivatelskou podporu.

b) Ug&astnik musi pro podani nabidky disponovat osobnim poé&itatem, s minimalné
nasledujicimi parametry: frekvence CPU 1 GHz, opera¢ni pamét 1024 MB, pevny
disk 20 GB, osobni pocita¢ musi byt pfipojen k siti Internet, a to s minimalni rychlosti
pfipojeni 2 Mbps (DOWNLOAD) / 512 Kbps (UPLOAD), ucastnik musi mit v pocitaci
nainstalovany internetovy prohlize¢ (Microsoft Internet Explorer verze 9.0 nebo vyssi,
Mozilla Firefox verze 30.0 a vy3si), ktery ma nainstalovany SW Java verze 1.8
a vyssi.

c) Ucastnik musi byt pro mozZnost podani nabidky registrovan jako dodavatel
v elektronickém nastroji Tender arena (odkaz ,registrace dodavatele“ na webové
strance www.tenderarena.cz) a uzivatel dodavatele musi pro podani nabidky
disponovat roli ,u¢astnik zakazky“. Vyfizeni registrace trva max. 48 hodin po dolozeni
vSech pozadovanych dokladu.

Zadavatel nenese odpovédnost za technické podminky na strané uc€astnika. Zadavatel
doporucuje ucastnikim zohlednit zejména rychlost jejich pfipojeni k internetu pfi podavani
nabidky tak, aby tato byla podana ve |haté pro podani nabidek (podanim nabidky se rozumi
finalni odeslani nabidky do nastroje po nahrani veskerych pfilohy a elektronickém podepsani
jejiho obsahu)!

13. Otevirani nabidek

Otevirani elektronicky podanych nabidek se uskute¢ni dne 16. 03. 2020 v sidle zadavatele.
Otevirani nabidek je z dlivodl elektronického podani nabidek neverejné.

14. Komunikace mezi zadavatelem a ucastniky

Zadavatel doporuCuje vyuzivat kvzajemné komunikaci vramci zadavaciho fizeni
elektronicky nastroj dle § 213 zakona, pfip. datovou schranku ve smyslu zakona €. 300/2008
Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentl, ve znéni pozdéjSich
predpisi nebo elektronickou formu (e-mail). U elektronické formy musi byt veSkeré
pisemnosti (e-mail) podepsany dle § 7 zakona €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich
davéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjSich predpisu, elektronickym podpisem
(Ize pouzit zaru€eny elektronicky podpis, uznavany elektronicky podpis, pfipadné jiny typ
elektronického podpisu) odpovédné osoby nebo osoby opravnéné za nebo jménem
zadavatele ¢&i UCastnika jednat. Adresa elektronické podatelny zadavatele je
podatelna@sfdi.cz.

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit oznameni o vylouceni Uc€astnika zadavaciho fizeni
a oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni na
profilu zadavatele. Oznameni, pfipadné zruSeni, dle tohoto odstavce se povazuje za
doruéené vSem Ucastnikim zadavaciho fizeni okamzikem jejich uverejnéni na profilu
zadavatele.

15. Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ugastnici zadavaciho Fizeni jsou opravnéni pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace.
Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt dorudena zadavateli nejpozdéii
4 pracovni dny pred uplynutim Ihity pro podani nabidek. PoZzadované informace k zadavaci
dokumentaci zadavatel uvefejni a odesle prostfednictvim elektronického nastroje Tender
arena do 2 pracovnich dnu ode dne doruéeni zadosti. Telefonické dotazy nebudou
akceptovany.

Zadavatel muze poskytnout vysvétleni zadavaci dokumentace i bez pfedchozi zadosti.
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16. Poskytovani zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace ktéto vefejné zakazce je uvefejnéna na profilu zadavatele
na adrese: https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilsfdi

17.  Prilohy

Nedilnou soucasti této ZD jsou nasledujici pfilohy:
Pfiloha €. 1 Vzor kryciho listu nabidky
Pfiloha &. 2  Vzor ¢estného prohlaseni o spinéni zakladni zplsobilosti

Pfiloha ¢ Vzor €estného prohlaseni o spinéni technické kvalifikace

.3
Pfiloha €. 4  Vzor profesnich Zivotopis(
Pfiloha €. 5  Navrh Smlouvy

V Praze dne

Ing. Zbynék Horelica
feditel SFDI
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