ZADAVACI DOKUMENTACE

k vefejné zakazce malého rozsahu zaddvané v souladu s ustanovenim § 27 pism. a) a § 31 zdkona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,zakon“). Vefejna zakazka se nefidi postupy uvedenymi v tomto
zakoné s vyjimkou dodrZovéni zésad podle § 6 zakona.

Predpokladana hodnota verejné zakazky (dale jen ,VZ“) v K¢ bez DPH: 880 000,- K¢
Nazev vefejné zakazky: METALEX 2017, Bangkok

1. IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Zadavatel
Ceska republika - Ministerstvo primyslu a obchodu

Nazev a osoba opravnéna | Odbor fizeni exportni strategie a sluzeb

jednat: Ing. Jaroslava Bene$ Spalkova, feditelka odboru fizeni exportni strategie a sluzeb
(dale jen ,zadavatel ¢&i MPQO")

Sidlo: Na Frantisku 32, 110 15, Praha 1

[+ 47609109

DIC: CZ47609109, neplatce DPH

Profil zadavatele:

https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilMpo

Kontaktni osoba: Ing. Véra Zelinkova
Telefon: +420 224 853 044
E-mail: zelinkova@mpo.cz

Tato zadéavaci dokumentace (dale jen ,ZD") se poskytuje pouze za Gcelem zpracovani nabidky, uchazec ani treti
osoba, ktera ZD ziskd, neni opravnéna ji pouZit k jakymkoli jinym Géeltim.

PoZadavky vymezené ZD je uchazec povinen plné a bezvyhradné respektovat pfi zpracovani své nabidky.

Neakceptovani pozadavkl zadavatele uvedenych vZD bude povazovano za nesplnéni zadavacich podminek
s nasledkem vyloucéeni uchazece z dalsi Ucasti na zaddvacim fizeni.




| 2. VYMEZENI PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

|21 Zakladni popis pfedmétu VZ

Predmétem VZ je zajisténi Eeské oficidlni Ucasti vEetné stavby expozice a stanku zadavatele o rozloze 60 m?
na mezinarodnim strojirenském veletrhu METALEX, (dale jen ,Akce”), ktery probéhne ve dnech 22. — 25. 11.
2017 v Bangkoku, Thajském kralovstvi. Sluzby budou poskytovany ve dnech 21. - 26. 11. 2017.

Realizace grafického FeSeni Akce podle konkrétniho planu umisténi plochy (pfiloha ¢. 7 ZD) bude navriena
v souladu s jednotnym vizuélnim stylem prezentace Ceské republiky, a sou¢asné musi nabidnuté Feseni piné
odpovidat Prezenta¢nimu manudlu MPO (pfiloha €. 6 ZD).

| 2.2 Dalsi specifikace predmétu VZ

Soucasti predmétu pInéni bude: A) technicka realizace, B) doprovodna propagace.

A) Dispoziéni a provozni feSeni prostoru zadavatele musi obsahovat zazemi, které s ohledem na maly
rozmér vystavni plochy nebude obsahovat jednaci mistnost, ale pouze kuchyiiku nebo také mensi
skladek. Celkové tedy zazemi bude mensich rozméri nei jak je predepséno v Prezentaénimu
manuélu MPO. Konkrétni dispoziéni rozloZeni zdzemi ponechéva zadavatel na tivaze uchazece.

Technickd realizace — pozadavky zadavatele na obsah a strukturu technické realizace jsou podrobné
specifikovany v priloze ¢. 4 ZD ,,Polozkovy rozpocet”.

B) Doprovodna propagace

Uchazeé nabidne doprovodnou propagaci odpovidajici podminkam teritoria mista realizace Akce, bude
respektovat predpokladanou hodnotu VZ, kterd je neprekrocitelnd, a pfitom naplini niZze uvedeny
minimalni rozsah doprovodné propagace:

- Spolecenska akce dle navrhu uchazece (uchazec posoudi, jaka forma spolecenské akce je pro danou

vvvvvvv

- Propagace Akce dle navrhu uchazece — (napf. formou reklamy, billboard( na vystavisti, inzerci v tisku,
letdk, prezentadni akce apod.)

- Dalsi doprovodna propagace dle ndvrhu uchazece (napf. tiskovd konference, semindaf, workshop
apod.)

Pfipadné dal$i pozadavky zadavatele na obsah a strukturu doprovodné propagace jsou specifikovany v pfiloze
€. 4 ZD ,,Polozkovy rozpocet”.

3. SPECIFICKE POZADAVKY ZADAVATELE NA OBSAH NABIDKY, SOUVISEJICI S PREDMETEM ZAKAZKY

Uchaze¢ zpracuje podrobny popis doprovodné propagace dle kapitoly 2.2 odst. B se zvlastnim dirazem na
specifika kulturniho prostfedi zemé konani Akce; Casovou aobsahovou strukturu predmétného veletrhu
a oborové zaméreni Akce, a predloZi jej jako soucdst své nabidky.

Soucéasti popisu doprovodné propagace v zajmu porovnatelnosti nabidek musi byt presna specifikace toho, jaky
charakter doprovodné akce je navrhovan, a které zédsady budou dodrzeny; konkrétné, zda jde o:

i Cisi vina — trva priblizné 60 min., v odpovidajicim mnoiZstvi se serviruje sekt, vino, nealkoholické
néapoje, tocené pivo, kava, ¢aj, a drobné sladké (dortiky, ovoce, pecivo) i slané (ofisky, tycinky, prazené mandle,
Sunka, uzeny losos, syry, pecené, olivy, pecivo) zakusky;

2. koktejl — trva pfiblizné 2 h, v odpovidajicim mnoZstvi se serviruji prevazné vyrobky studené kuchyné, k
jejichZ konzumaci neni nutny pribor, alko a nealko napoje, kdva, ¢aj, minidezerty;
3. raut — trva priblizné 2 h, v odpovidajicim mnoZstvi se serviruji pokrmy teplé i studené kuchyné, které si

hosté nabiraji sami z nabidkovych stoll, alko a nealko napoje, kdva, ¢aj jsou k dispozici na samostatnych
stolech;



4. banket — slavnostni vecefe, v jejimz pribéhu hosté sedi u stoll podle zasedaciho pofadku a jsou
obsluhovani, podava se jednotné, alespori pétichodové menu, alko a nealko népoje;

5. vecefe pro vystavovatele a jejich obchodni partnery — podavé se pokud mozno jednotné, alespori
tfichodové menu, alko a nealko napoje.

Uchaze¢ zpracuje vlastni graficky ndvrh expozice se zapracovanymi jednotnymi pozadavky dle pfilohy €. 6 ZD,
ato vsouladu s pfislunym plédnem umisténi plochy pro COU, ktery je pfilohou &. 7 ZD, a predloi jej jako
soucdst své nabidky.

UchazeC je pfi tvorbé vlastniho grafického ndvrhu vazan témi poZadavky zadavatele, které jsou v textu
prezentacniho manualu (pfiloha 6 ZD) vyslovné uvedeny. Napadité a invenéni feSeni, které bude jednotnou
grafiku rozvijet pfi sou¢asném zachovani jejich zékladnich ryst, neni v rozporu s timto pozadavkem. Uchaze¢ ale
vidy musi dodrZet ochrannou zénu okolo zdzemi (minimalné 80 cm), respektovat to, Ze na plose expozice
nesmi byt umistény roll-upy a podobné samostojné poutace vystavovatell, a Ze na ,zézemi-kostce” nesmi byt
umisténo nic kromé log instituci a dalSich oznaceni pfedepsanych manudlem, pfi soucasném dodrzeni
predepsané barevnosti.

Uchaze¢ ve svém grafickém ndvrhu vyslovné uvede formou &estného prohldseni, 7e jeho ndvrh je s ohledem na
plén umisténi plochy pro COU technicky realizovatelny, jeho realizaci nebrani 4dna omezeni ze strany veletrini
spravy &i jiné mistni podminky, a Ze jim je plné a bezvyhradné vazén; a zavaZe se (pro pfipad, Ze zakazku ziska)
stavbu expozice realizovat zcela v souladu s predlozenym grafickym navrhem, pokud se vyslovné nedohodne se
zadavatelem jinak.

Uchaze¢ predloZi formou ¢estného prohlaseni seznam téch osob, které se v pfipadé realizace vefejné zakazky
timto uchazeCem budou pfimo podilet na jejim plnéni v misté konani Akce (napf. technicky pracovnik
expozice), s uvedenim konkrétnich zkuSenosti téchto osob zobdobnych Akci, ato zejména s dlrazem na
zkuSenosti

a) ze stejné oborové zamérené Akce v poslednich deseti letech pfed koncem lhiity pro podani nabidek

b) z Akce konané ve stejném teritoriu v poslednich deseti letech pfed koncem lh(ty pro podani nabidek

c) znalost jazyka zemé, ve které se Akce kona

Zadavatel zdlraziiuje, Ze relevantni pro uvedeni do seznamu nejsou osoby, které se na plnéni predmétu
zakazky nebudou podilet po celou dobu kondni akce v misté jejiho konani. Zadavatel déle zdtrazfiuje, ze komise
bude pfihlizet i ke zkuSenostem, které posuzovana osoba nabyla jinak, nez v pracovnim poméru ¢i jiném vztahu
s uchazecem.

Névrh doprovodné propagace a graficky navrh expozice budou hodnoceny jako ¢iselné nevyjadFitelna
kritéria. ZkuSenosti osob, které se budou podilet na realizaci zakazky, a jejich znalosti jazyka mista konani
Akce, budou hodnoceny jako kritérium &iselné vyjadritelné.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

4. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

e Nabidkova cena bude uvedena v K¢.

e Nabidkovd cena bude uvedena v ¢lenéni: nabidkovd cena bez dané zpfidané hodnoty (DPH),
samostatné DPH a nabidkova cena vcetné DPH.

e Nabidkové cena v této skladbé bude rovnéz uvedena na krycim listu nabidky (viz p¥iloha ¢&. 1).

Nabidkova cena bude zpracovana v souladu se zadavacimi podminkami. Podéni nabidky s cenou vyssi,
neZ je predpoklddand hodnota vefejné zakazky dle ¢lanku 1 této ZD, bude povaZovéno za jejich
nesplnéni.

e Zadavatel nepfipousti prekroceni nabidkové ceny, vyjma zmény sazeb DPH. Nabidkova cena bude

stanovena jako cena »nejvyse pfipustnd«, Uplnd a kone¢nd, musi zahrnovat veskeré nutné naklady,
které mohou vzniknout pfi plnéni vefejné zakézky.
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e Uchazec uvede cenu za jednotlivé polozky predmétu plnéni do polozkového rozpoctu (viz priloha ¢. 4).
Pokud uchaze¢ nebude uctovat polozku samostatné zadavateli ani vystavovatelim, vyslovné do
prislusné kolonky uvede ,,nebude uctovédno”.

e Pokud by se vySe nabidkové ceny ve vztahu k predmétu zakdzky mohla jevit jako mimoradné nizka,
musi uchazec jiz pfimo ve své nabidce uspokojivé doloZit, Ze pfi plnéni pfedmétu verejné zakazky
budou i pres nizkou nabidkovou cenu dodrieny viechny predepsané, doporucované nebo obvyklé
vyrobni, technologické atd. postupy, a to véetné obvyklé ¢asové narocnosti plnéni daného predmétu
VZ. Pokud uchazec jiz ve své nabidce uspokojivé nedoloZi raciondlni cenotvorbu byt i jediné polozky
tvofici jeho nabidkovou cenu, miZe byt nabidka vyrazena z posuzovani a hodnoceni nabidek bez
dalsiho.

| ' 5. OBCHODN{ PODMINKY !

| 5.1 Obchodni a platebni podminky ]

Obchodni a platebni podminky jsou vymezeny v navrhu smlouvy (pfiloha €. 5). Navrh smlouvy je pro uchazece
zdvazny. Pisemné vyhotoveni tohoto navrhu smlouvy, doplnéné o identifikacni Udaje uchazece, nabidkovou
cenu atd. a podepsané osobou opravnénou jednat jménem nebo za uchazece, pfiloZi uchaze¢ jako soucast
nabidky.

Zalohy:
e Zadavatel nebude poskytovat zalohy.

5.2 Dodaci podminky

Pfedpoklddany termin pinéni vefejné zakazky a misto plnéni jsou specifikovdny v élanku 2.1 této Zadavaci
dokumentace.

[ 6. KVALIFIKACE |

‘ 6.1 Prokazani kvalifikace J

Uchazec je povinen ve |hiité pro podani nabidek prokazat splnéni kvalifikace
Kvalifikaci prokdZze uchazec, ktery:

doloZi spInéni zakladni kvalifikace,

doloZi spinéni profesnich kvalifikace,

predloZi Cestné prohlaseni o ekonomické a financni zpUsobilosti splnit vefejnou zakazku
dolozZi splnéni technické kvalifikace

6.2 Prokazovani kvalifikace

6.2.1 Uchaze¢ vyplni d podepiSe cestné prohlaseni o spinéni kvalifikacnich predpokladt dle vzoru (pfiloha
&. 3). Cestné prohlaseni musi byt predloZeno v originale, podepsané osobou opravnénou ke dni podéni nabidky
jednat jménem nebo za uchazece.

6.3  Technicka kvalifikace S

6.3.1 Spinéni technické kvalifikace prokaZe uchazet, ktery jako soucdst cestného prohldseni predloZi seznam
vyznamnych sluZeb realizovanych dodavatelem v poslednich tfech letech, poéitano k poslednimu dni lhity
pro podani nabidek, které mély obdobny charakter; s uvedenim jejich rozsahu a doby pinéni.



Za obdobnou zakazku se pro potfeby prokazani technické kvalifikace povazuje:

sluzba, odpovidajici svym charakterem kompletnimu zajisténi obdobné Akce (technicka realizace a doprovodna
propagace). Minimalni objem plnéni, fakturovaného ukaidé jednotlivé zakazky uchazetem, musi Cinit
580.000,- KE s DPH.

Tento kvalifikaéni predpoklad spini dodavatel, ktery prokaze realizaci alespofi 3 vyznamnych sluZeb
specifikovanych vyse.

6.3.2 Prokazani spinéni technické kvalifikace
Seznam vyznamnych sluzeb musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:
= nazev a popis predmétu zakazky,
* jeji finan&ni objem (¢astka fakturovana uchazecem)
= dobu plnéni,
= nazev a kontakt na objednatele.
Pfilohou tohoto seznamu musi byt prosta kopie

1. osvédéeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany vefejnému zadavateli,
nebo

2. osvédéeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nei vefejnému
zadavateli, nebo

3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskuteénéni plnéni dodavatele, neni-li moZzno ziskat osvédceni
podle bodu 2. od této osoby z divodi spocivajicich na jeji strané.

Vyée uvedené osvédéeni, smlouvu Ci jiny hodnovérny doklad nelze nahradit ¢estnym prohlasenim. Pokud je
listina vystavena v jiném jazyce nez ceském Ci slovenském, musi byt opatiena pfekladem minimalné téch &asti,
které se tykaji ndzvu a popisu predmétu zakazky, jejiho finan&niho objemu a doby pInéni. Pokud je na dokladu
uvedena hodnota v jiné méné nez teské, musi byt doklad doplnén o pfepotet v doloZitelném kurzu platném
vdobé uzavieni smlouvy (objednéavky). Vitézny uchaze¢ pfed podpisem smlouvy predloZi original, nebo
ovérenou kopii téchto dokladu.

‘TA Prokazovani spinéni kvalifikace vypisem ze seznamu

Uchaze& mie prokézat spinéni zékladni a profesni kvalifikace ptedlozenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych
dodavatell.

ﬁ.s Prokazovéani kvalifikace prostfednictvim jinych osob

Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urtité casti technické & profesni kvalifikace poZadované
vefejnym zadavatelem v plném rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybg&jicim rozsahu prokazat
prostfednictvim jiné osoby. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen vefejnému zadavateli predlozit:

a) doklady prokazujici :sp|nén|' profesni zpisobilosti podle ustanoveni § 77 odst. 1 zékona jinou osobou

b) doklady prokazujici spinéni chybéjici Casti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,

c) doklady o spIn&ni zékladni zpUsobilosti podle § 74 jinou osobou a

d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni vefejné zakazky nebo k poskytnuti véci
nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky, a to alespofi v rozsahu,

v jakém jind osoba prokdzala kvalifikaci za dodavatele.

Prokazuje-li dodavatel jinou osobou poZadavek zadavatele na pfedloZeni osvédéeni o provedeni vyznamnych
sluzeb, musi pisemny zavazek jiné osoby zavazovat tuto jinou osobu, e bude sluzby skuteéné vykondvat.
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Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni, nesmi byt soucasné jinou osobou, prostiednictvim které jiny
dodavatel v tomtéz zadavacim Fizeni prokazuje kvalifikaci.

7. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zéakladnim kritériem hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Hodnoceni bude provedeno nésledujicim zptsobem:

Pro hodnoceni nabidek pouZzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 1 aZ 100. Kazdé jednotlivé
nabidce je dle diléiho kritéria pfidélena bodova hodnota, kterd odréi Gsp&Snost pfedmétné nabidky v ramci
diléiho kritéria.

Pro Ciselné vyjadfitelné kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka minimaini hodnotu kritéria
(nabidkova cena) ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

Pro &iseln& vyjadFitelné kritérium ,zkuSenosti a jazykové znalosti osob, které se budou pfimo podilet na
plnéni predmétu VZ“, pro které zadavatel stanovil pevné bodové ohodnoceni v pfipadé spinéni jednotlivych
ukazatelt (zkudenosti z jakychkoli veletrhii konanych v zahranici, zkuSenosti ze stejné oborové zamérenych
veletrh( a akci, zkusenosti z veletrh( a akci, konanych ve shodném ¢&i obdobném teritoriu, znalost jazyka zemé
konani Akce), pridéli hodnotici komise pocet bodl, odpovidajici mife jejich splnéni, a to tak, Ze v pfipadé
splnéni viech jednotlivych ukazatelll by soucet bodd &inil 100; v pfipadé nesplnéni se pocet bodl nize
stanovenym zpUsobem sniZi.

Pro kritéria, kterd nelze vyjadfit &iselné (ndvrh doprovodné propagace, graficky navrh expozice) sestavi
hodnotici komise pofadi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a pfifadi nejvhodnéjsi nabidce 100 bod a
kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru spinéni dil¢iho kritéria ve
vztahu k nejvhodnéjsi nabidce.

Jednotlivym dil¢im kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech podle jejich duleZitosti
pro konkrétni zadavaci fizeni tak, Ze jejich soucet je celkem 100.

Diléi kritéria hodnoceni

Popis kritéria: Vaha kritéria
a) Vyse nabidkové ceny bez DPH 40%
b) Kvalita navrZeného feseni — ndvrh doprovodné propagace 30%

Komise jako nejlep$i navriené feSeni hodnoti takové, které jako celek:

- nejlépe odrazi specifi¢nosti kulturniho prostfedi zemé konani Akce;

- nejlépe vyhovuje charakteru a oborovému zaméreni Akce;

- nejlépe pokryva pozadavky predpoklddanych eskych vystavovatell
a predmétného primyslového oboru jako celku;

- poskytne nejlepsi zéruky efektivity dopadu Akce na propagaci ¢eské
oficidlni ucasti.

Komise zejména pfihlédne k tomu,

do jaké miry je predloZeny ndvrh doprovodné propagace kvalitné
a pfehledné zpracovan, zda s ohledem na pfipadné specificnosti mista
konani Akce nejlépe vyhovuje charakteru a oborovému zaméreni Akce
a zaroven odpovida ¢asové a obsahové struktufe predmétného veletrhu;
v neposledni fadé zda pokryvéd pozadavky predpokladanych ceskych
vystavovatelll a predmétného primyslového oboru jako celku. Kladné
jsou hodnocena népaditd, invencni feseni, vyuZivajici znalost konkrétniho
veletrhu, oboru i mista konani Akce, a zédroven redlnost harmonogramu.




Komise pfihlédne i k poméru navrieného feSeni a nabidkové ceny za
doprovodnou propagaci z hlediska realnosti a tcelnosti.

Komise nebude pfrihlizet ktém c¢astem nabidky, ze kterych nebude
jednoznacné vyplyvat zavazek konkrétniho vysledku.

c)

Kvalita navrZeného feseni — graficky ndvrh expozice 15%

Komise zejména hodnoti, do jaké miry graficky ndvrh expozice, zasazeny
do konkrétniho planu umisténi plochy pro ceskou oficidlni Ucast,
pfi soucasném zachovani jednotného vizualniho stylu prezentace Ceské
republiky dle Prezentaéniho manualu MPO nejlépe odrazi poZadavky
predpokladanych Ceskych vystavovatelli a daného oboru na prezentaci,
déle s dlirazem na estetické vlastnosti navrhu, efektivnost prostorového
feSeni i z hlediska pouZitych materidlG a zvlasté s ohledem na pfipadné
specifi¢nosti mista konani Akce. Hodnocena mira napaditosti a inven¢nosti
navrhu spolu s jeho Ucelnosti a respektovanim potfeb vystavovatel.
Komise pfihlédne i k poméru navrieného feSeni a nabidkové ceny
za technickou realizaci z hlediska redlnosti a ucelnosti.

d)

ZkuSenosti a jazykové znalosti osob, které se budou 15%
pfimo podilet na pinéni predmétu VZ

Komise hodnoti, jaké jsou prokazané zkusenosti (z
plnéni obdobnych zakazek) osob, které se budou v
pfipadé zadani zakdzky tomuto uchazeci ptimo podilet
v misté pInéni zakazky na jeji realizaci (technicky
pracovnik expozice). Dale bude komise v ramci tohoto
kritéria hodnotit u dané osoby znalost jazyka zemé
konéni akce. Komise v rdmci tohoto kritéria pridéli
body podle nasledujicich subkritérii a jejich soucet se
zapoc¢te do hodnoceni uchazece v ramci dil¢iho kritéria
d).

Zkusenosti z jakychkoli veletrh( konanych v zahranici 10
Zkusenosti ze stejné oborové zamérenych veletrhl a 30
akci
Zkusenosti z veletrht a akci, konanych ve shodném ¢i 30
obdobném teritoriu.
Znalost jazyka zemé konani Akce 30

Celkové hodnoceni provede hodnotici komise tak, Ze jednotlivda bodova ohodnoceni nabidek dle dil¢ich kritérii
vynasobi pfislusnou vahou daného kritéria. Hodnotici komise u jednotlivych nabidek na zdkladé souctu
vyslednych hodnot jednotlivych hodnoticich kritérii stanovi poradi Uspésnosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako
nejluspésné;jsi je vybrana nabidka, kterd dosahla nejvyssi bodové hodnoty.

8. PODMINKY A POiADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY, JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNEN(
PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

8.1.

8.2

LhGta pro podani nabidek konci 15. 8. 2017 v 9,00 h. Nabidky se podavaji pisemné ve lhité pro podani
nabidek. Nabidky budou doruceny v uzavienych obalkach zabezpecenych proti neopravnéné manipulaci,
oznaéené nazvem vefejné zakazky a doplnéné pozndmkou ,,NABIDKA — NEOTVIRAT“ a adresou uchazece.

Nabidku Ize dorucit osobné &i zaslat doporu€ené na adresu: Ceska republika — Ministerstvo priimyslu
a obchodu, Na FrantiSku 32, 110 15 Praha 1, pracovni doba podatelny je kazdy pracovni den od 8:00 hod.
do 16:00 hod.

Nabidka bude predloZena vjednom origindle a v jedné kopii v pisemné formé v eském jazyce a déle
v jednom elektronickém vyhotoveni na vhodném médiu (nejlépe flash-disk nebo CD) ve formatu doc,

7




docx, rtf, xls, xIsx nebo pdf. Elektronickd forma a obsah nabidky musi byt v pIné shodé s listinnou formou
nabidky véetné &islovani stranek. Za original nabidky bude povaiovadna pouze listinnd forma nabidky
oznacend jako ,Origindl“. V elektronické formé doporudujeme umoznit textové vyhledavani — vyjimka
z této povinnosti se vztahuje na tUredni doklady, resp. jejich Gfedné ovérené kopie.

8.3. Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

8.4. Vsechny listy nabidky véetné pfiloh budou Fadné ocislovany vzestupnou ciselnou fadou a nabidka bude
zajisténa proti neopravnéné manipulaci.

8.5. Uchaze¢ zavazné pouZije pofadi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto pokyni
pro zpracovani nabidky:

Kryci list nabidky. Na krycim listu (dle pFilohy €. 1) budou uvedeny nasledujici tidaje: nézev vefejné
zakazky, zakladni identifikaéni (daje zadavatele auchazeCe (vcetné osob zmocnénych k dal3im
jednanim), nejvy3e pfipustna nabidkovd cena vélenéni podle zadavaci dokumentace (viz ¢lanek 4
Pozadavky na zplsob zpracovani nabidkové ceny), datum a podpis osoby opravnéné jménem &i za
uchazece jednat;

Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim cisel stranek u jednotlivych oddill
(kapitol), k éemuz uchaze¢ vyuzije vzor dle Pfilohy ¢. 2 ,,Obsah nabidky“;

Uchaze¢ v nabidce doloZi navrh smlouvy (Pfiloha ¢. 5) podepsany osobou opravnénou jednat
jménem Ci za uchazece;

Pokud jednd jménem ¢i za uchaze¢e zmocnénec na zékladé pIné moci, musi byt v nabidce za ndvrhem
smlouvy predloZena platné plnd moc v origindle nebo v Ufedné ovérené kopii;

Polozkovy rozpocet (Prilohy ¢. 4);

Doklady k prokazani kvalifikace (¢estné prohlaseni dle Pfilohy €. 3 a seznam vyznamnych sluzeb);

Popis doprovodné propagace;

. Névrh grafického Fedeni celé expozice se zapracovanymi jednotnymi pozadavky dle pfilohy ¢. 6
v souladu s konkrétnim pldnem umisténi plochy pro COU (Pfiloha €. 7);

@ Seznam pracovnikd uchazeée, ktefi se budou pfimo podilet na realizaci zakazky, a popis jejich
zkuSenosti;

Ostatni doklady, podminky a poZadavky vztahujici se k predmétu plnéni vefejné zakazky.

9. OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Vzhledem k tomu, e se jedna o zakazku malého rozsahu, z rozhodnuti zadavatele budou nabidky otevieny
hodnotici komisi bez (&asti uchazecd.

10. ZADAVACI LHUTA (LHUTA, PO KTEROU JSOU UCHAZECI SVYMI NABIDKAMI VAZANI)

Délka zadavaci IhGty: 60 dni

11. DALS| INFORMACE, POZADAVKY ZADAVATELE

Zadavatel si vyhrazuje pravo, Ze miZe rozhodnuti o vylouéeni uchazece z Ucasti v zaddvacim Fizeni ozndmit
jeho uvefejnénim na profilu zadavatele (v takovém pfipadé se rozhodnuti o vylouceni uchazee povaiuje
za dorudené okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele).
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Zadavatel si vyhrazuje pravo, Ze miZe ozndmeni ovybéru nejvhodnéjsi nabidky uvefejnit na profilu
zadavatele do 5 pracovnich dni po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (v takovém pfipadé se
oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky povaZzuje za dorucené viem dotéenym zdjemctim avSem dotéenym
uchazeclm okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele).

Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit, pripadné vyjasnit
informace deklarované uchazeci v nabidkach.

Zadavatel si vyhrazuje prévo zadavaci fizeni zrusit bez udani ddvodd.

12. DALS{ CASTI ZADAVACI DOKUMENTACE - PRILOHY

Soudasti zaddvaci dokumentace je 7 priloh:

Pfiloha €. 1 — Kryci list nabidky (vzor) -

Pfiloha ¢. 2 — Obsah nabidky (vzor)

PFiloha €. 3 — Cestné prohlaseni ke kvalifikaénim pfedpokladiim
Priloha €. 4 — PoloZkovy rozpocet

Pfiloha €. 5 — Zavazny navrh smlouvy

Pfiloha €. 6 — Prezentacni manual MPO

PFiloha €. 7 — Plan umisténi plochy pro COU

V Praze dne é{ g ?07?

Ing. Jaroslava Benes $palkova,
feditelka odboru fizeni exportni strategie a sluzeb
Ministerstvo primyslu a obchodu CR



