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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE K VEŘEJNÉ ZAKÁZCE MALÉHO ROZSAHU 

 

Veřejná zakázka malého rozsahu (dále jen „veřejná zakázka“) je zadávána dle  

příslušných ustanovení zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších 

předpisů. 

  

1. NÁZEV VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU 

 

Název veřejné zakázky: Provádění úklidových prací 

 

2. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE 

 

Název zadavatele: Město Nové Město nad Metují 

Sídlo: náměstí Republiky 6, 549 01 Nové Město nad Metují 

IČO: 00272876 

Osoba jednající za zadavatele: Petr Hable 

 

3. VYMEZENÍ PŘEDMĚTU VEŘEJNÉ ZAKÁZKY A PODMÍNEK PLNĚNÍ 

 

Druh veřejné zakázky:  veřejná zakázka na služby 

 

Předmět plnění veřejné zakázky: provádění úklidových prací v budově MěÚ Nové Město nad Metují, 

nám. Republiky čp. 6 a objektu Klubu Mandl, Malecí 587, 549 01 Nové Město nad Metují. 

 

Doba plnění zakázky: 1. leden 2018 – 31. prosinec 2019 

 

Dále je předmět plnění veřejné zakázky vymezen Smlouvou, a Přílohami č. 1. – 4., která tvoří přílohu 

zadávací dokumentace. 

 

Zadavatel požaduje plnění zakázky zaměstnavatelem, který splňuje podmínky uvedené v § 81 odst. 2, 

písm. b) zákona o zaměstnanosti v platném znění, v režimu tzv. „Náhradního plnění“. 

 

 

4. OBCHODNÍ PODMÍNKY 

 

 Závazné obchodní podmínky jsou uvedeny ve vzoru Smlouvy. 

 

4.1. PLATEBNÍ PODMÍNKY 

 

Závazné platební podmínky jsou uvedeny ve vzoru Smlouvy. 

 

 

4.2. DODACÍ PODMÍNKY 

 

Závazné dodací podmínky jsou uvedeny ve vzoru Smlouvy. 

 

 

4.3. ZÁRUČNÍ PODMÍNKY 

 

Závazné záruční podmínky jsou uvedeny ve vzoru Smlouvy. 
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4.4. SANKČNÍ PODMÍNKY 

 

Závazné sankční podmínky jsou uvedeny ve vzoru Smlouvy. 

 

 

5. POŽADAVKY NA ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY 

 

Dodavatel stanoví nabídkovou cenu v souladu se zadávací dokumentací.   

 

Další požadavky: 

 

 

 Nabídková cena bude uvedena v CZK, 

 Nabídková cena bude uvedena v členění: dle Přílohy č. 4 této zadávací dokumentace, 

 Nabídková cena za úklidové práce bude zahrnovat veškeré náklady dodavatele spojené s plněním 

předmětu veřejné zakázky, 

 Uchazeč stanoví nabídkovou cenu za spotřební hygienický materiál na základě ocenění 

jednotlivých položek uvedených v Příloze č. 4. 

 

 

6. POŽADAVKY NA KVALIFIKACI 

 

Dodavatel prokáže splnění kvalifikace ve lhůtě pro podání nabídek.  

 

Dodavatel předkládá kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace.  

 

V případě, kdy zadavatel v rámci prokázání kvalifikace požaduje předložení čestného prohlášení 

dodavatele o splnění kvalifikace, musí takové prohlášení obsahovat zadavatelem požadované údaje  

o splnění kvalifikačních předpokladů a musí být současně podepsáno osobou oprávněnou jednat 

jménem či za dodavatele. Pokud za dodavatele jedná osoba odlišná od osoby oprávněné jednat 

jménem či za dodavatele, musí být v nabídce předložena plná moc v originále nebo v úředně ověřené 

kopii. 

 

Zadavatel požaduje prokázání splnění kvalifikačních předpokladů vymezených níže: 

 

A. Základní kvalifikační předpoklady 

 

Dodavatel v nabídce k prokázání základních kvalifikačních předpokladů předloží čestné prohlášení,  

o tom že: 

 nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké 

skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné 

činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového 

podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném 

činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou 

osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo 

každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního 

orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak 

její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku 

či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí 
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předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační 

složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území 

České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 

 nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem 

podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za 

spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato 

právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním 

orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento 

předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen 

statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční 

právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene 

splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační 

předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého 

sídla, místa podnikání či bydliště. 

 v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení 

podle zvláštního právního předpisu. 

 vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž 

bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek 

nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurz zrušen proto, že majetek 

byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů. 

 není v likvidaci. 

 nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, 

místa podnikání či bydliště dodavatele. 

 nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České 

republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele. 

 nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku 

zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště 

dodavatele. 

 nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán, či mu nebylo pravomocně 

uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) zákona 

požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel 

vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za 

činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby. 

 není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek. 

 nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce 

podle zvláštního právního předpisu. 

 

 

B.  Profesní kvalifikační  předpoklady  

 

 

Dodavatel v nabídce k prokázání profesních kvalifikačních předpokladů předloží: 

 výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v 

ní zapsán. 

 Nebo doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím 

předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či 

licenci. 

 Nebo výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů 

 

Doklady k doložení profesních kvalifikačních předpokladů nebudou starší než 90 dnů. 

 



 

 4 

C. Technické kvalifikační předpoklady 

 

 

Dodavatel v nabídce k prokázání technických kvalifikačních předpokladů předloží: 

 Tři zakázky obdobného rozsahu v posledních třech letech - formou osvědčení vydaného veřejným 

zadavatelem nebo jinou osobou, přičemž se tato služba týkala poskytování úklidových služeb 

administrativních prostor v rozsahu úklidových prací min. 3000m2 podlahových ploch. 

 Doklad o pojištění odpovědnosti za škody způsobené třetí osobě ve výši min. 2 mil. Kč., a to 

minimálně na dobu platnosti plnění zakázky 

 Seznam technologie a prostředků, které bude dodavatel využívat při plnění předmětu veřejné 

zakázky (vysavače, úklidové vozíky atd.) 

 

 

7. ZPŮSOB HODNOCENÍ NABÍDEK 

 

 

Základním kritériem hodnocení je ekonomická výhodnost nabídky - nejnižší nabídková cena včetně 

DPH. 

 

  

8. PODMÍNKY A POŽADAVKY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY 

 

Nabídka bude předložena v  originále v písemné formě v jednom vyhotovení  

 

Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.  

 

Všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou  

a nabídka bude zajištěna proti neoprávněné manipulaci. 

 

Dodavatel použije pořadí dokumentů specifikované v následujících bodech těchto pokynů pro 

zpracování nabídky: 

 

Vyplněná Příloha č. 4 s uvedením nabídkových cen. 

 

Podepsaný návrh Smlouvy.  

Součástí zadávacích podmínek je vzor Smlouvy. Dodavatel pouze doplní požadované chybějící 

údaje a Smlouvu podepsanou osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele učiní součástí 

nabídky jako návrh Smlouvy. Smlouva musí po obsahové stránce odpovídat zadávací dokumentaci a 

obsahu nabídky dodavatele. Pokud Smlouva nebude odpovídat zadávací dokumentaci a ostatním 

částem nabídky dodavatele, bude tato skutečnost důvodem pro vyřazení nabídky a vyloučení 

dodavatele. Pokud jedná jménem či za dodavatele jiná osoba odlišná od osoby oprávněné jednat, 

musí být součástí návrhu Smlouvy plná moc opravňující tuto osobu k jednání. Tato plná moc musí 

být předložena v originále nebo v úředně ověřené kopii.  

 

 

Doklady a dokumenty k prokázání splnění kvalifikace.  

 

 

 

 

9. PROHLÍDKA MÍSTA PLNĚNÍ  
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Se žádostí o prohlídku místa plnění je možné se obracet na níže uvedené kontakty: 

 

Pro objekt radnice – nám. Republiky čp. 6 

p. Renata Konvalinová – tel. 491419618, mobil 733129845, e-mail: konvalinova@novemestonm.cz 

 

Pro objekt Klub Mandl – Malecí 587 

p. Mgr.  Lenka Kulichová – tel.   491470651, mobil 605201090, e-mail: klub.mandl@seznam.cz 

 

 

10. LHŮTA A MÍSTO PRO PODÁNÍ NABÍDEK 

 

Lhůta pro podání nabídek:    Datum:  14.11.2017            Hodina: 12,00 hod 

 

Adresa pro podání nabídek:  Městský úřad Nové Město nad Metují, nám. Republiky čp. 6, 549 01 

Nové Město nad Metují 

 

11. DALŠÍ PODMÍNKY ZADAVATELE 

 

Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zakázku bez udání důvodu do doby podpisu smlouvy. 

 

Zadavatel si vyhrazuje právo v případě nejasností nebo chybějících podkladů vyzvat uchazeče 

k doplnění informací či dokladů. 

 

Uchazeči jsou svými nabídkami vázáni do 30.11.2017. 

 

 

12. DALŠÍ ČÁSTI ZADÁVACÍ DOKUMENTACE - PŘÍLOHY 

 

 Příloha č.1 – Plochy úklidu  

 Příloha č.2 – Specifikace četnosti úklidu 

 Příloha č. 3 – Specifikace hygienických potřeb 

 Příloha č. 4 – Tabulka zadání cen 

 Příloha č. 5 – Smlouva o provádění úklidových prací 

 

 

V Novém Městě nad Metují dne 1.11. 2017 

 

 

 

 

 

…………………………………………………………………………………… 

Ing. Michal Beseda, v.z. 

místostarosta města 
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