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VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDEK 
NA ZAKÁZKU MALÉHO ROZSAHU 

s názvem 

Poskytnutí výpočetní techniky pro okrskové volební komise pro 
zajištění průběhu volby prezidenta České republiky, konanou ve dnech 
12. a 13. ledna 2018 (a případné 2. kolo ve dnech 26. a 27. ledna 2018) 

NA POSTUP ZADAVATELE PŘI ZADÁVÁNÍ TÉTO VEŘEJNÉ ZAKÁZKY SE NEAPLIKUJÍ POSTUPY 
PODLE ZÁKONA Č. 134/2016 SB., O ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK (DÁLE JEN „ZÁKON“) 

1. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE 

Zadavatel: 

Název: Statutární město Hradec Králové 
Sídlo: Československé armády 408, 502 00 Hradec Králové 
IČ: 00268810 
DIČ: CZ 00268810 
 

 
Kontaktní osoby zadavatele:  
Ing. Naděžda Vavřinková, poptávková a výběrová řízení, tel. +420 495 707 315,  
e-mail: nadezda.vavrinkova@mmhk.cz  
Bc. Ivan Hušek, vedoucí odboru vnitřních služeb, tel. +420 495 707 250, e-mail: ivan.husek@mmhk.cz  

mailto:nadezda.vavrinkova@mmhk.cz
mailto:ivan.husek@mmhk.cz
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2. PŘEDMĚT PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

2.1. Předmětem plnění této veřejné zakázky je vybavení každé z 34 volebních místností na území města 
Hradec Králové PC nebo notebookem + laserovou tiskárnou A4, rychlost tisku minimálně 14 
stran/minutu s tonerovou náplní na nejméně 500 listů, spotřeba tohoto toneru je obsažena v ceně 
pronájmu (poznámka: ostatní volební místnosti jsou umístěny ve školách, které je příslušnou 
technikou vybaví samy). Minimální požadavky na PC nebo notebook jsou: počítač s operačním 
systémem MS Windows 7 (min. konfigurace je dána příslušným operačním systémem na něm 
běžícím), volná disková kapacita 10 MB, rozlišení min.1024x768, minimálně 4 USB porty na zařízení,  
flash disk min. 512 MB, optická myš, PC bude vybaveno aktivní antivirovou ochranou, cs klávesnice 
(pokud budou použity notebooky, musí být vybaveny numerickou klávesnicí (možno řešit externí 
klávesnicí) a myší), silový prodlužovací kabel 230V na 3 vývody (pro zajištění instalace v místě 
okrsku).  

2.2. Všechny volební místnosti jsou na území města Hradec Králové a jejich seznam bude součástí 

smlouvy. 

2.3. Na každém PC nebo notebooku musí být předem nainstalovaný program pro okrskové volební 

komise, který bude volně stažitelný z volebního serveru www.volby.cz dne 11.01.2018 od 09:00 
hod., v případě konání druhého kola 25.01.2018 od 09:00 hod. 

2.4. Výše uvedená výpočetní technika musí být ve všech volebních místnostech nainstalována (včetně 

programu) nejpozději do 22.00 hod. dne 12.01.2018, v případě druhého kola nejpozději do 22:00 
hod. dne 26.01.2018. Před předáním musí být za účasti zapisovatele okrskové komise proveden 
test tisku z volebního programu v délce alespoň 10 stran po sobě jdoucích (nebo 10 kopií 1 strany 
tisknuté v jednom okamžiku). Její funkčnost potvrdí protokolárně zapisovatel okrskové volební 

komise. 

2.5. Nájemce požaduje dodat jeden vzorek zapůjčené sestavy s maximálně týdenním předstihem před 

uvedeným plněním, který bude na volby vrácen. Pronajímatel nese odpovědnost za škody vzniklé 
mechanickým poškozením zapůjčené výpočetní techniky obsluhou či jejím odcizením a 
vandalizmem. Za tímto účelem bude pronajímatelem uzavřena odpovídající smlouva o pojištění, 
jejíž cena je obsažena v ceně pronájmu.  

2.6. Výše uvedená výpočetní technika musí být ze všech volebních místností odinstalována a odvezena 

bezprostředně po telefonické objednávce odvozu zapisovatelem, nejpozději do 14.01.2018 do 
14:00 hodin (resp. do 28.01.2018 do 14:00 hod. v případě konání 2. kola). Její vrácení potvrdí 
protokolárně zapisovatel okrskové volební komise. Rozvoz a svoz zajistí pronajímatel vlastní 

dopravou. 

2.7. Vybraná firma zajistí nepřetržitý chod uvedené výpočetní techniky v době zpracování volebních 

výsledků, tj. od 13.01.2018 – 14.00 hod. do 14.01.2018 –14:00 hod. (resp. od 27.01.2018 
– 14:00 hod. do 28.01.2017 –14:00 hod. v případě 2. kola volby), dle ústní dohody. Pro tyto 
účely zřídí dispečink (kontakt bude mobilní telefon/y), na který bude kontaktní pracovník pro věci 
organizační hlásit případné problémy s její funkčností. Tyto závady musí být neprodleně odstraněny 

výjezdem servisního pracovníka vybrané firmy, který nefunkční techniku zprovozní nebo okamžitě 
vymění za jinou funkční. Pro případ výměny bude mít servisní technik připraveny 2 ks kompletní 

sestavy HW včetně nainstalovaného SW. V případě, že pronajímatel neodstraní závadu do 1 hodiny 
od nahlášení, má nájemce právo požadovat snížení nájemného o 500 Kč za každou další hodinu 
prodlení a to za každou PC sestavu (notebook). 

2.8. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je v případě konání jednoho kola volby 80.000 Kč bez DPH, 
v případě konání dvou kol volby 130.000 Kč bez DPH.  

http://www.volby.cz/
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3. DOBA, MÍSTO PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

3.1. Doba plnění: 12.01.2018 – 14.01.2018 a v případě konání 2. kola volby ještě 26.01.2018 – 
28.01.2018. 

3.2. Místem plnění veřejné zakázky je 34 volebních místností na území města Hradec Králové. Seznam 
volebních místností je uveden v příloze č. 2 této Výzvy. 

4. PODMÍNKY ÚČASTI V ZADÁVACÍM ŘÍZENÍ 

4.1. Dodavatel, který podá nabídku do zadávacího řízení na tuto zakázku malého rozsahu, je povinen 
prokázat splnění podmínek účasti v zadávacím řízení v rozsahu a způsobem vymezeným v této části 
Výzvy k podání nabídek (dále jen „Výzva“). Veškeré požadované doklady prokazující splnění 
podmínek účasti v zadávacím řízení předkládá dodavatel v prosté kopii.  

Zadavatel si vyhrazuje právo, pro účely zajištění řádného průběhu zadávacího řízení, vyzvat 
dodavatele k předložení dalších údajů, dokladů, vzorků nebo modelů. 

Vybraný dodavatel, se kterým bude uzavřena smlouva, je povinen k výzvě zadavatele před uzavřením 
smlouvy předložit originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění podmínek 
kvalifikace (pokud zadavatele nerozhodne jinak). V případě, že by vybraný dodavatel byl zadavatelem 
k předložení originálů nebo úředně ověřených kopií vyzván, a tyto nepředložil, neposkytne tak 
zadavateli řádnou součinnost potřebnou k uzavření smlouvy a k uzavření smlouvy bude vyzván 
dodavatel, který se umístil jako další v pořadí. 

4.2. Podmínky kvalifikace 

4.2.1 Základní způsobilost 

Zadavatel požaduje prokázání splnění základní způsobilosti dodavatele v rozsahu dle ustanovení § 74 zákona. 

Dodavatel prokazuje splnění základní způsobilosti předložením čestného prohlášení (viz. příloha č. 1 Výzvy). 

4.2.2 Profesní způsobilost 

Zadavatel požaduje prokázání splnění profesní způsobilosti dodavatele v rozsahu dle ustanovení § 77 
odst. 1 a 2 písm. a) zákona. 

Dodavatel prokazuje splnění profesní způsobilosti předložením: 

 výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence (je-li v něm nebo v jiné obdobné 
evidenci zapsán), 

 dokladu o oprávnění podnikat v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky, 

4.3. Obchodní a smluvní podmínky 

Objednatel nebude poskytovat zálohovou platbu. 

Splatnost faktury je 21 dní od jejího doručení objednateli. Faktura se považuje za uhrazenou 
okamžikem odepsání fakturované částky z účtu objednatele ve prospěch účtu poskytovatele. 

Pro případ výměny bude mít servisní technik připraveny 2 ks kompletní sestavy HW včetně 
nainstalovaného SW. V případě, že pronajímatel neodstraní závadu do 1 hodiny od nahlášení, má 
nájemce právo požadovat snížení nájemného o 500 Kč za každou další hodinu prodlení a za každou 
PC sestavu (notebook). 

Blíže jsou obchodní podmínky specifikovány ve vzoru smlouvy o dílo, který je přílohou č. 3 této Výzvy. 

Dodavatel předloží návrh smlouvy, který musí bezvýhradně odpovídat vzoru smlouvy o dílo a 
zadávacím podmínkám, doplněný dodavatelem o vyznačené údaje. Pokud návrh smlouvy nebude 
odpovídat zadávacím podmínkám a ostatním částem nabídky dodavatele, může být tato skutečnost 
důvodem pro vyřazení nabídky a vyloučení dodavatele ze zadávacího řízení. 
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Dodavatel případně doplní předložený návrh smlouvy o ustanovení, která považuje za nezbytná, a 
která nejsou v rozporu se zadávací dokumentací. Tato případná doplnění přiloží jako samostatný 
dokument za návrh smlouvy. Zadavatel není povinen tyto návrhy akceptovat. 

5. POŽADAVKY NA ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY 

5.1. Nabídková cena bude předložena v českých korunách a členěna - cena bez DPH, DPH a cena včetně 
DPH ve formě následující tabulky:   

 Popis Cena bez DPH DPH Cena včetně DPH 

1. Nabídková cena v případě jednokolové 
volby (cena za 1 kolo) 

   

2. Nabídková cena v případě dvoukolové 
volby (cena za 2 kola) 

   

3. Nabídková cena celkem = nabídková 
cena za 1 kolo (1) + nabídková cena za 2 
kola (2) 

   

 

5.2. Nabídková cena musí zahrnout celou zakázku jak je popsána v zadávací dokumentaci, dále musí 
zahrnovat přiměřený zisk a veškeré náklady dodavatele a musí být vztažena k předpokládané době 
plnění. 

6. OBSAH A ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY 

6.1. Nabídka bude předložena v písemné formě v jednom originále, v listinné podobě, v českém jazyce a 
bude obsahovat části uvedené v čl. 6.2. Výzvy. Všechny listy nabídky budou číslovány nepřerušovanou 
vzestupnou řadou čísel a budou spojeny způsobem, který zabraňuje nežádoucí manipulaci s nimi. 

6.2. Zadavatel doporučuje, aby nabídka byla strukturována následujícím způsobem: 
- identifikační údaje dodavatele, 
- obsah s očíslováním jednotlivých kapitol (nepovinná součást nabídky), 
- dokumenty prokazující splnění podmínek kvalifikace (čl. 4.2. Výzvy), 
- návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele (čl. 4.3. Výzvy), 
- nabídková cena (zpracovaná dle čl. 5 Výzvy), 

Nabídka dodavatele musí obsahovat všechny doklady a údaje uvedené výše v tomto bodě Výzvy. 

6.3. Upozornění: 

Návrh smlouvy, příp. další dokumenty, nevylučuje-li to povaha věci, musí být podepsané osobou 
oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. Pokud jedná jménem či za dodavatele zmocněnec na 
základě plné moci (nebo jiného dokumentu), zadavatel žádá z důvodu právní jistoty a možnosti 
posouzení, zda jsou návrh smlouvy a příp. další dokumenty podepsané osobou oprávněnou jednat 
jménem či za dodavatele, aby součástí nabídky bylo též předmětné pověření. Dodavatel tím předejde 
případným komplikacím, které mohou vést až k vyloučení dodavatele z účasti v zadávacím řízení. 

7. HODNOTÍCÍ KRITÉRIA A ZPŮSOB HODNOCENÍ 

Nabídky budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti na základě nejnižší nabídkové ceny 
bez DPH uvedené v řádku č. 3 tabulky bodu 5.1. této Výzvy. Jedná se o součet nabídkové ceny bez 
DPH v případě jednokolové volby (uvedená v řádku č. 1 tabulky bodu 5.1.) a nabídkové ceny 
v případě dvoukolové volby (uvedená v řádku č. 2 tabulky bodu 5.1.).  

Jako nejvýhodnější bude vybrána nabídka dodavatele, která bude obsahovat nejnižší cenu bez DPH. 

Při hodnocení nabídek bude s ohledem na bod č. 5.2. a bod č. 2.8. této Výzvy posuzována nabídková 
cena bez DPH ve všech polích tabulky bodu 5.1., kde je nutné tuto hodnotu vyplnit.
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8. LHŮTA, MÍSTO A ZPŮSOB PODÁVÁNÍ NABÍDEK 

8.1. Lhůta pro podání nabídky končí dne 27.11.2017 v 9:00 hod. 

8.2. Nabídky se podávají písemně v listinné podobě. Nabídka musí být vypracována v českém jazyce a 
musí být předložena zadavateli v originále. 

8.3. Nabídky se podávají osobně nebo doporučeně poštou v řádně uzavřených obálkách označených 
„VEŘEJNÁ ZAKÁZKA – Poskytnutí výpočetní techniky pro okrskové volební komise pro 
zajištění průběhu volby prezidenta České republiky, konanou ve dnech 12. a 13. ledna 2018 (a 
případné 2. kolo ve dnech 26. a 27. ledna 2018) – NEOTVÍRAT“ opatřených na uzavření razítkem, 
případně podpisem dodavatele, je-li fyzickou osobou, či jeho statutárního zástupce, je-li právnickou 
osobou. 

8.4. Nabídky budou přijímány osobně v podatelně Magistrátu města Hradec Králové v pracovní dny - 
pondělí a středa od 8.00 hod do 17.00 hod a v úterý, čtvrtek od 8.00 hod do 15.00 hod a pátek od 8.00 
hod do 14.00 hod, až do konce lhůty pro podání nabídek, a to na adrese: 

Statutární město Hradec Králové 
Československé armády 408 
502 00 Hradec Králové 

8.5. Později doručené nabídky nebudou zařazeny do hodnocení nabídek. 

8.6. V případě zaslání poštou použijte adresu pro osobní doručení nabídek. 

8.7. Pro určení, kdy byla nabídka zadavateli doručena, je rozhodující otisk podacího razítka podacího 
místa zadavatele. V případě doručení poštou je za okamžik předání považováno převzetí zásilky 
adresátem. 

 

9. DALŠÍ PODMÍNKY A INFORMACE K ZADÁVACÍMU ŘÍZENÍ 

9.1. Zadavatel nepřipouští variantní řešení předmětu plnění veřejné zakázky. 

9.2. Zadavatel si vyhrazuje právo  

 ověřit si informace uvedené dodavateli v nabídkách, 

 změnit, upřesnit nebo doplnit podmínky tohoto zadávacího řízení na dodavatele zakázky malého 
rozsahu. Změna bude oznámena stejným způsobem jako tato Výzva, 

 vyřadit z další účasti na veřejné zakázce nabídky, které nejsou zpracovány dle podmínek Výzvy a 
smlouvu uzavřít s v pořadí následujícím dodavatelem, 

 neuzavřít smlouvu s žádným dodavatelem a nevracet podané nabídky, 

 zrušit zadávací řízení, 

 uveřejnit oznámení o vyloučení účastníka zadávacího řízení, oznámení o výběru dodavatele 
nebo oznámení o zrušení zadávacího řízení pouze na profilu zadavatele. 

9.3. Účastník zadávacího řízení nemá právo na náhradu nákladů spojených s účastí v zadávacím řízení. 

9.4. Nabídky se účastníkům zadávacího řízení nevracejí a zůstávají u zadavatele jako součást 
dokumentace o veřejné zakázce. 

9.5. Tato Výzva vč. všech příloh je zároveň zadávací dokumentací a je k dispozici ke stažení na profilu 
zadavatele https://www.tenderarena.cz/profily/hradeckralove. 

9.6. V případě zájmu o veřejnou zakázku Vás žádáme o poskytnutí Vaší nabídky, která bude splňovat 
výše uvedené podmínky. 

https://www.tenderarena.cz/profily/hradeckralove
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9.7. Zadavatel upozorňuje, že dle § 4b zákona č. 159/2006 Sb., o střetu zájmů, nesmí zadat veřejnou 
zakázku malého rozsahu obchodní společnosti, ve které člen vlády nebo vedoucí jiného ústředního 
orgánu státní správy, v jehož čele není člen vlády, nebo jím ovládaná osoba vlastní podíl představující 
alespoň 25 % účasti společníka v obchodní společnosti. Takové jednání je neplatné. 

10. PŘÍLOHY 

Příloha č. 1 čestné prohlášení o splnění základní způsobilosti (VZOR) 

Příloha č. 2 seznam okrskových volebních místností  

Příloha č. 3 vzor smlouvy o dílo 

 
 
 
V Hradci Králové dne 8.11.2017 
 
 
 
 
 
 
Mgr. Markéta Bartušová 
tajemnice magistrátu 
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